LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRO 2007 M. SAUSIO 18 D.
ISAKYMO NR. 1V-15 ,,DEL MINISTERIJU, VYRIAUSYBES ISTAIGU, ISTAIGU PRIE
MINISTERIJU NUOSTATU RENGIMO REKOMENDACIJU PATVIRTINIMO*
PAKEITIMO

2020 m. geguzés 19 d. Nr. 1V-478
Vilnius

Pakeic¢iu Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2007 m. sausio 18 d. jsakyma
Nr. 1V-15 ,Dél Ministerijy, Vyriausybés jstaigy, jstaigy pric ministerijy nuostaty rengimo
rekomendacijy patvirtinimo* ir iSdéstau jj nauja redakcija:

»LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL MINISTERIJU, VYRIAUSYBES ISTAIGU, JSTAIGU PRIE MINISTERIJU
NUOSTATU RENGIMO REKOMENDACIJU PATVIRTINIMO

Vadovaudamasi VieSojo sektoriaus jstaigy sistemos tobulinimo gairiy, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 16 d. nutarimu Nr. 495 , D¢l VieSojo sektoriaus sistemos
tobulinimo gairiy ir vieSojo sektoriaus jstaigy sistemos tobulinimo gairiy jgyvendinimo veiksmy
plano patvirtinimo®, 19 punktu:

1. Tvirtinu Ministerijy, Vyriausybés jstaigy, jstaigy pric ministerijy nuostaty rengimo
rekomendacijas (pridedama).

2. Rekomenduoju ministerijy, Vyriausybés jstaigy, jstaigy prie ministerijy, taip pat
kity valstybés institucijy ir jstaigy nuostaty projekty, kuriais siekiama suderinti nuostatus su
pasikeitusiu $iy institucijy ar jstaigy veiklos teisiniu reguliavimu, rengéjams perZitréti visa
galiojan¢iy nuostaty teksta ir patikslinti jj vadovaujantis Siuo jsakymu patvirtintomis
rekomendacijomis.

3. Rekomenduoju jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty projekty,
kuriais numatoma reglamentuoti ministerijy, Vyriausybés jstaigy, jstaigy prie ministerijy, taip pat
kity valstybés institucijy ir jstaigy kompetencija, rengéjams S§iy institucijy ar jstaigy funkcijas
formuluoti vadovaujantis Siuo jsakymu patvirtinty rekomendacijy 12.3.1-12.3.4 papunkciy
nuostatomis.

Vidaus reikaly ministré Rita Tamasuniené



PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2007 m. sausio 18 d. jsakymu Nr. 1V-15
(Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2020 m. geguzés 19 d. jsakymo Nr. 1V-478
redakcija)

MINISTERIJU, VYRIAUSYBES ISTAIGU, JSTAIGU PRIE MINISTERIJU NUOSTATU
RENGIMO REKOMENDACIJOS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ministerijy, Vyriausybés jstaigy, jstaigy prie ministerijy nuostaty rengimo rekomendacijy
(toliau — rekomendacijos) tikslas — nustatyti bendruosius reikalavimus ministerijy, Vyriausybés
Jstaigy, jstaigy prie ministerijy (toliau — institucijos) nuostaty struktiirai, déstymo tvarkai ir turiniui.

2. Rekomendacijy nuostatos taikomos tiek, kiek reikalavimy nuostaty struktiirai, déstymo
tvarkai ir turiniui nenustato aukstesnés galios teisés aktai.

Il SKYRIUS
NUOSTATU STRUKTURA, DESTYMO TVARKA IR TURINYS

3. Institucijy nuostatus turi sudaryti $ie skyriai: ,,Bendrosios nuostatos®, ,,Institucijos veiklos
tikslai ir funkcijos®, ,Institucijos teisés“, ,Institucijos veiklos organizavimas®, ,,Baigiamosios
nuostatos®.

4. Skyriuje ,,Bendrosios nuostatos* turi buti:

4.1. nurodomas institucijos pavadinimas, kuriuo institucija jregistruota Juridiniy asmeny
registre, o po pavadinimo nurodoma:

4.1.1. ministerijos nuostatuose — kad $i institucija yra valstybés jstaiga;

4.1.2. Vyriausybés jstaigos ir jstaigos prie ministerijos nuostatuose — S§iy institucijy
organizacin¢ forma:

4.1.2.1. Vyriausybés jstaigos nuostatuose — kad $i institucija yra Vyriausybes jstaiga;

4.1.2.2. jstaigos prie ministerijos nuostatuose — kad $i institucija yra jstaiga prie atitinkamos
ministerijos.

4.2. nurodoma institucijos teisiné forma — biudZetiné jstaiga — ir Kiti duomenys apie
institucija — juridinio asmens kodas, kad turi sgskaitg banke, antspauda su Lietuvos valstybés herbu
(jei institucija turi teis¢ ji naudoti) ir savo pavadinimu, savo simbolikg (jei institucijai tokig pareiga
nustato jos veikla reglamentuojantys aukStesnés galios teisés aktai arba egzistuoja objektyvus
poreikis turéti institucijos simbolikg ir ja naudoti), institucijos buveinés adresas;

4.3. 18vardijami institucijos finansavimo S$altiniai — valstybés biudzetas, kiti jstatymy
leidziami 1é8y Saltiniai, jeigu tokie yra;

4.4. nurodomas institucijos savininkas, institucijos savininko teises ir pareigas jgyvendinanti
institucija ir jos kompetencija. Apibréziant institucijos savininko teises ir pareigas jgyvendinancios
institucijos kompetencija nurodoma, kad ji vykdo Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatyme
nustatytas funkcijas, ir prireikus iSvardijamos kitos institucijos savininko teises ir pareigas



igyvendinancios institucijos funkcijos;

4.5. nurodomas S$altinis, kuriame skelbiami institucijos vie$i praneSimai (institucijos
interneto svetaing, socialinio bendravimo interneto svetainiy ,,Facebook®, ,Instagram®, , Twitter*
paskyra ir kt.).

5. Vyriausybés jstaigos ir jstaigos prie ministerijos nuostaty skyriuje ,,Bendrosios
nuostatos® atskiru punktu turi biiti nurodoma ministrui pavesta valdymo sritis (pavestos valdymo
sritys), kurioje (kuriose) veikia Vyriausybés jstaiga ar jstaiga prie ministerijos. Ministrui pavesta
valdymo sritis (pavestos valdymo sritys) turi biti nurodytos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2010 m. kovo 23 d. nutarimu Nr. 330 ,,Dél ministrams pavedamy valdymo sri¢iy“
(toliau — nutarimas):

5.1. jeigu apibréziant valdymo srit}] nutarime vartojamas vienas Zodis arba logiSkai
tarpusavyje susijusiy zodziy junginys, turi biti atkartota pilna ministrui pavestos valdymo srities
formuluoté;

5.2. jeigu apibréziant valdymo sritj nutarime vartojamas valdymo sritj apibendrinantis zodis
(ar ZodZ1y junginys), po kuriuo dedamas dvitaskis ir seka apibendrinantj Zodj (ar ZodZiy junginj)
detalizuojantys Zodziai, turi biiti nurodomas ministrui pavestg valdymo sritj apibendrinantis Zodis
(ar ZodZiy junginys), nevardijant po dvitaskio sekan¢iy apibendrinant] Zodj (ar ZodZiy junginj)
detalizuojanciy zodziy;

5.3. jeigu viename nutarimo papunktyje yra vardijamos kelios ministrui pavedamos valdymo
sritys, tarp kuriy dedamas kablelis arba kabliataskis, turi biiti nurodomas tik ta ministrui pavesta
valdymo sritis, kurioje veikia Vyriausybés jstaiga ar jstaiga prie ministerijos.

6. Institucijy nuostatuose turi biiti nurodoma institucijos nuostaty keitimo tvarka.

7. Prireikus institucijos nuostaty skyriuje ,,Bendrosios nuostatos* gali buti iSdéstytos Kitos
bendrosios nuostatos.

8. Skyriuje ,.Institucijos veiklos tikslai ir funkcijos* déstomi institucijos veiklos tikslai turi
biti suformuluoti glaustai ir iSreiksti veiksmazodzio bendratimi.

9. Ministerijos veiklos tikslai turi buti suformuluoti taip, kad atitikty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés jstatyme jtvirtintg ministerijos paskirt] formuoti valstybés politikg ministrui pavestose
valdymo srityse, taip pat organizuoti, koordinuoti ir kontroliuoti Sios politikos jgyvendinima.
Kiekvienai ministrui pavestai valdymo sri¢iai turi biiti suformuluotas ne maziau kaip vienas veiklos
tikslas.

10. Vyriausybés jstaigos veiklos tikslai turi biiti suformuluoti taip, kad:

10.1. atskleisty Vyriausybés jstatyme jtvirtintg Vyriausybés jstaigos paskirtj dalyvauti
formuojant valstybés politika ministrui pavestoje valdymo srityje (pavestose valdymo srityse) ir ja
igyvendinti, taciau neturi pazodziui atkartoti Sios paskirties formuluotés;

10.2. atitikty ministerijos veiklos tikslg (tikslus) ministrui pavestoje valdymo srityje
(pavestose valdymo srityse), kurioje (kuriose) Vyriausybés jstaiga dalyvauja formuojant valstybés
politika ir j3 jgyvendina.

11. Istaigos prie ministerijos veiklos tikslai turi biiti suformuluoti taip, kad:

11.1. atskleisty Vyriausybés jstatyme jtvirtintg jstaigos prie ministerijos paskirtj jgyvendinti
valstybés politika ministrui pavestoje valdymo srityje (pavestose valdymo srityse) ir (ar) Sios
politikos formavimui ir jgyvendinimui aptarnauti, taciau neturi paZodziui atkartoti $ios paskirties
formuluotés;

11.2. atitikty ministerijos veiklos tikslg (tikslus) ministrui pavestoje valdymo srityje
(pavestose valdymo srityse), kurioje (kuriose) jstaiga prie ministerijos jgyvendina valstybés politika
ir (ar) aptarnauja valstybés politikos formavimg ir jgyvendinima.
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12. Skyriuje ,.Institucijos veiklos tikslai ir funkcijos* déstant institucijos funkcijas:

12.1. funkcijy visuma turi kuo tiksliau ir i§samiau apibrézti institucijos kompetencija;

12.2. neturi buti perkeliamos jstatymuose, reglamentuojan¢iuose ministrams pavestas
valdymo sritis, institucijai nustatytos funkcijos, taciau turi buti pateikiamos blanketinés nuorodos j
tuos jstatymus (nurodant, kad institucija atliecka jstatymo, j kurj pateikiama blanketiné nuoroda,
atitinkamame straipsnyje, straipsnio dalyje, straipsnio dalies punkte ar papunktyje jai nustatytas
funkcijas);

12.3. funkcijos, kurios institucijai yra nustatytos zemesnés nei jstatymai teisinés galios
teisés aktais, taip pat ir tos, kurios jokiuose kituose teisés aktuose néra nustatytos, taciau yra biitinos
institucijos paskir¢iai jgyvendinti ir veiklos tikslams pasiekti, turi biti:

12.3.1. suformuluotos vartojant veiksmazodzio esamajj laika;

12.3.2. suformuluotos kaip nuolatinio (testinio) pobidzio darbai (veiksmai), vengiant
smulkiy, vienkartiniy darby (veiksmy) vardijimo ir abstraktaus pobiidZio ZodZiy ar formuluociy
(padeda, skatina, uZztikrina, plétoja, ripinasi, dalyvauja rengiant, dalyvauja jgyvendinant, pagal
kompetencija ir pan.);

12.3.3. suformuluotos taip, kad formuluotéje biity jvardijamas (jvardijami) arba i$
formuluotés buty aiskus (aiskiis) funkcijy atlikimo rezultatas (rezultatai);

12.3.4. suformuluotos taip, kad nebiity pazodziui kartojamos institucijos veiklos tikslus ir
teises apibréziancios formuluotés;

12.4. jstatymuose ar zemesnés nei jstatymai teisinés galios teisés aktuose apibréztos
funkcijy grupés konkreciam tikslui siekti, kurios nustatomos institucijoms, neatsizvelgiant ] tai,
kokiose ministrams pavestose valdymo srityse jos veikia, apibendrintai formuluojamos kaip viena
funkcija (atliecka konkretaus ar keliy registry, valstybés informaciniy sistemy valdytojo, tvarkytojo
funkcijas ir pan.);

12.5. turi biti siekiama pateikti baigtinj institucijai nustatyty funkcijy (jskaitant ir
blanketines nuorodas ] jstatymais, reglamentuojanciais ministrams pavestas valdymo sritis,
institucijai nustatytas funkcijas) sarasg;

12.6. institucijos  funkcijos (jskaitant ir blanketines nuorodas | jstatymais,
reglamentuojanciais ministrams pavestas valdymo sritis, institucijai nustatytas funkcijas) turi buti
grupuojamos pagal institucijos veiklos tikslus — vienam institucijos veiklos tikslui turi buti
nustatytos ne maziau kaip dvi funkcijos.

13. Reikalavimas grupuoti funkcijas pagal institucijos veiklos tikslus netaikomas:

13.1. bendresnio pobtidzio institucijy funkcijoms, kurios vienodai prisideda prie visy ar
keleto institucijos veiklos tiksly pasiekimo;

13.2. funkcijoms, kurios tiesiogiai neprisideda né prie vieno institucijos veiklos tikslo
siekimo;

13.3. blanketinéms nuorodoms ] jstatymus, kuriais ministerijoms nustatomos valstybés
politikos jgyvendinimo, o jstaigoms prie ministerijy — dalyvavimo formuojant valstybés politika
funkcijos.

14. Rekomendacijy 13 punkte nurodytos funkcijos déstomos po sugrupuoty pagal
institucijos veiklos tikslus funkcijy.

15. Ministerijoms biidingos, su Vyriausybés jstatyme nustatyta ministerijos paskirtimi
susijusios ir vienodai prie visy ministerijos veiklos tiksly pasiekimo prisidedancios, taciau jokiuose
kituose teisés aktuose nenustatytos funkcijos (rengti ministrui pavesty valdymo sri¢iy planavimo
dokumentus, organizuoti, koordinuoti ir kontroliuoti jy jgyvendinima; rengti Lietuvos Respublikos
Seimo priimamy teisés akty, Vyriausybés nutarimy, sprendimy ir rezoliucijy, kity teisés akty
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ministerijos kompetencijai priskirtais klausimais projektus ir koordinuoti (organizuoti) jy
igyvendinima; perkelti | nacionaling teis¢ ir jgyvendinti Europos Sajungos teis¢ (acquis), ir pan.)
déstomos po ministerijos veiklos tiksly.

16. Institucijos nuostatuose neturi biiti déstomos institucijos bendrosios (vidaus
administravimo) funkcijos.

17. Skyriuje ,.Institucijos teisés™ iSvardijamos institucijos teisés, kurios uztikrina, kad bty
pasiekti institucijy veiklos tikslai ir atliktos nustatytos funkcijos. Institucijos teisés turi buti
iSdéstytos veiksmazodzio bendratimi, pazodziui nekartojant institucijai nustatytas funkcijas
apibrézianciy formuluociy.

18. Déstant institucijos teises, turi buti:

18.1. nurodomos pagrindinés visoms institucijoms biudingos teisés (gauti institucijos
funkcijoms atlikti reikalingg informacijg, suderinus su atitinkamy organizacijy vadovais, pasitelkti
Sty organizacijy specialistus sprendziamoms institucijos problemoms nagrinéti, sudaryti sutartis,
darbo grupes ir pan.);

18.2. pateikiamos blanketinés nuorodos j aukstesnés galios teisés aktus, kurie institucijai
suteikia specialias teises (nurodant, kad institucija turi teisés akte, j kurj pateikiama blanketiné
nuoroda, jai nustatytas teises);

18.3. nurodomos specialios institucijos teisés, kurios néra nustatytos aukstesnés galios teisés
aktuose, taciau yra biitinos institucijos paskirciai jgyvendinti ir veiklos tikslams pasiekti.

19. Skyriuje ,,Institucijos veiklos organizavimas* turi bati:

19.1. nurodyti institucijos planavimo dokumentai (t.y. strateginis ir (ar) metinis veiklos
planas) ir juos tvirtinantis subjektas;

19.2. nurodomas institucijos administracijos strukttirg tvirtinantis subjektas;

19.3. nurodoma institucijos vadovybé, jos skyrimo, atleidimo, pavadavimo tvarka,
pavaldumas, atskaitomybé:

19.3.1. ministerijoje — ministro, viceministry, ministerijos kanclerio;

19.3.2. Vyriausybés jstaigoje, jstaigoje pric ministerijos — jstaigos vadovo (pvz.:
direktoriaus, generalinio direktoriaus, vir§ininko, pirmininko ir kt.), jo pavaduotojo (pavaduotojy);

19.4. nurodoma institucijos vadovo kompetencija, iSvardijant pagrindines jo funkcijas:

19.4.1. ministerijoje — ministro, viceministry ir ministerijos kanclerio (apibréZiant ministro,
viceministry ir ministerijos kanclerio kompetencija, nurodoma, kad ministras, viceministrai ir
ministerijos kancleris vykdo Vyriausybés jstatymu, kitais jstatymais ir Vyriausybés nutarimais
jiems nustatytas funkcijas);

19.4.2. Vyriausybés jstaigoje, istaigoje prie ministerijos — jstaigos vadovo (pvz.:
direktoriaus, generalinio direktoriaus, vir§ininko, pirmininko ir kt.);

19.5. Kiti institucijos organai, jei pagal aukstesnés galios teisés aktus tokie organai sudaromi
(ministerijos, Vyriausybés jstaigos ar jstaigos prie ministerijos kolegijos, kiti valdymo ir (ar)
patariamieji organai), $iy organy sudarymo tvarka ir kompetencija, sprendimy priémimo tvarka.
Nurodant kity institucijos organy kompetencija, turi buti iSvardytos pagrindinés jy funkcijos;

19.6. kas atlieka institucijos vidaus audita (institucijos vidaus audito tarnyba ar kitos
institucijos centralizuoto vidaus audito tarnyba).

20. Skyriuje ,,Baigiamosios nuostatos turi biiti nurodoma, kaip institucija gali bati
reorganizuojama, pertvarkoma ar likviduojama.




