SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJU
SAUGOS IR SVEIKATOS INSTRUKTAVIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2018 m. sausio 18 d. Nr. A-71
Siauliai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymo 27 straipsnio 1 dalimi,
Darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy rengimo ir darbuotojy, darbdaviy susitarimu pasiysty
laikinam darbui ; jmone¢ i§ kitos jmoneés, instruktavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos vyriausiojo valstybinio darbo inspektoriaus 2012 m. rugpjicio 10 d. jsakymu Nr. V-
240 ,,Dél Darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy rengimo ir darbuotojy, darbdaviy susitarimu
pasiysty laikinam darbui j jmong 1§ kitos jmonés, instruktavimo tvarkos apraso patvirtinimo*,

tvirtinu Siauliy rajono savivaldybés administracijos darbuotojy saugos ir sveikatos
instruktavimo tvarkos aprasg (pridedama).

Sis jsakymas gali bati skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Gipoldas Karklelis



PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2018 m. sausio 18 d.

jsakymu Nr. A-71

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJU SAUGOS IR
SVEIKATOS INSTRUKTAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) darbuotojy saugos ir
sveikatos instruktavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Administracijos darbuotojy ir
Administracijos darbuotojy, atlieckanciy kontrolés funkcijas kitose jstaigose, organizacijose,
instruktavimo saugos ir sveikatos klausimais tvarka.

2. Siame aprase vartojamos savokos:

2.1. darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcija (toliau — Instrukcija) — Administracijos
direktoriaus patvirtintas saugos ir sveikatos vietinis (lokalinis) norminis teisés aktas, kuriame
jvardijami, pateikiami darbo vietoje, darbo aplinkoje esami ir galimi rizikos darbuotojy saugai ir
sveikatai veiksniai, nurodomi saugiis darbo metodai ir veiksmai saugant savo ir kity darbuotojy
sveikatg ir gyvybe. Instrukcija gali biti rasytinés formos arba video, grafiné bei kitos formos
laikmenos;

2.2. instruktavimas — darbuotojo informavimas apie jo darbovietéje, darbo aplinkoje
esanCius ar galimus pavojus, jy keliamg rizikg darbuotojo saugai ir sveikatai, biitinus veiksmus ir
apsaugos priemones, kad biity i§vengta nelaimingy atsitikimy darbe ir sveikatos sutrikimy;

2.3. darbdavio jgaliotas asmuo darbuotojy saugai ir sveikatai — padalinio vadovas ar
kitas Administracijos pareigiinas, kuriam darbdavys ar darbdaviui atstovaujantis asmuo pavedé
jgyvendinti darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimus jstaigoje ir (ar) jstaigos struktiriniame
padalinyje;

2.4. kitos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos
darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymo, kity teisés akty sgvokas.

11 SKYRIUS
DARBUOTOJU INSTRUKTAVIMO TVARKA

3. Visi Administracijos darbuotojai, neatsizvelgiant i jy darbo staza, kvalifikacija, turi biti
instruktuojami darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais.

4. Darbuotojus instruktuoja ir atitinkamai jformina instruktavimg darbdavio jgaliotas asmuo
darbuotojy saugai ir sveikatai.

5. Kiekvienas darbuotojas instruktuojamas individualiai. Jam paaiskinama, kaip saugiai
atlikti konkre¢ius jam pavestus darbus. Dirbantys vienatipése darbo vietose ar naudojantys tas
pacias darbo priemones darbuotojai gali biiti instruktuojami kartu (grupgje).

6. Instruktavimo metu darbuotojai vienu metu ir tg pacia dieng gali biiti instruktuojami ne
daugiau kaip pagal penkias instrukcijas.

7. Po instruktavimo instruktuojantis asmuo turi jsitikinti, kad darbuotojas viska suprato,
patikrinti jo zinias apklausa arba naudodamasis techninémis mokymo priemonémis ir nustatyti, ar
pavesta darba darbuotojas galés atlikti saugiai. Darbuotojui, kuris nesuprato instruktavimo, ar jam
truksta ziniy, jam savarankiskai dirbti neleidziama. Jis turi biiti instruktuojamas i$ naujo.

8. Administracijos darbuotojams atliekami $ie instruktazai:

8.1. jvadinis;

8.2. pirminis darbo vietoje;

8.3. periodinis darbo vietoje;



8.4. papildomas darbo vietoje;

8.5. tikslinis darbo vietoje.

9. Ivadinis instruktavimas privalomas visiems Administracijoje ir jos padaliniuose
idarbinamiems darbuotojams. Jis atlickamas jdarbinus darbuotoja, iforminamas Darbuotojy saugos
ir sveikatos jvadiniy instruktavimy registravimo Zzurnale (1 priedas).

10. Ivadinio instruktavimo metu darbuotojas turi biiti supazindinamas su Administracijos
veikla ir jos ypatumais, susijusiais su darbuotojy sauga ir sveikata, biisimo darbo salygomis,
pavojingomis vietomis, kolektyvinés sutarties susitarimais, kitais darbovietéje galiojanciais ir jo
darbg reglamentuojanciais aktais.

11. Pirminj instruktavima prie§ pradédami dirbti privalo iSklausyti darbuotojai, kuriy veikla
susijusi su darbo priemoniy naudojimu, priezitira ir remontu, paslaugy teikimu, medziagy
naudojimu.

12. Instruktuojama pagal darbdavio jgalioto asmens darbuotojy saugai ir sveikatai parengtas
ir Administracijos direktoriaus patvirtintas darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijas, jrenginiy
naudojimo instrukcijas ir kitus dokumentus, kuriuose pateikiama darbuotojui biitina informacija,
kad jis galéty saugiai dirbti konkre€ioje darbo vietoje.

13. Darbuotojui, isklausiusiam pirminj instruktavima darbo vietoje, leidziama dirbti tik po
to, kai instruktavimas jforminamas Darbuotojy saugos ir sveikatos instruktavimy darbo vietoje
registravimo Zurnale (2 priedas) arba Darbuotojy saugos ir sveikatos instruktavimy registravimo
korteléje (3 priedas).

14. Periodinis instruktavimas darbo vietoje administracijos darbuotojams atliekamas ne
reCiau kaip kartg per 36 ménesius. Ne recCiau kaip karta per 12 ménesiy instruktuojami Sie
darbuotojai:

14.1. vairuotoja (-as);

14.2. socialiné (-is) darbuotoja (-as);

14.3. ukio darbininké (-as);

14.4. valytoja (-as);

14.5. pastato darbininké (-as).

15. Papildomas instruktavimas darbo vietoje darbuotojams atliekamas, kai:

15.1. pasikeicia darbo aplinkos rizikos veiksniai, pakei¢iamas darbas ar darbo vieta;

15.2. patvirtinami nauji Administracijos norminiai dokumentai (darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijos, jrenginiy naudojimo instrukcijos ir kt.);

15.3. darbuotojas pazeidzia saugos ir sveikatos norminiy teisés akty reikalavimus arba
elgiasi nesaugiai;

15.4. pareikalauja valstybinis darbo inspektorius;

15.5. Administracijos direktorius nusprendzia, kad to reikia siekiant apsaugoti darbuotojus
nuo traumy ir profesiniy ligy.

16. Papildomas instruktavimas jforminamas Darbuotojy saugos ir sveikatos instruktavimy
darbo vietoje registravimo Zurnale arba Darbuotojy saugos ir sveikatos instruktavimy registravimo
kortel¢je.

17. Tikslinj instruktavimg privalo iSklausyti darbuotojai, dirbantys pagal paskyras-leidimus,
taip pat darbuotojai, kuriems tam tikrais atvejais gali biiti pavedama vienkartiné uzduotis, nesusijusi
su jy nuolatiniu darbu ar profesija (pakrovimas, iSkrovimas, teritorijos tvarkymas, stichinés
nelaimés padariniy likvidavimas ir kiti panasiis darbai).

18. Tikslinis instruktavimas jforminamas paskyroje-leidime, Darbuotojy saugos ir sveikatos
instruktavimy registravimo kortel¢je, o jei instruktuojama pagal rasytines instrukcijas — Darbuotojy
saugos ir sveikatos instruktavimy darbo vietoje registravimo Zurnale.

19. Instruktavimai gali bati jforminamas ir (ar) tgsiamas turimuose senos formos
instruktavimy darbo vietoje registravimo zurnaluose. Skiltyje ,,Asmens kodas“ jraSoma darbuotojo
gimimo data.

20. Darbuotojy saugos ir sveikatos instruktavimy registravimo kortelés saugomos 30
kalendoriniy dieny nuo atitinkamy darby uzbaigimo dienos, jei atliekant tuos darbus nejvyko



nelaimingas atsitikimas, avarija ar incidentas. Ivykus minétiems jvykiams, kortelés saugomos, kol
jvykis iStiriamas, ir pridedamos prie tyrimo medziagos.

111 SKYRIUS
DARBUOTOJU, KURIE ATLIEKA KONTROLES FUNKCIJAS, KITOSE
ISTAIGOSE, ORGANIZACIJOSE, INSTRUKTAVIMO TVARKA

21. Darbuotojus, atliekancius jstatymy ar kity norminiy teisés akty nustatytas kontrolés
funkcijas kitose jstaigose, organizacijose, instruktuoja darbdavio jgaliotas asmuo darbuotojy saugai
ir sveikatai Administracijoje nustatyta tvarka.

22. Jei jstaigoje, organizacijoje, kurioje atliekamos kontrolés funkcijos, taikomos specifinés
apsaugos priemonés nuo esamos ar galimos rizikos, $ios jstaigos, organizacijos vadovas informuoja
apie tai atvykusius kontrolés funkcijas vykdancius darbuotojus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Darbuotojy instruktavimo jforminimo dokumentai saugomi Administracijos direktoriaus
nustatyta tvarka.




Siauliy rajono savivaldybés administracijos
darbuotojy instruktavimo saugos ir sveikatos
instruktavimo tvarkos apraso

1 priedas
DARBUOTOJU SAUGOS IR SVEIKATOS IVADINIU INSTRUKTAVIMU
REGISTRAVIMO ZURNALAS
Pradéta 20 m. :
Baigta 20__m. d.
(Antras ir Kiti lapai)
Instruktavimo | Instruktuojamojo Instruktuoja- | Instruktuojanciojo Parasai
data vardas, pavarde mojo gimimo | pareigos, ve}rdas, Iqstru_ktgo- In§trukFuo-
data pavardé janciojo jamojo




Siauliy rajono savivaldybés administracijos

darbuotojy instruktavimo saugos ir sveikatos
instruktavimo tvarkos apraso
2 priedas

DARBUOTOJU SAUGOS IR SVEIKATOS INSTRUKTAVIMU DARBO VIETOJE
REGISTRAVIMO ZURNALAS

Pradéta 20 m. d.
Baigta 20__m. d.

(Antras ir Kiti lapai)

Instruk- Paragai
Instruk- tlur:)s_t;runlé-_ Instruktuo- cijy Instruk- Itr;s(,)t_r:rlr_

Data tuojamojo Jjo jamojo Nr., tavimo éi<J)jo Instruk Instruk
vardas, gimimo profesija, _jq_ pa_vadl- vardas, | tuo: uKk tUoTamoIo
pavardé specialybé | kiekis nimas | tuojancio | tUOjamoj

data pavardé

zodziu




Siauliy rajono savivaldybés administracijos
darbuotojy instruktavimo saugos ir sveikatos
instruktavimo tvarkos apraso

3 priedas

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

DARBUOTOJU SAUGOS IR SVEIKATOS INSTRUKTAVIMU
REGISTRAVIMO KORTELE

2018 m.

d. Nr.

Zemiau i§vardyti darbuotojai buvo instruktuoti saugos ir sveikatos klausimais jy darbo vietoje.

Instruktavimo temos:

Darbuotojo, .
. . Darbo o e Instruktavusiojo
Eil. Darbuotojo vardas, . iSklausiusio
Nr Data avardé pobudis instruktavim Vardas
' p (funkcijos) vima, . Parasas
parasas pavarde




Nr.

2018 m. sausio 18 d.
Nr. A-71

ISAKYMO
INFORMACINIS LAPAS

ISAKYMAS
DEL SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJU
SAUGOS IR SVEIKATOS INSTRUKTAVIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

Skyriaus, padalinio, senilinijos, jstaigos, jmonés, organizacijos pavadinimas (adresas, el. | Kopijy
pastas, jei reikia jsakymo kopijg iSsiysti) egz.
skai¢ius*
J. Kiriliauskui 1
Teisés akta reikia: Taip Ne
1. | Skelbti Teisés akty registre Taip
2. | Skelbti nuasmenintg teisés aktg Ne
3. | Vertinti antikorupciniu aspektu (pildyti Ne
Antikorupcinio vertinimo pazymag)

4. | Skelbti Savivaldybé interneto svetainé€je (nurodyti rubrika, jei teisés aktq reikia skelbti

papildomai rubrikoje)
(jraSyti rubrika)

* Nurodyti kopijy skaiciy tik tuo atveju, jei reikia jteikti / iSsiysti sprendimo popiering kopija



