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TARNYBINIO PASO ISDAVIMO, KEITIMO, GRAZINIMO, PAEMIMO, PASKELBIMO
NEGALIOJANCIU IR SUNAIKINIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinio paso iSdavimo, keitimo, graZinimo, paémimo, paskelbimo negaliojanciu ir
sunaikinimo tvarkos aprasas (toliau — tvarkos apraSas) reglamentuoja Lietuvos Respublikos
tarnybinio paso iSdavimo, keitimo, grazinimo, paémimo, paskelbimo negaliojan¢iu ir sunaikinimo
tvarka.

2. Informacija apie tarnybinio paso uzsakyma tvarkoma Valstybés tarnybos valdymo
informacingje sistemoje (toliau — VATIS), o informacija apie tarnybinio paso iSdavimg, keitima,
grazinima, paémimag, paskelbimg negaliojanciu ir sunaikinimg — Asmens dokumenty iSdavimo
informacinéje sistemoje (toliau — ADIS).

3. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2019 m. rugséjo 18 d. nutarimu Nr. 948 ,Dél
jgaliojimy suteikimo jgyvendinant Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatyma® (toliau —
Nutarimas) Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijai suteiktus jgaliojimus jgyvendina
Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministerijos Konsulinis departamentas (toliau — Konsulinis
departamentas), kai tarnybiniai pasai iSduodami ar kei¢iami Uzsienio reikaly ministerijoje pareigas
einantiems valstybés tarnautojams ir darbuotojams, kurie dirba pagal darbo sutartis ir kurie eidami
pareigas vyksta j uzsienio valstybes dél tarnybos, taip pat Lietuvos Respublikos diplomatiniy
atstovybiy, konsuliniy jstaigy ir specialiyjy misijy personalui, kuris nurodytas Lietuvos Respublikos
diplomatinés tarnybos jstatymo 17 straipsnio 1 dalies 2 ir 3 punktuose.

Nutarime Migracijos departamentui prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
(toliau — Migracijos departamentas) suteiktus jgaliojimus jgyvendina Migracijos departamento
direktoriaus jgalioti Migracijos departamento struktiriniai padaliniai (toliau — Migracijos
departamento skyriai), kai tarnybiniai pasai iSduodami ar keic¢iami kitiems nei $io punkto pirmojoje
pastraipoje nurodytiems asmenims.

4. Kai uzsakomas tarnybinis pasas, VATIS duomenis tvarkos apraSo 3 punkto pirmojoje
pastraipoje nurodytiems asmenims tvarko Konsulinis departamentas, o tvarkos apraso 3 punkto
antrojoje pastraipoje nurodytiems asmenims — Informatikos ir ry$iy departamentas prie Lictuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — Informatikos ir rySiy departamentas). Konsulinis
departamentas ir Informatikos ir rySiy departamentas su VATIS dirba tiesiogiai (prijungties
rezimu).

5. Migracijos departamento skyrius ir Konsulinis departamentas, tvarkydami duomenis
apie tarnybinio paso iSdavima, keitima, graZinima, paémimg, paskelbima negaliojanCiu ir
sunaikinimg, su ADIS dirba tiesiogiai (prijungties reZimu). Lietuvos Respublikos diplomatinés
atstovybes ir konsulinés jstaigos (toliau — konsulings jstaigos), siekdamos pir§ty atspaudus, veido
atvaizdus ir asmens parasg (toliau kartu — biometriniai duomenys) jrasyti j ADIS ir tarnybinj pasa
paskelbti negaliojanciu, su ADIS dirba tiesiogiai (prijungties rezimu).

6. Tarnybinj pasa iSraSo ir Tarnybinio paso formos, patvirtintos Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministro 2003 m. rugséjo 10 d. jsakymu Nr. 1V-332 | D¢l tarnybinio paso formos
patvirtinimo®, 6—10 punktuose nurodytus duomenis | ji jraSo Asmens dokumenty iSraSymo centras
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — Asmens dokumenty iSraS§ymo
centras), o 10 punkte nurodytu atveju, esant techninéms galimybéms, — ir Konsulinis departamentas.



7. ] pareigas priiman¢io asmens, 0 jeigu asmenj ] pareigas priima kolegiali valstybés ar
savivaldybés institucija, — §ios institucijos vadovo, institucijos, kurioje eina pareigas valstybés
politikas, kuriam pagal Diplomatinés tarnybos jstatyma negali biiti iSduodamas diplomatinis pasas,
vadovo (toliau kartu — j pareigas priimantis asmuo) praSymas iSduoti ar pakeisti tarnybinj pasa
(toliau — praSymas) ADIS registruojami, uzsakymai Asmens dokumenty iSraSymo centrui dél
tarnybinio paso iSraSymo formuojami ir iSraSyti tarnybiniai pasai atitinkamai Migracijos
departamento skyriui ar Konsuliniam departamentui perduodami Asmens dokumenty iSraSymo
centro direktoriaus nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
TARNYBINIO PASO ISDAVIMAS AR KEITIMAS MIGRACIJOS DEPARTAMENTO
SKYRIUOSE

8. Tarnybinis pasas iS§duodamas ar kei¢iamas bendra ir skubos tvarka. Tarnybinis pasas
i8duodamas ar keiiamas bendra tvarka per vieng ménes; nuo praSymo priémimo Migracijos
departamento skyriuje dienos. Tarnybinis pasas skubos tvarka iSduodamas ar keiCiamas per vieng
darbo dieng (ne veéliau kaip kitag darbo dieng, jeigu praSymas Migracijos departamento skyriui
pateiktas iki 12 val.) arba 5 darbo dienas nuo praSymo priémimo Migracijos departamento skyriuje
dienos. PraSyme nurodomas asmens, kuriam iSduodamas ar keiCiamas tarnybinis pasas, asmens
kodas, vardas (-ai), pavardé (-és), visas einamy pareigy pavadinimas lietuviy ir angly kalbomis,
tarnybinis elektroninio pasto adresas, tarnybinio telefono numeris, informacija, kokia tvarka (bendra
ar skubos) iSduodamas ar keiCiamas tarnybinis pasas, taip pat prie praSymo pridedama mokamojo
pavedimo, kvito ar kito dokumento, liudijancio apie sumokéta valstybés rinkliava uz tarnybinio
paso i8davima ar keitimg, kopija.

9. | pareigas priimantis asmuo prasymg pateikia Informatikos ir rySiy departamentui
elektroniniu pastu tarnybinispasas@vrm.lt. Informatikos ir ryS$iy departamento atsakingas asmuo ne
veéliau kaip kitg darbo dieng nuo praSymo gavimo dienos, o jei tarnybinis pasas iSduodamas arba
kei¢iamas skubos tvarka — nedelsdamas, VATIS patikrina, ar Lietuvos Respublikos tarnybinio paso
jstatymo 5 straipsnio 1 dalyje nurodyti duomenys yra VATIS, ir jei $Siy duomeny néra — juos jveda |
VATIS, taip pat | VATIS jveda ir einamy pareigy pavadinimg angly kalba.

10. Informatikos ir rySiy departamento atsakingas asmuo, atlikes tvarkos apraso 9 punkte
nurodytus veiksmus, ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo praSymo gavimo dienos, o jei tarnybinis
pasas iSduodamas arba keiCiamas skubos tvarka — nedelsdamas, praSymg pateikusj asmenj ir
asmenj, kuriam iS§duodamas tarnybinis pasas, elektroniniu pastu informuoja, kad asmens duomenys
VATIS yra jvesti ir kad prasymas gali biiti teikiamas Migracijos departamento skyriui.

11. Migracijos departamento skyriaus atsakingas asmuo, gaves praSyma ir mokamojo
pavedimo, kvito ar kito dokumento, liudijancio apie sumokéta valstybés rinkliava uz tarnybinio
paso iSdavima ar keitima, kopija:

11.1. praS§yma uzregistruoja ADIS;

11.2. jsitikina asmens, norin¢io gauti tarnybinj pasa, tapatybe — sutikrina jo i§vaizda su jo
veido atvaizdu Lietuvos Respublikos gyventojy registre (jeigu yra) ir pateiktame asmens tapatybe
patvirtinan¢iame dokumente, sutikrina asmens tapatybg patvirtinan¢iame dokumente jraSytus
duomenis su Gyventojy registre esanciais duomenimis;

11.3. sutikrina praSyme nurodytas asmens einamas pareigas su ADIS jraS§ytomis asmens
einamomis pareigomis;

11.4. ADIS pazymi atitinkamg (-us) tarnybinio paso iSdavimo, keitimo priezasties (-Ciy)
koda (-us). Tarnybinio paso iSdavimo ar keitimo prieZzaséiy kodus nustato Asmens dokumenty
iSraSymo centro direktorius;

11.5. ADIS pazymi, ar tarnybinis pasas iSduodamas ar kei¢iamas bendra ar skubos tvarka;

11.6. ADIS pazymi, ar sumokéta valstybés rinkliava;

11.7. biometriniy duomeny nuskaitymo jranga nuskaito asmens veido atvaizdg. Jeigu
asmuo pateikia nuotraukg, veido atvaizdas suformuojamas i§ nuotraukos (pateikta nuotrauka turi
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atitikti Nuotrauky asmens dokumentams reikalavimus, patvirtintus Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministro 2002 m. gruodzio 6 d. jsakymu Nr. 569 , Dél Nuotrauky asmens dokumentams
reikalavimy patvirtinimo* (toliau — Nuotrauky asmens dokumentams reikalavimai);

11.8. ADIS nuskaito asmens deSinés ir kairés ranky dviejy pirSty (smiliy) atspaudus. Jeigu
kairysis arba deSinysis smilius suzalotas, jo néra arba jo atspaudo ISO/IES 19794-4 verté yra nuo 0
iki 25, tai nuskaitomi aiskiis tos pacios rankos didziojo arba bevardzio pirSty, arba nykscio
atspaudai, jeigu jy ISO/IES 19794-4 verté aukstesné. Jeigu visy vienos rankos pir§ty atspaudy
kokybé prasta pagal minétg kokybés verte, daromas aiskus pirsto, kurio verté didziausia, atspaudas.
Jei dél asmens nuolatinés negalios negalima nuskaityti jokiy vienos rankos pirSty atspaudy, tai
atspaudams nuskaityti Siame papunktyje nustatyta eiliSkumo tvarka parenkami du kitos rankos
pirStai. Apie tai, kad nenuskaityti smiliy atspaudai, kad negalima nuskaityti jokiy vienos rankos
pirSty atspaudy arba dél asmens nuolatinés negalios negalima nuskaityti jokiy jo pir§ty atspaudy,
pazymima ADIS ir nurodoma, dél kokiy priezasCiy nenuskaityti pirsty atspaudari;

11.9. duoda asmeniui Migracijos departamento skyriaus atsakingo asmens akivaizdoje
pasirasSyti parasui skirtoje vietoje integruotoje biometriniy duomeny registravimo jrangoje;

11.10. ADIS jraso asmens tarnybinius kontaktinius duomenis (elektroninio pasto adresg ir
telefono numerj).

12. Jeigu ADIS esantys asmens biometriniai duomenys yra ne senesni nei 6 ménesiai, Sie
duomenys gali biiti naudojami tarnybiniam pasui i§duoti ar keisti.

13. Jeigu asmuo tarnybinj pasg keic¢ia dél vardo (-y), pavardés (-dziy), lyties, gimimo
datos, gimimo vietos, asmens kodo pakeitimo, tarnybinis pasas kei¢iamas tik po to, kai Sie
duomenys yra pakeisti ar patikslinti Gyventojy registre ir asmuo turi atitinkamg asmens tapatybe
patvirtinant] dokumenta.

14. ISraSytg tarnybinj pasg Asmens dokumenty iSraSymo centras Asmens dokumenty
iSraSymo centro direktoriaus nustatyta tvarka perduoda atitinkamam Migracijos departamento
skyriui.

15. Apie tai, kad tarnybinis pasas iSrasytas, Migracijos departamento skyriaus atsakingas
asmuo elektroniniu pastu ir telefonu nedelsdamas informuoja valstybés ar savivaldybés institucijos
ar jstaigos atsakingg asmenj ir asmenj, kuriam iSraSytas tarnybinis pasas.

16. Tarnybin] pasg Migracijos departamento skyriuje atsiima asmuo, kuriam iSraSytas
tarnybinis pasas, arba ] pareigas priimancio asmens jgaliotas asmuo. Asmuo, atsiimdamas tarnybinj
pasa, turi pateikti asmens tapatybe patvirtinant] dokumentsg, o jeigu tarnybinj pasg atsiima j pareigas
priimancio asmens jgaliotas asmuo, jis turi pateikti savo asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg ir
jgaliojima.

17. Atsiimdamas tarnybinj pasg, asmuo turi praSyme pasiraSyti, patvirtindamas, kad
tarnybinj pasa gavo, taip pat nurodyti jo atsiémimo datg, savo varda (-us), pavarde (-es) ir einamas
pareigas.

18. Migracijos departamento skyriaus atsakingas asmuo, jteikes tarnybinius pasus:

18.1. specialiu prietaisu pazymi kaip negaliojant] asmens pateiktg keisti tarnybinj pasa;

18.2. ADIS pazymi, kad tarnybinis pasas jteiktas. Tarnybinis pasas pradeda galioti nuo
tada, kai ADIS pazymima, kad tarnybinis pasas jteiktas.

19. Asmuo, atsiimdamas tarnybinj pasa, Migracijos departamento skyriuje specialia
dokumenty patikros jranga gali patikrinti j tarnybinj pasa elektroniniu biidu jraSytus duomenis.
Nustacius, kad i tarnybinj pasa duomenys elektroniniu biidu nejraSyti arba Tarnybinio paso jstatymo
5 straipsnio 1, 2, 3 ar 4 dalyse nurodyti ir tarnybiniame pase jrasyti duomenys neatitinka duomeny
apie asmenj, apie tai nedelsiant informuojamas Migracijos departamento skyriaus atsakingas asmuo,
iSdaves tarnybinj pasg. Tarnybinis pasas, |1 kurj duomenys elektroniniu btidu nejraSyti arba
Tarnybinio paso jstatymo 5 straipsnio 1, 2, 3 ar 4 dalyse nurodyti ir tarnybiniame pase jrasyti
duomenys neatitinka asmens duomeny, grazinamas Asmens dokumenty iSraSymo centrui.

20. | pareigas priimancio asmens jgalioto asmens atsiimtus tarnybinius pasus asmenims,
kuriems jie iSrasyti, atiduoda j pareigas priimantis asmuo ar jo jgaliotas asmuo.
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111 SKYRIUS
TARNYBINIO PASO ISDAVIMAS AR KEITIMAS KONSULINIAME DEPARTAMENTE

21. Tarnybinis pasas i§duodamas ir kei¢iamas bendra tvarka per vieng ménesj nuo praSymo
dél tarnybinio paso iSdavimo ar keitimo, pateikto tarnybiniu prane$imu, (toliau — tarnybinis
pranesimas) gavimo Konsuliniame departamente dienos.

22. Tarnybiniame prane$ime nurodomas asmens, kuriam praSoma iSduoti ar pakeisti
tarnybinj pasa, vardas (-ai), pavardé (-€s), visas einamy pareigy pavadinimas lietuviy ir angly
kalbomis, asmens tarnybinio elektroninio pasto adresas, tarnybinio telefono numeris.

23. Konsulinio departamento atsakingas asmuo ne véliau kaip kita darbo dieng nuo
tarnybinio prane$imo gavimo dienos VATIS patikrina, ar asmens duomenys, nurodyti Tarnybinio
paso jstatymo 5 straipsnio 1 dalyje, yra VATIS, jei $iy duomeny néra — juos jveda j VATIS, taip pat
1 VATIS jveda ir einamy pareigy pavadinimg angly kalba.

24. Konsulinio departamento atsakingas asmuo, jsitikings tarnybinio paso iSdavimo ar
pakeitimo teisiniu pagristumu, tarnybiniame praneSime nurodytu tarnybiniu elektroniniu pastu ir
telefonu kviecia asmenj atvykti | Konsulinj departamentg ar konsuling jstaigg dél tarnybinio paso
18davimo ar keitimo.

25. Asmeniui atvykus | Konsulinj departamentg ar konsuling jstaigg, Konsulinio
departamento arba konsulinés jstaigos atsakingas asmuo:

25.1. prasymag iSduoti ar pakeisti tarnybinj pasg uzregistruoja ADIS;

25.2. jsitikina asmens, kuriam prasoma iSduoti ar pakeisti tarnybinj pasg, tapatybe —
sutikrina jo iSvaizdg su jo veido atvaizdu Gyventojy registre (jeigu yra) ir pateiktame asmens
tapatybe patvirtinan¢iame dokumente, sutikrina asmens tapatybe patvirtinan¢iame dokumente
jraSytus duomenis su Gyventojy registre esanciais duomenimis;

25.3. VATIS sutikrina nurodytas asmens einamas pareigas su tarnybiniame praneSime ir
ADIS jraSytomis asmens einamomis pareigomis;

25.4. ADIS pazymi atitinkamg (-us) tarnybinio paso iSdavimo, keitimo priezasties (-Ciy)
kodg (-us). Tarnybinio paso iSdavimo ar keitimo prieZzasC¢iy kodus nustato Asmens dokumenty
iSras§ymo centro direktorius;

25.5. ADIS pazymi, kad tarnybinis pasas iSduodamas ar kei¢iamas bendra tvarka;

25.6. biometriniy duomeny nuskaitymo jranga nuskaito asmens veido atvaizdg. Jeigu
asmuo pateikia nuotraukg, veido atvaizdas suformuojamas i§ nuotraukos (pateikta nuotrauka turi
atitikti Nuotrauky asmens dokumentams reikalavimus);

25.7. ADIS nuskaito asmens deSinés ir kairés ranky dviejy pirSty (smiliy) atspaudus. Jeigu
kairysis arba deSinysis smilius suzalotas, jo néra arba jo atspaudo ISO/IES 19794-4 verté yra nuo 0
iki 25, tai nuskaitomi aiSkiis tos pacios rankos didZiojo arba bevardzio pir§ty, arba nykscio
atspaudai, jeigu jy ISO/IES 19794-4 verté aukStesné. Jeigu visy vienos rankos pirsty atspaudy
kokybé prasta pagal minétg kokybés vertg, daromas aiSkus pirsto, kurio verté didziausia, atspaudas.
Jei dé¢l asmens nuolatinés negalios negalima nuskaityti jokiy vienos rankos pirSty atspaudy, tai
atspaudams nuskaityti Siame papunktyje nustatyta eiliSkumo tvarka parenkami du kitos rankos
pirStai. Apie tai, kad nenuskaityti smiliy atspaudai, kad negalima nuskaityti jokiy vienos rankos
pirSty atspaudy arba dél asmens nuolatinés negalios negalima nuskaityti jokiy jo pirSty atspaudy,
pazymima ADIS ir nurodoma, dél kokiy prieZas¢iy nenuskaityti pirSty atspaudai,

25.8. duoda asmeniui Konsulinio departamento ar konsulinés jstaigos atsakingo asmens
akivaizdoje pasiraSyti paraSui skirtoje vietoje biometriniy duomeny registravimo jrangoje;

25.9. ADIS jraSo asmens tarnybinius kontaktinius duomenis (elektroninio pasto adresg ir
telefono numer;j).

26. Jeigu ADIS esantys asmens biometriniai duomenys yra ne senesni nei 6 ménesiai, Sie
duomenys gali biiti naudojami tarnybiniam pasui iSduoti ar keisti.

27. Konsulinéje jstaigoje suformavus tarnybinj pranesimg ADIS tarnybiniam pasui iSduoti
ar pakeisti, jis perduodamas Konsuliniam departamentui ir apie tai informuojamas Konsulinio
departamento atsakingas asmuo.
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28. Konsulinio departamento atsakingas asmuo suformuoja uzsakyma ADIS dél tarnybinio
paso iSra§ymo ir perduoda ji Asmens dokumenty iSra§ymo centrui.

29. ISrasytg tarnybinj pasa Asmens dokumenty iSraSymo centras Asmens dokumenty
iSraSymo centro direktoriaus nustatyta tvarka perduoda Konsuliniam departamentui.

30. Jei iSraSytas tarnybinis pasas iSduodamas Konsuliniame departamente, apie tai, kad
tarnybinis pasas iSrasytas, Konsulinio departamento atsakingas asmuo tarnybiniame praneSime
nurodytu tarnybiniu elektroniniu pastu ir (ar) telefonu ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo
tarnybinio paso gavimo Konsuliniame departamente dienos informuoja asmenj, kuriam iSraSytas
tarnybinis pasas.

31. Tarnybinj pasg Konsuliniame departamente asmuo, kuriam iSrasytas tarnybinis pasas,
atsiima asmeniSkai. Asmuo, atsiimdamas tarnybinj pasa, turi pateikti asmens tapatybe patvirtinantj
dokumenta.

32. Jei tarnybinis pasas atsiimamas konsulinéje jstaigoje, Konsulinio departamento
atsakingas asmuo persiuncia tarnybinj pasg konsulinei jstaigai artimiausiu diplomatiniu pastu.
Konsulinése jstaigose tarnybiniai pasai asmenims, kuriems jie yra iSrasyti, jteikiami asmeniskai.

33. Konsulinio departamento ar konsulinés jstaigos atsakingas asmuo, asmeniui jteikes
tarnybinj pasa:

33.1. ADIS pazymi, kad tarnybinis pasas jteiktas. Tarnybinis pasas pradeda galioti nuo
tada, kai ADIS pazymima, kad tarnybinis pasas jteiktas;

33.2. asmens pateiktg keisti tarnybinj pasg pazymi kaip negaliojantj. Konsuliné jstaiga,
asmens pateiktg keisti tarnybin] pasg pazyméjusi kaip negaliojantj, pazyméta tarnybinj pasg
artimiausiu diplomatiniu pastu iSsiun¢ia Konsuliniam departamentui.

IV SKYRIUS
EINAMU PAREIGU JRASO TARNYBINIAME PASE PAKEITIMAS MIGRACIJOS
DEPARTAMENTO SKYRIUJE, PASIKEITUS ASMENS EINAMOMS PAREIGOMS

34. Pasikeitus asmens, kuriam iSduotas tarnybinis pasas, einamoms pareigoms, §is asmuo |
pareigas priimanciam asmeniui, o savivaldybés meras arba Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymo nustatyta tvarka laikinai savivaldybés mero pareigas einantis savivaldybés tarybos narys
Informatikos ir rySiy departamentui turi pateikti laisvos formos prasyma dél jraso apie einamas
pareigas tarnybiniame pase pakeitimo (toliau — laisvos formos prasymas). Laisvos formos prasyme
asmuo turi nurodyti Siuos duomenis: vardg (-us), pavardg (-es), tarnybinio elektroninio pasto adresa,
tarnybinio telefono numerj, naujy einamy pareigy visg pavadinimg lietuviy ir angly kalbomis ir
turimo tarnybinio paso numerj. Jeigu asmens duomenys néra tvarkomi VATIS, jis turi pateikti
dokumento, patvirtinan¢io jo naujas einamas pareigas, kopija.

35. | pareigas priimantis asmuo, savivaldybés meras arba Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymo nustatyta tvarka laikinai savivaldybés mero pareigas einantis savivaldybés
tarybos narys laisvos formos praSymg pateikia Informatikos ir rySiy departamentui elektroniniu
pastu tarnybinispasas@vrm.lt.

36. Informatikos ir rySiy departamentas ne véliau kaip kita darbo dieng nuo laisvos formos
praSymo gavimo dienos VATIS jveda naujy einamy pareigy pavadinimg angly kalba ir laisvos
formos praSyma pateikusj asmenj elektroniniu pastu informuoja, kad asmens duomenys VATIS yra
jvesti ir kad laisvos formos praSymas gali buti teikiamas Migracijos departamento skyriui.

37. Asmenj | pareigas priimantis asmuo, savivaldybés meras arba Vietos savivaldos
jstatymo nustatyta tvarka laikinai mero pareigas einantis savivaldybés tarybos narys Migracijos
departamento skyriui turi pateikti laisvos formos praSyma ir turimg tarnybinj pasa.

38. Migracijos departamento skyriaus atsakingas asmuo dé¢l jraSo apie einamas pareigas
tarnybiniame pase pakeitimo ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo laisvos formos praSymo gavimo
dienos suformuoja uzsakyma dél jraSo apie einamas pareigas tarnybiniame pase pakeitimo ir
iSsiuncia tarnybinj pasag Asmens dokumenty iSraSymo centrui.
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39. Asmens dokumenty iSraSymo centrui jrasius j tarnybinj pasg jrasg apie naujas einamas
pareigas, tarnybinis pasas pateikiamas Migracijos departamento skyriui, i§ kurio buvo gautas
uzsakymas.

V SKYRIUS
EINAMU PAREIGU JRASO TARNYBINIAME PASE PAKEITIMAS KONSULINIAME
DEPARTAMENTE, PASIKEITUS ASMENS EINAMOMS PAREIGOMS

40. Pasikeitus asmens, kuriam iSduotas tarnybinis pasas, einamoms pareigoms, tarnybinio
paso turétojas tarnybinj pasg dél einamy pareigy jraso keitimo pateikia Konsulinio departamento ar
konsulinés jstaigos atsakingam asmeniui, nurodydamas einamy pareigy keitimo tarnybiniame pase
pagrindg. Konsuliné jstaiga gautg tarnybinj pasg dél einamy pareigy jraso keitimo artimiausiu
diplomatiniu paStu pateikia Konsuliniam departamentui.

41. Konsulinio departamento atsakingas asmuo, patikrings tarnybinio paso jraso keitimo
pagrindg, VATIS jveda naujy einamy pareigy pavadinimg lietuviy ir angly kalba ir ne véliau kaip
per 10 darbo dieny nuo tarnybinio paso pateikimo Konsuliniam departamentui dienos suformuoja
uzsakyma Asmens dokumenty iSraSymo centrui dé¢l jraSo apie einamas pareigas tarnybiniame pase
pakeitimo arba, esant techninéms galimybéms, tarnybiniame pase pakeicia jraSa apie einamas
pareigas.

42. Asmens dokumenty iSraSymo centrui jrasius j tarnybinj pasg jrasg apie naujas einamas
pareigas, tarnybinis pasas grazinamas Konsuliniam departamentui.

VI SKYRIUS
TARNYBINIO PASO NEGALIOJIMAS

43. Tarnybin; pasa negaliojan¢iu paskelbia Migracijos departamento skyriaus ar
Konsulinio departamento atsakingas asmuo, apie tai pazymédamas ADIS.

44, Tarnybinis pasas paskelbiamas negaliojan¢iu nedelsiant nuo informacijos apie
Tarnybinio paso jstatymo 8 straipsnio 2 dalyje nurodytas aplinkybes gavimo Migracijos
departamento skyriuje, Konsuliniame departamente arba konsulinéje jstaigoje dienos.

VII SKYRIUS
TARNYBINIO PASO GRAZINIMAS IR SUNAIKINIMAS

45. Tarnybinio paso jstatymo 7 straipsnio 1 dalyje nustatytais pagrindais ir terminais
tarnybinj pasg ] pareigas priimantis asmuo perduoda Migracijos departamento skyriui, o tvarkos
apraso 3 punkto pirmojoje pastraipoje nurodyti asmenys jiems iSduotus tarnybinius pasus perduoda
Konsuliniam departamentui. Mirusio asmens tarnybinj pasg Migracijos departamento skyriui arba
Konsuliniam departamentui, priklausomai nuo to, kuris 1§ jy iSdavé tarnybinj pasa, perduoda asmuo,
savo zinioje turintis mirusio asmens tarnybinj pasa, ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo asmens
mirties arba nuo mirusio asmens tarnybinio paso radimo dienos.

46. Migracijos departamento skyrius arba Konsulinis departamentas, gaves graZinta
tarnybinj pasa, informacija apie tarnybinio paso grazinimg ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
tarnybinio paso graZinimo jveda j ADIS.

47. Neatsiimti tarnybiniai pasai Migracijos departamento skyriuje, Konsuliniame
departamente ar konsulingje jstaigoje saugomi vienus metus nuo jy iSraSymo dienos. Asmeniui
neatsiémus tarnybinio paso per vienus metus nuo jo iSraSymo dienos, jis atsakingo asmens ADIS
pazymimas kaip neatsiimtas.

48. Migracijos departamento skyrius arba Konsulinis departamentas negaliojancius
tarnybinius pasus ne reciau kaip karta per 6 ménesius perduoda Asmens dokumenty iSrasymo
centrui sunaikinti Asmens dokumenty i§raSymo centro direktoriaus nustatyta tvarka.
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VIl SKYRIUS
TARNYBINIO PASO PAEMIMAS

49. Tarnybinio paso jstatymo 9 straipsnio 2 dalyje nustatyta tvarka paimtas ir pagal
kompetencija Migracijos departamento skyriui arba Konsuliniam departamentui perduotas
tarnybinis pasas saugomas Migracijos departamento skyriuje arba Konsuliniame departamente tol,
kol i$nyks Tarnybinio paso jstatymo 9 straipsnio 2 dalyje nurodytos aplinkybés. ISnykus Sioms
aplinkybéms, galiojantis tarnybinis pasas asmens praSymu grazinamas asmeniui, jeigu jis atitinka
Tarnybinio paso jstatymo 3 straipsnyje nustatytas sglygas.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Jei tarnybinis pasas gaunamas konsulingje jstaigoje, konsuliné jstaiga tarnybinj pasa
artimiausiu diplomatiniu pastu persiun¢ia Konsuliniam departamentui. Jei tarnybinis pasas ne pagal
kompetencija gaunamas Migracijos departamente arba Konsuliniame departamente, atitinkamai
Migracijos departamentas arba Konsulinis departamentas tarnybinj pasg ne véliau kaip per 10 darbo
dieny nuo tarnybinio paso gavimo dienos perduoda tarnybinj pasg iSdavusiam Migracijos
departamentui ar Konsuliniam departamentui.




