LIETUVOS RESPUBLIKOS
VYRIAUSIASIS VALSTYBINIS DARBO INSPEKTORIUS

ISAKYMAS
DEL DARBDAVIO DOKUMENTU LAIKINO PAEMIMO TVARKOS APRASO
TVIRTINIMO

2016 m. gruodzio 22 d. Nr. EV-408
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybinés darbo inspekcijos jstatymo 8 straipsnio 2
dalies 1 ir 6 punktais bei sieckdamas tinkamai jgyvendinti Lietuvos Respublikos administraciniy
nusizengimy kodekso patvirtinimo, jsigaliojimo ir jgyvendinimo tvarkos jstatymg:

1.  Tvirtinu Darbdavio dokumenty laikino paémimo tvarkos apraSa (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Lietuvos Respublikos vyriausiojo valstybinio darbo
inspektoriaus 2009 m. rugpjtacio 28 d. jsakyma Nr. V-258 ,Dél VDI darbo reglamento laikino
jmonés dokumenty paémimo tvarkos apraSo tvirtinimo*.

3. Nustatanu,kad Sis jsakymas jsigalioja 2017 m. sausio 1 d.

4, Ipareigoju:

4.1. Lietuvos Respublikos valstybinés darbo inspekcijos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos (toliau — VDI) Dokumenty valdymo skyriaus vedéjg organizuoti $io jsakymo
paskelbima Teisés akty registre;

4.2. VDI Komunikacijos skyriaus vedéja organizuoti Sio jsakymo paskelbimg VDI interneto
vidingje svetaingje;

4.3. VDI skyriy vedéjus su Siuo jsakymu supazindinti vadovaujamo skyriaus valstybés
tarnautojus ir darbuotojus.

5. P avedu jsakymo vykdymo kontrole Lietuvos Respublikos vyriausiojo valstybinio
darbo inspektoriaus pavaduotojui pagal administravimo sritj.
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DARBDAVIO DOKUMENTU LAIKINO PAEMIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis Darbdavio dokumenty laikino paémimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato
darbdaviy duomeny ir dokumenty, reikalingy Lietuvos Respublikos valstybinés darbo inspekcijos
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — VDI) funkcijoms vykdyti, paémimo ir to
paé¢mimo jforminimo reikalavimus.

2. Aprase naudojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir kituose teisés
aktuose naudojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
DOKUMENTU PAEMIMO TVARKA

3. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybinés darbo inspekcijos jstatymo 9
straipsnio 1 dalies 2 ir 10 punktu, VDI inspektorius, atlikdamas tikio subjekto veiklos patikrinima,
nagrinédamas pilie¢iy praSymuose ir skunduose nurodytus galimus darbuotojy saugg ir sveikata bei
darbo santykius reglamentuojanciy jstatymy pazeidimus, tirdamas nelaimingus atsitikimus darbe,
profesinius susirgimus ir vykdydamas kitas VDI funkcijas, turi teis¢ gauti i§ darbdaviy duomenis,
dokumentus (jy nuoraSus, iSrasus) ir kitus jrodymus (toliau — dokumentai) ir laikinai (iki 7 darbo
dieny) paimti dokumentus.

4. Darbdaviy dokumenty paémimas gali biiti atlickamas darbdavio patalpose: jo veiklos
vietose, teritorijose ir pan., kai to nejmanoma padaryti nurodytose vietose, VDI inspektorius turi
teis¢ duoti darbdaviui nurodyma, kad jis patikrinimui, tyrimui reikalingus dokumentus pristatyty ]
VDI teritorinj skyriy.

5. Laikinai (iki 7 darbo dieny) paimant i§ darbdavio dokumentus suraSomas Dokumenty
poémio aktas (Apraso priedas), kuriame nurodoma:

5.1. VDI inspektoriaus, suraSiusio Dokumenty poémio aktg (toliau — Aktas) pareigos,
vardas, pavard¢, akto suraSymo data ir vietovés pavadinimas;

5.2. darbdavio, i$ kurio paimami dokumentai, pavadinimas (jei tai fizinis asmuo — vardas,
pavarde), identifikacinis numeris (asmens kodas), adresas (nuolatiné¢ gyvenamoji vieta);

5.3. darbdaviui atstovaujancio asmens ar jo jgalioto asmens, pateikusio VDI inspektoriui
dokumentus pareigos, vardas ir pavarde;

5.4. paimamy dokumenty (jei paimamos dokumenty bylos, tai dokumenty byly)
pavadinimas, lapy (byly) skai€ius, bendras visy paimty dokumenty lapy skaicius;

5.5. dokumentus pateikusiojo darbdaviui atstovaujancio asmens ar jo jgalioto asmens bei
juos paémusio VDI inspektoriaus parasai;

5.6. Akto neuZpildytos eilutés turi perbrauktos taip, kad véliau Akto nebiity galima papildyti
naujais jrasais.

6. Aktas suraSomas dviem egzemplioriais. Vienas egzempliorius lieka dokumentus
paémusiam VDI inspektoriui, antras atiduodamas dokumentus pateikusiam darbdaviui, darbdaviui
atstovaujan¢iam asmeniui ar jo jgaliotam asmeniui.

7. Akto registracijos numerj suteikia paémegs dokumentus VDI inspektorius, jraSydamas
pirmy keturiy skaiciy sekoje savo tabelio numerj ir per bruksneli kity keturiy skai¢iy sekoje akto
eilés numerj (pvz., 0542 — 0001).

8. Paimty dokumenty grazinimo fakta darbdavys, darbdaviui atstovaujantis asmuo ar jo
jgaliotas asmuo patvirtina pasiraS§ydamas Akte, kuriame nurodomas dokumentus gavusio asmens
vardas, pavardé, data bei dokumenty lapy (byly) skaicius.



9. Po dokumenty grazinimo VDI inspektorius Akta registruoja VDI Darbo salygy darbo
vietose nuolatinés stebésenos informacinéje sistemoje, ji skenuoja ir prisega prie VDI inspektoriaus
surasyto patikrinimo, tyrimo dokumento (reikalavimo, tyrimo akto, pazymos ir kt.), kurie saugomi
Lietuvos Respublikos vyriausiojo valstybinio darbo inspektoriaus nustatyta tvarka.

10. Darbdavio, darbdaviui atstovaujancio ar jgalioto asmens praSymu VDI inspektorius
privalo leisti pasidaryti paimamy dokumenty kopijas, taip pat jam prasant minéty kopijy tikrumag
patvirtinti VDI inspektoriaus zyma.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. ApraSas neriboja papildomy VDI inspektoriaus veiksmy, atlickamy vadovaujantis teisés
akty jam suteiktomis teisémis.

12. VDI inspektorius asmeniskai atsako uz dokumenty paémimo teisétuma, jy iSsaugojima,
nevieSinimg ir grazinima laiku.

13. Nepagristas atsisakymas pateikti duomenis, dokumentus ir kitus jrodymus uZztraukia
atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso 505 straipsnj.




Forma VDI-DPA-17
Darbdavio dokumenty laikinojo
paémimo tvarkos apraso

priedas

(Dokumenty poémio akto pavyzdys)

LIETUVOS RESPUBLIKOS VALSTYBINES DARBO INSPEKCIJOS
PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS

(skyriaus pavadinimas)

DOKUMENTU POEMIO AKTAS

Nr. DPA -

(dokumento data) (registracijos numeris)

(sudarymo vieta)

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybinés darbo inspekcijos jstatymo 9 straipsnio
1 dalies 10 punktu, i§ darbdavio, darbdaviui atstovaujancio ar jgalioto asmens

(juridinio asmens pavadinimas, kodas, adresas; fizinio asmens vardas, pavarde,

asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas; verslo liudijimo numeris, i§davimo vieta; nuolatinio Lietuvos gyventojo individualios

veiklos vykdymo/nenuolatinio Lietuvos gyventojo nuolatinés bazés jregistravimo Lietuvoje paZymos numeris, iSdavimo vieta)

laikinai iki 7 darbo dieny

(VDI inspektoriy pareigos, vardai ir pavardés)
yra paimami tokie dokumentai:

Dokumento lapy

Eil Dokumento Dokumento skaiius arba
Nr. | (dokumenty bylos) (dokumenty bylos) dokumenty bylos
numeris ir data pavadinimas e
lapuy skaicius

1 2 3 4




I§ viso paimta dokumenty (dokumenty byly) lapy.

PASTABOS:

(dokumenty poémio aktg surasiusio VDI inspektoriaus (parasas) (vardas, pavardé)
pareigos)

Su dokumenty poémio aktu susipazinau, vieng akto egzemplioriy gavau:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)

Grazintus dokumentus (dokumenty bylas) lapy gavau:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



