VILKAVISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO VILKAVISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2018 m. geguzés 25 d. Nr. B-]V-627
Vilkaviskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies
2 punktu, Lietuvos Respublikos darbo kodekso 27 straipsnio 7 dalimi, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu:

1. Tvirtinu Asmens duomeny tvarkymo Vilkaviskio rajono savivaldybés
administracijoje taisykles (pridedama).

2. Nurodau Bendrojo skyriaus vyriausiajai specialistei Rasai Sirvienei su $iuo
Isakymu pasiraSytinai supazindinti Skyriy vedéjus, Senilinijy senitinus, valstybés tarnautojus,
nejeinanc¢ius ] struktiirinius padalinius; Skyriy vedéjams ir Senilinijy seniinams — su Siuo
Isakymu pasiraSytinai supazindinti padalinio darbuotojus.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jsigaliojimo dienos gali biti skundZiamas Lietuvos
administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui (adresu: Laisvés al. 36, Kaunas)
Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta
tvarka.

Administracijos direktorius Vitas Gavénas



PATVIRTINTA

VilkaviSkio rajono savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2018 m. geguzeés 25 d.

isakymu Nr. B-]V-627

ASMENS DUOMENU TVARKYMO VILKAVISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Asmens duomeny tvarkymo Vilkaviskio rajono savivaldybés administracijoje
taisykliy (toliau — taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymg Vilkaviskio
rajono savivaldybés administracijoje (toliau — Savivaldybés administracija), uztikrinant Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity teisé€s akty, nustatan¢iy asmens
duomeny tvarkymg ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Siy taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo,
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos organizacines priemones.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Savivaldybés administracijoje dirbantys valstybés
tarnautojai ir pagal darbo sutartis dirbantys asmenys (toliau — administracijos darbuotojai), kurie
tvarko administracijoje esanc¢ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino. Prieiga
prie asmens duomeny gali bati suteikiama tik tiems administracijos darbuotojams, kuriems
asmens duomenys yra reikalingi jy pareigybiy aprasymuose nustatytoms ar kitais teisés aktais
pavestoms funkcijoms atlikti.

4, Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1.duomeny valdytojas — Vilkaviskio rajono savivaldybés administracija;

4.2. duomeny naudotojas — duomeny valdytojo padaliniai ir j struktiirinius padalinius
nejeinantys valstybés tarnautojai, kurie turi teis¢ naudoti asmens duomenis numatytoms
funkcijoms atlikti ir yra jvardinti Siose taisyklése. Jei toliau tekste duomeny naudotojams keliami
konkretis reikalavimai dél asmens duomeny saugos veiksmy, tai duomeny naudotojas
suprantamas kaip konkretus padalinio darbuotojas, kuriam suteikta teis¢é naudoti asmens
duomenis savo darbo funkcijoms atlikti;

4.3. duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas:
rinkimas, uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

4.4. duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai
ar 1§ dalies atlickami automatinémis priemonémis.

5.  Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme.
6.  Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny

teisinés apsaugos jstatymu, Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms duomeny
saugumo priemoneéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus
jsakymu Kkitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga bei teis¢ rinkti
asmens duomenis.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

7. Savivaldybés administracijos padaliniai ir | struktiirinius padalinius nejeinantys
valstybés tarnautojai, jgyvendindami savarankiSkasias ir valstybines (valstybés perduotas



savivaldybéms) funkcijas, asmens duomenis tvarko $iais tikslais:

7.1. Apskaitos skyrius:

7.1.1. vidaus administravimo (materialiniy ir finansiniy istekliy naudojimo, tvarkant
finansing apskaita, vykdant finansinius jsipareigojimus) tikslais tvarko $iuos asmens duomenis:
asmens vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta,
parasas, asmens socialinio draudimo numeris;

7.1.2. vidaus administravimo (laiku ir tinkamai finansiniy (arba) turtiniy jsipareigojimy
nejvykdziusiy duomeny subjekty (skolininky) duomeny tvarkymo ir teikimo teiséta interesa
tutintiems tretiesiems asmenims) tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir
pavarde¢, gimimo data, asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. paSto adresas,
telefono numeris, Seimin¢ padétis, Seimos sudétis;

7.1.3. asmens praSymy, skundy nagrinéjimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis:
asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné
gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris, Seimineé padeétis, Seimos sudétis.

7.2. Architektiros ir urbanistikos skyrius:

7.2.1. adresy suteikimo (patikslinimo) tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavardé, gimimo data arba asmens kodas, gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono
numeris, nekilnojamojo turto registro duomenys;

7.2.2. teritorijy planavimo dokumenty organizavimo, Zemés sklypy formavimo ir
pertvarkymo projekty rengimo, zemeés valdy dokumenty rengimo, teritorijy planavimo
dokumenty registravimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas, pavarde,
asmens kodas, gyvenamoji vieta, telefono numeris, nekilnojamojo turto registro duomenys, el.
pasto duomenys;

7.2.3. pagrindinés Zemés naudojimo paskirties ir naudojimo biido keitimo ar nustatymo
tikslais tvarko $iuos asmens duomenis: asmens vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, nekilnojamojo
turto registro duomenys, el. pasto duomenys;

7.2.4. leidimy statyti, rekonstruoti, modernizuoti, atlikti statinio kapitalinj ar parastaji
remontg, keisti statiniy ir / ar patalpy paskirtj, griauti statinius iSdavimo tikslais tvarko Siuos
asmens duomenis: asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, el. paSto duomenys,
telefono numeris, statiniy bei Zemés sklypy nekilnojamojo turto registro duomenys;

7.2.5. nekilnojamyjy kultiiros paveldo objekty stebésenos tikslais tvarko Siuos asmens
duomenis: asmens vardas ir pavard¢, gimimo metai, adresas, nuosavybés ar kita teise valdomo
zemes sklypo ar pastato duomenys;

7.2.6. topografiniy duomeny administravimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis:
asmens vardas, pavardé, adresas, el. pasto duomenys, telefono numeris.

7.3. Bendrasis skyrius:

7.3.1. archyviniy dokumenty kopijy iSdavimo, bankrutuojanciy juridiniy asmeny
dokumenty priémimo toliau saugoti tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir
pavardé (pavardés), gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris, darbo uzmokestis,
darbo stazas, priémimo ] darbg ir atleidimo datos, vaiko auginimo atostogos, juridinio asmens
vadovo vardas ir pavard¢;

7.3.2. asmeny praSymy, skundy nagrinéjimo, asmeny aptarnavimo ir administraciniy
paslaugy teikimo tikslais tvarko $iuos asmens duomenis: vardas ir pavardé, gimimo data arba
asmens kodas (kai tai numatyta teisés aktuose), deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el.
pasto adresas, telefono numeris, Seiminé padétis, Seimos sudétis;

7.3.3. organizuojant Savivaldybés tarybos darbg tvarko Siuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavardé, gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris;

7.3.4. uztikrinant vie$aja tvarka, asmeny ir Savivaldybés turto apsauga, iSaiSkindami



administracinius nusizengimus tvarko $iuos asmens duomenis: vaizdo steb¢jimo;

7.3.5. darby saugos, prieSgaisrinés saugos instruktavimo tikslais, tiriant Savivaldybés
administracijoje jvykusius nelaimingus atsitikimus tvarko S§iuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavardé, asmens kodas, pareigos;

7.3.6. rengiant automobiliy panaudos sutartis, iSduodant kelionés lapus: asmens vardas
ir pavardé, asmens kodas, pareigos, automobilio identifikavimo duomenys;

7.3.7. dokumenty valdymo, paslaugy teikimo, archyvy informaciniy sistemy
administravimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas, pavardé, pareigos, el.
pasto adresas prisijungimo vardas, slaptazodis.

1.4. Civilinés metrikacijos skyrius:

7.4.1. civilinés buklés akty registravimo, papildymo, iStaisymo, anuliavimo, atkiirimo,
asmens vado, pavardés pakeitimo, asmeny praSymy nagrin¢jimo dél CBAJ liudijanciy iSraSy,
pazymy i8davimo tikslais naudoja Siuos asmens duomenis: vardas ir pavarde, gimimo data ir /
arba asmens kodas, gimimo vieta, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto adresas,
telefono numeris, Seiminé padétis, Seimos sudétis, tautybe, lytis, pilietybé, asmens dokumento
numeris, iSdavimo / galiojimo data, kas iSdaves, mirties data, vieta, mirties prieZasties kodas,
mirties vieta, medicininiai iSrasai apie asmens sveikatos biikle.

1.5. Finansy ir biudzeto skyrius:

7.5.1. valstybinés Zemés nuomos mokescio administravimo tikslais tvarko Siuos asmens
duomenis: asmens vardas ir pavard¢, asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el.
pasto adresas, telefono numeris, Seiminé padétis, Seimos sudétis, nejgaliojo pazZymeéjimo
duomenys, sklypo adresas, plotas, identifikatorius (unikalus ir kadastrinis numeriai);

7.5.2. zemés ir valstybinés zemés nuomos mokescio lengvaty bendra tvarka ir pagal
atskirus praSymus teikimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenys: asmens vardas ir pavarde,
gimimo data ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. paSto adresas,
telefono numeris, Seimin¢ padétis, Seimos sudétis, Seimos pajamos, pensininko arba nejgaliojo
pazymejimo duomenys, darbo birzos pazymos duomenys, sklypo adresas, identifikatorius
(unikalus ir kadastrinis numeriai). Juridiniy asmeny pelno, nuostoliy ataskaitos, praéjusiy mety
balansas, pazyma apie atsiskaityma su valstybés ir / ar savivaldybiy biudZetais, pinigy fondais.
Taip pat kita informacija, kuri gali bati susijusi su teikiamomis lengvatomis;

7.5.3. apleisty sklypy sarasSo sudarymo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavard¢, asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto adresas,
telefono numeris, sklypo adresas, plotas, identifikatorius (unikalus ir kadastrinis numeriai);

7.5.4. mokesCio lengvaty pagal savivaldybés tarybos sprendimus ir pagal atskirus
praSymus teikimo tikslais tvarko §iuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavarde, gimimo data
ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. paSto adresas, telefono
numeris, Seiminé¢ padétis, Seimos sudétis, Seimos pajamos, pensininko arba nejgaliojo
pazyméjimo duomenys, darbo birZos paZzymos duomenys, nekilojamojo turto adresas,
identifikatorius (unikalus ir kadastrinis numeriai). Juridiniy asmeny pelno, nuostoliy ataskaitos,
pra¢jusiy mety balansas, paZyma apie atsiskaityma su valstybés ir / ar savivaldybiy biudzetais,
pinigy fondais;

7.5.5. mokiniy registro administravimo tikslais tvarko §iuos asmens duomenis: mokinio
vardas ir pavarde, lytis, asmens kodas, bylos numeris, gimimo data, pilietybé, institucija, klase,
mokymosi programa, pagrindiné mokymosi forma / biidas, mokymosi sutarties numeris , pirmoji
mokinio mokymosi diena jstaigoje, paskutiné mokinio mokymosi diena jstaigoje; mokiniy
registro naudotojo asmens kodas, vardas ir pavarde, el. pastas, telefono nr. naudotojo uZzimamos
pareigos, jstaigos, kurioje dirba naudotojas, kodas, jstaigos, kurioje dirba naudotojas,
pavadinimas, naudotojo darbo vietos adresas, data, nuo kurios naudotojas registruotas.
Naudotojo vartotojo vardas, prisijungimo slaptazodis;



7.5.6. §vietimo valdymo informacinés sistemos (SVIS) administravimo tikslais tvarko
$iuos asmens duomenis: SVIS naudotojo asmens kodas, vardas ir pavardé, el. pastas, telefono
numeris, naudotojo uzimamos pareigos, jstaigos kurioje dirba naudotojas kodas, istaigos kurioje
dirba naudotojas pavadinimas, Savivaldybé, kurioje dirba naudotojas, naudotojo vartotojo
vardas, prisijungimo slaptazodis.

7.6. Informaciniy technologijy skyrius:

7.6.1. elektroninio pasSto paskyry, telefono numeriy administravimo, Savivaldybés
darbuotojy, tarybos nariy, senifinai¢iy kontakty vieSinimo tikslais tvarko $iuos duomenis: asmens
vardas ir pavardé, pareigos, el. pasto adresas, telefono numeris.

1.7. Investicijy, strateginio planavimo ir vietinio tukio skyrius:

7.7.1. leidimy licencijuotai veiklai vykdyti iS§davimo, skundy nagrin¢jimo tikslais tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas,
deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris;

7.7.2. rangos darby ir paslaugy sutarc¢iy sudarymo, skundy nagrinéjimo tikslais tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas,
deklaruota arba faktiné¢ gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris.

7.8. Juridinis skyrius:

7.8.1. valstybés garantuojamos teisinés pagalbos teikimo tikslais tvarko Siuos asmens
duomenis: asmens vardas, pavardé¢, deklaruota ar faktiné gyvenamoji vieta, asmens kodas;

7.8.2. procesiniy dokumenty teismams rengimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis:
asmens vardas, pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné¢ gyvenamoji
vieta, el. pasto adresas, Seimos sudétis, socialiné padétis (skolos);

7.8.3. asmeny praSymy, skundy nagrin¢jimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis:
asmens vardas, pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné¢ gyvenamoji
vieta, el. pasto adresas, telefono numeris, Seimin¢ padétis, Seimos sudétis.

7.9. Personalo skyrius:

7.9.1. vidaus administravimo, valstybés politiky, valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis, pavaldziy jstaigy vadovy asmens byly tvarkymo, pretendenty j
valstybés tarnautojy, pavaldziy jstaigy vadovy pareigas byly tvarkymo tikslais tvarko Siuos
asmens duomenis: asmens vardas ir pavarde, gimimo data ir / arba asmens kodas, pilietybe,
tautybé, paraSas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, darbovietés pavadinimas ir pareigos,
el. paSto adresas, telefono numeris, nuotrauka, Seiminé padétis, asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento numeris, i§davimo data, galiojimo data, valstybés tarnautojo pazyméjimo numeris,
i§silavinimg patvirtinantis dokumentas, ypatingi asmens duomenys: informacija apie teistuma,
sveikata, taip pat kiti asmeniui biidingi ekonominio ar socialinio pobuidZio duomenys, kuriuos
biitina tvarkyti uztikrinant tinkama vidaus administravima;

7.9.2. valstybés politiky, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, pavaldziy jstaigy vadovy komandiravimo, mokymo, kvalifikacijos kélimo tikslais tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas, parasas,
darbovietés pavadinimas ir adresas, el. pasto adresas, telefono numeris;

7.9.3. priilmamy ] pareigas valstybés tarnautojy ir jstaigy vadovy privaciy interesy
deklaravimo kontrolés tikslais tvarko $iuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavard¢, asmens
kodas, darbovietés pavadinimas ir pareigy kodas, asmens sutuoktinio (sugyventinio, partnerio)
vardas ir pavardé, darbovietés pavadinimas ir pareigy kodas, asmens ir jo sutuoktinio
(sugyventinio, partnerio) sudaryti sandoriai, individuali veikla, rySiai su juridiniais asmenimis,
rySiai su fiziniais asmenimis, kurie gali kelti interesy konflikta, aplinkybés, kurios asmeniui gali
kelti interesy konflikta;



7.9.4. specialiosios teisés (teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*) suteikimo tikslais tvarko $iuos asmens duomenis: vardas
(vardai), pavardé (pavardés), mergautiné arba kita (kitos) turéta (turétos) pavardé (pavardés) ar
(ir) vardas (vardai), asmens kodas, gimimo data, pilietyb¢, tautybé, karo prievoleé, karinis
laipsnis, valstybiniai apdovanojimai, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, faktinés
gyvenamosios vietos adresas, parasas, ypatingi asmens duomenys, susije su sveikata, teistumu,
baustumu, ikiteisminio tyrimo pradéjimu, informacija, susijusi su asmens atleidimu i§ pareigy
dél priesaikos ar pasizadéjimo sulauzymo, pareigiino vardo pazeminimo, profesinés etikos
pazeidimo, jeigu nuo atleidimo i§ pareigy dienos nepraéjo treji metai, informacija apie asmens
atleidimg 1§ pareigy dél darbo su jslaptinta informacija tvarkos pazeidimo, leidimo dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija arba teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija
panaikinimo, jeigu nuo tokio sprendimo dienos nepra¢jo penkeri metai, duomenys apie
kvalifikacija, darbo staza, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su asmens sveikata, informacija
apie asmens kandidaturos tikrinimg dél leidimo dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija
18davimo;

7.9.5. konkursy | pavaldziy jstaigy vadovy pareigas organizavimo tikslais tvarko §iuos
asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas, parasas,
deklaruota arba faktiné¢ gyvenamoji vieta, el. paSto adresas, telefono numeris, asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento numeris, iSdavimo data, galiojimo data, iSsilavinimg, kvalifikacijg
patvirtinantis dokumentas, pokalbio su pretendentu j jstaigos vadovo pareigas skaitmeninis garso
jrasas, konkurso (atrankos) rezultatas;

7.9.6. konkursy (atranky) j valstybés tarnautojy pareigas organizavimo tikslais tvarko
Siuos asmens duomenis: pokalbio su pretendentu j valstybés tarnautojo pareigas skaitmeninis
garso jrasas, konkurso (atrankos) rezultatas.

7.10. Socialinés paramos skyrius:

7.10.1. socialinés reabilitacijos paslaugy nejgaliesiems bendruomenéje teikimo tikslais
tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, deklaruota arba faktiné gyvenamoji
vieta, nejgalumo / darbingumo / specialiyjy poreikiy lygis;

7.10.2. specialiyjy poreikiy lygio nustatymo, nejgaliojo pazymejimo iSdavimo tikslais
tvarko $iuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas,
deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris, pilietybé;

7.10.3. socialiniy paslaugy skyrimas tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavarde¢, gimimo data ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta,
el. paSto adresas, telefono numeris, Seiminé¢ padétis, Seimos sudétis, pilietybé, gaunamos
pajamos, piniginés 1éSos, nuosavybés teise turimas turtas, duomenys apie asmens sveikatos
bukle;

7.10.4. specialiojo lengvojo automobilio jsigijimo ir jo techninio pritaikymo iSlaidy
kompensacijos skyrimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: vardas ir pavardé, gimimo data ir
/| arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. paSto adresas, telefono
numeris, banko saskaitos numeris, duomenys apie asmens sveikatos bikle;

7.10.5. socialiniy ir Salpos iSmoky, tiksliniy kompensacijy, paramos mirties atveju
tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba asmens
kodas, gimimo liudijimas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, saskaitos numeris banke,
telefono numeris, el. pasto adresas;

7.10.6. piniginés socialinés paramos skyrimas, rekomendacijy dé¢l valstybiniy pensijy
daugiavaikéms motinoms (tévams) rengimas, dokumenty, reikalingy dél nukentéjusiyjy asmeny
teisinio statuso pazyméjimy iSdavimo, rengimo tikslai tvarko S$iuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavardeé, gimimo data ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktin¢ gyvenamoji vieta,
el. paSto adresas, telefono numeris, Seiminé padétis, Seimos sudétis, gaunamos pajamos, turimas
turtas, netektas darbingumas (nejgalumas), darbo paieska, mokymosi istaigos, darbovieté;



7.10.7. praSymy ir atsakymy teikimo Europos Sajungos ir Europos Ekonominés Erdvés
kompetentingoms jstaigoms apie iSmokas vaikams ir Seimos sudétj, iSvady, atsiliepimy teikimo
teismui, praSymy, skundy nagrin¢jimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir
pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto
adresas, telefono numeris, Seiminé padétis, Seimos sudétis.

7.11 Svietimo, kultiiros ir sporto skyrius:

7.11.1. asmeny dalyvavimo darbo grupése, renginiy organizavime ir asmeny
dalyvavimo egzaminy, konkursy, olimpiady, varzyby vertinimo, vykdymo, organizavimo
komisijose, jvairiose darbo grupése tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas,
pavard¢, darbovieté, pareigos;

7.11.2. konkursy, olimpiady, varzybuy, kity renginiy nugalétojy skelbimas Savivaldybés
svetainéje, spaudoje tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas, pavarde, Svietimo
Jstaiga, kurioje asmuo mokosi/ dirba, klase / pareigos;

7.11.3. kandidaty, kurie laiko valstybinius brandos egzaminus, vykdymo protokoly
saugojimo ir sunaikinimo, kandidaty, kurie laiké valstybinius brandos egzaminus, rezultaty
protokoly perdavimo Svietimo jstaigoms, kandidaty, kurie turi specialiyjy ugdymosi poreikiy,
egzamino pritaikymo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas, pavardé, asmens
kodas;

7.11.4. duomeny rinkimo ir sisteminimo apie Savivaldybés teritorijoje gyvenancio
jaunimo padétj, pagal veiklos srit]j duomeny teikimo informacinéms sistemoms tikslais tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas,
deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. paSto adresas, telefono numeris, tévy, vardas
pavarde¢ ir telefono numeris;

7.11.5. darbo su Pedagogy registru, statistines 3 MOKYKLA ataskaitos formavimo
tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas,
darbo stazas, darbo kriivis, lytis, amzius, iSsilavinimas, darbovieté, kvalifikacin¢ kategorija,
déstomi dalykai, papildomos valandos;

7.11.6. mokinio pazyméjimy ir dviracio vairuotojo pazyméjimy isdavimo tikslais tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, parasas;

7.11.7. nesimokanciy vaiky ir mokyklos nelankanciy mokiniy informacinés sistemos
registro NEMIS tvarkymo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé,
gimimo data ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto adresas,
telefono numeris, Seiminé padétis, Seimos sudétis;

7.11.8. mokiniy registro NVS tvarkymo, vaiky sarady ir programy tikrinimo, sutaréiy
ikelimo j sistema tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavard¢, gimimo data
ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono
numeris;

7.11.9. asmeny praSymy, skundy nagrin¢jimo, teikimy apdovanoti, konkursy
organizavimo tikslais tvarko $iuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavard¢, gimimo data ir /
arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris,
Seiminé padétis, Seimos sudétis, pasiekimai.

7.12. Vaiko teisiy apsaugos skyrius:

7.12.1. vaiky globos (riipybos), jvaikinimo, vaiky teisiy apsaugos, darbo su socialinés
rizikos Seimomis, socialinés rizikos vaikais, problemiskomis Seimomis, informacijos ir iSvady
teikimo teismams, teisésaugos institucijoms tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavarde, gimimo data, asmens kodas, lytis, pilietybe, narystés Seimoje statusas, Seiminé
padétis, Seimos pajamos, deklaruota ir faktiné gyvenamoji vieta, Seimos klasifikavimo
duomenys; ypatingi asmens duomenys: sveikatos, kai kurie kiti asmeniui budingi fizinio,
fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio pobtidzio duomenys.



7.13. Viesyjy pirkimy it turto valdymo skyrius:

7.13.1. teisés | parama bistui jsigyti tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavardé¢, gimimo data ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta,
el. pasto adresas, telefono numeris, Seiminé padétis, Seimos sudétis, pajamy ir turto deklaracija;

7.13.2. asmeny ir Seimy, turinCiy teis¢ ] parama biistui iSsinuomoti tikslais tvarko Siuos
asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas, deklaruota
arba faktiné gyvenamoji vieta, el. paSto adresas, telefono numeris, Seiminé padétis, Seimos
sudétis, pajamy ir turto deklaracija.

7.14. Zemeés iikio skyrius:

7.14.1. zemes ukio valdy ir Gikininko tkio registro administravimo tikslais tvarko Siuos
asmens duomenis: asmens vardas ir pavarde, asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji
vieta, el. paSto adresas, telefono numeris, Seiminé¢ padétis, Seimos sudétis, nekilnojamo turto
duomenys;

7.14.2. paséliy deklaravimo programos administravimo tikslais tvarko $iuos asmens
duomenis: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el.
pasto adresas, telefono numeris, banko saskaitos numeris;

7.14.3. traktoriy, savaeigiy ir Zemés tkio masiny ir jy prieckaby registravimo tikslais
tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, deklaruota arba faktiné
gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris, Seimin¢ padétis, Seimos sudétis, technikos
duomenys;

7.14.4. Nacionalinés moké¢jimo agenttiros informacinio portalo administravimo tikslais
tvarko Siuos asmens duomenis: vardas ir pavardé, asmens kodas, deklaruota arba faktiné
gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris, banko sgskaitos numeris;

7.14.5. ukiniy gyviny registro administravimo ir tkiniy gyviiny deklaravimo tikslais
tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, deklaruota arba faktiné
gyvenamoji vieta, registruoti tikiniai gyvinai,

7.14.6. paséliy deklaravimo duomeny tvarkymo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis:
vardas ir pavardé, asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, deklaruoto
nekilnojamo turto plotai;

7.14.7. pieno apskaitos informacinés sistemos administravimo tikslais tvarko S$iuos
asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji
vieta, informacija apie parduoto pieno kieki;

7.14.8. Zemes 1tkio informacinés sistemos administravimo, praSymy, skundy
nagrinéjimo tikslais naudoja $iuos asmens duomenis: vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba
asmens kodas, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris,
banko saskaitos numeris, nekilnojamo turto duomenys.

7.15. Vyriausiasis civilinés saugos specialistas:

7.15.1. civilinio mobilizacinio personalo rezervo saraSo sudarymo, duomeny teikimo
Mobilizacijos ir pilietinio pasiprieSinimo departamentui prie KAM, duomeny teikimo
Marijampolés apskrities prieSgaisrinei gelbéjimo valdybai tikslais tvarko §iuos asmens
duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas, deklaruota arba faktiné
gyvenamoji vieta, darbo vieta ir pareigos, el. pasto adresas, telefono numeris.

7.16. Savivaldybés gydytojas (vyriausiasis specialistas):

7.16.1. registruodamas triukSmo Saltinio valdytojy pateikta informacija ir nagrinédamas
skundus, tvarko Siuos asmens duomenis: juridinio asmens pavadinimas arba fizinio asmens
vardas, pavardé, buveinés arba gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, el. pasto adresas,
vietos, kur bus atliekami darbai, adresas.



7.17. Tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatorius (vyriausiasis specialistas):

7.17.1. asmeny, istaigy ( socialiniy jstaigy, mokykly) praSymy, skundy nagrinéjimo,
prokuratiros, policijos informacijos apie vaiky nusikalstamas veikas nagrin¢jimo, vaiky
charakteristiky nagrinéjimo, Seimai teikiamy socialiniy paslaugy nagrinéjimo tikslais tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir / arba asmens kodas,
deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris, Seiminé padétis,
Seimos sudétis, socialiné rizika Seimoje, globojami vaikai Seimoje, darbiné padétis, sveikatos
buklé, nusikalstama veika.

7.18. Ekologas (vyriausiasis specialistas):

7.18.1. Zeldiniy kirtimo ar kitokio pertvarkymo leidimy iSdavimo tikslais tvarko §iuos
asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamoji vieta, el.
pasto adresas, telefono numeris, nuosavybeés ar kita teise valdomo zemes sklypo duomenys;

7.18.2. leidimy jvezti, jsigyti, laikyti, veisti, parduoti pavojingus Sunis iSdavimo tikslais
tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, el.
pasto adresas, telefono numeris, nuosavybés ar kita teise valdomo nekilnojamojo turto
duomenys, ypatingi asmens duomenys: informacija apie sveikata, kai kurie kiti asmeniui budingi
fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio pobiidZio duomenys;

7.18.3. vilky tikiniams gyviinams padarytos zalos kompensavimo tikslais tvarko Siuos
asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, el. pasto adresas,
telefono numeris, atsiskaitomosios saskaitos numeris;

7.18.4. prevenciniy priemoniy, kuriomis siekiama iSvengti medziojamyjy gyviiny
daromos Zalos, diegimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardeé,
asmens kodas, gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris, nuosavybés ar kita teise
valdomo nekilnojamojo turto duomenys.

7.19. Seniiinijos:

7.19.1. gyvenamosios vietos deklaravimo ir gyvenamosios vietos neturinCiy asmeny
apskaitos duomeny tvarkymo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: vardas ir pavard¢, gimimo
data, asmens kodas, lytis, tautybé, pilietybé, gyvenamoji vieta, gyvenamosios vietos deklaravimo
data, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento numeris, iSdavimo vieta ir iSdavimo bei
galiojimo data, el. pasto adresas, telefono numeris;

7.19.2. socialinio biisto nuomos sutarCiy sudarymo tikslais tvarko Siuos asmens
duomenis: asmens vardas ir pavard¢, gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta, asmens
tapatybe patvirtinan¢io dokumento numeris ir galiojimo data, el. pasto adresas, telefono numeris,
Seimos sudéties duomenys, Seiminé padétis;

7.19.2. leidimy kasinéti iSdavimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas
ir pavarde, deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, telefono numeris;

7.19.3. notariniy veiksmy atlikimo tikslais tvarko Siuos duomenis: vardas ir pavarde,
gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento
numeris, i§davimo vieta ir data, galiojimo data, el. pasto adresas, telefono numeris n;

7.19.4. pazymy apie Seimos sudétj ir kitus dokumentus juridiniams faktams patvirtinti,
charakteristiky iSdavimo tikslais tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas ir pavardé, gimimo data,
asmens kodas, gyvenamoji vieta, asmens tapatyb¢ patvirtinan¢io dokumento numeris ir
galiojimo data, el. paSto adresas, telefono numeris, Seimos sudéties duomenys, asmens
nekilnojamojo turto nuosavybés teisés duomenys;

7.19.5. kapavieciy prieziiros administravimo ir leidimy laidoti i§davimo tikslais tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, gyvenamoji vieta, gimimo data, asmens
kodas, mirties ir palaiky palaidojimo vietos duomenys, mirties data, mirties vieta, paskutiné
deklaruota gyvenamoji vieta, artimyjy palaidojimo vieta, laidojanCio asmens deklaruota ir



faktiné gyvenamoji vieta, giminystés rySys, asmens dokumento duomenys, el. pasto adresas,
telefono numeris.

7.19.6. visuomenei naudingos veiklos ir vieSyjy darby organizavimo tikslais tvarkomi
Sie asmens duomenys: vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, asmens deklaruota ir
faktiné gyvenamoji vieta, telefono numeris;

7.19.7. leidimo prekybai (paslaugy teikimui) vieSosiose vietose iSdavimo tikslais tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, telefono numeris, el. pasto
adresas, licencija;

7.19.8. asmeny praSymy, skundy nagrin¢jimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis:
asmens vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta, asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento numeris ir galiojimo data, el. pasto adresas, telefono numeris, Seimos
sudéties duomenys, Seiminé padétis.

7.20. Administracijos darbuotojai, jgalioti atskiru Administracijos direktoriaus
jsakymu:

7.20.1. administraciniy nusizengimy iSaiskinimo ir administraciniy byly nagrinéjimo
tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: vardas ir pavardé, asmens kodas, darbovieté, gimimo
data, gyvenamoji vieta, el. pasto adresas, administracinio teisés nusiZengimo padarymo data,
laikas, vieta, su administraciniu nusizengimu susijusios transporto priemones valstybinis
numeris, pavadinimas, marké, su administraciniu nusiZzengimu susijusio nekilnojamojo turto
duomenys;

7.20.2. viesyjy pirkimy konkursy organizavimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis:
asmens vardas ir pavard¢, el. pasto adresas, telefono numeris, asmens kodas, gyvenamoji vieta.

8. Asmens duomenys administracijoje tvarkomi neautomatiniu budu susistemintose
rinkmenose ir automatiniu biidu.

Duomenims tvarkyti automatiniu bidu naudojamos Sios informacinés sistemos:
Dokumenty valdymo sistema, valstybés tarnautojy registras VATARAS, privaciy interesy
deklaracijy informaciné sistema IDIS, ,,Sodros* duomeny bazé¢, Nekilnojamojo turto registras,
Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portalas EPP, teisés akty informaciné sistema ,,Infolex*,
elektroninio archyvo informacin¢ sistema EAIS, informacinis programinis kompleksas
»Samata®, Keliy projekty informaciné sistema, Finansy valdymo sistema, finansy valdymo
apskaitos informaciné sistema, VMI elektroninio deklaravimo sistema, ,,Sodros* elektroniné
draudéjy sistema, Elektroniné statistiné duomeny parengimo ir perdavimo sistema, socialinés
paramos Seimai informaciné sistema SPIS (duomeny bazés: SODRA, Gyventojy registras,
Lietuvos darbo birZza, Nacionaliné mokéjimo agentiira (NMA), Neijgalumo ir darbingumo
nustatymo tarnyba (NDNT), V] ,Regitra®, Mokiniy registras, Studenty registras, VMI
(deklaracijy duomenys), VMI (nelegalus darbas), Zemés tkio technika, socialinés paramos
informaciné sistema ,Parama®, [tariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registras prie VRM,
Nacionalinés mokéjimo agentiiros duomeny bazé, Ukiniy gyviiny registro duomeny bazé),
Svietimo valdymo informaciné sistema SVIS, atvira informavimo, konsultavimo ir orientavimosi
sistema AIKOS, pedagogy duomeny bazé¢ PER, Mokiniy registru MR, Nesimokanciy vaiky ir
mokyklos nelankané¢iy mokiniy informacine sistema NEMIS, Svietimo ir mokslo institucijy
registras SMIR, Svietimo valdymo informaciné sistema, Egzaminy centro programa KELTAS,
Kvalifikacijos tobulinimo programy ir renginiy registras KTPRR, statybos leidimy duomeny
tvarkymo informaciné sistema ,Infostatyba®, geografinés informacinés sistemos ,,Geosecma®,
»ArcGIS®, | ArcMAP*, topografiniy duomeny administravimo sistema ,,GIS GeoMap®,
,.WebGIS*, Teritorijy planavimo dokumenty registras TPDRIS, Zemés planavimo dokumenty
registro informaciné sistema ZPDRIS, Centriné viesyjy pirkimy informaciné sistema, Centrinés
perkanciosios organizacijos informaciné sistema, Administraciniy nusiZengimy registro
informaciné sistema ATPR, Elektroniniy valdzios varty portalas, Zemés nuomos mokescio
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apskaitos sistema MASIS, telefoniniy pokalbiy apskaitos sistema, informaciné sistema
,Biudzetas, informaciné sistema ,Finetas® vaizdo steb¢jimo sistema, Vilkaviskio rajono
savivaldybés tarybos posédziy transliavimo sistema, Savivaldybés portalo www.vilkaviskis. It
administravimo  sistema, portalo www.globalus.vilkaviskis.It administravimo  sistema,
elektroninio pasto sistema.

11 SKYRIUS
PAGRINDINIATI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS REIKALAVIMAI

9. Savivaldybés administracijos darbuotojai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami
asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

9.1. asmens duomenys renkami §iy taisykliy 7 punkte apibréztais tikslais ir paskui
tvarkomi su $iais tikslais suderintais buidais;

9.2.asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai,

9.3. asmens duomenys turi bati tikslus ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo,
nuolat atnaujinami; netikslis ar neiSsamiis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkymas;

9.4. asmens duomenys turi biiti tapatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri butina
jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

9.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi;

9.6. asmens duomenys tvarkomi pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme ir kituose Savivaldybés veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatytus
asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

10. Asmens duomenys Savivaldybés administracijoje renkami tik teisés akty nustatyta
tvarka, juos gaunant:

10.1. tiesiogiai i§ duomeny subjekto;

10.2. pagal asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio asmens duomeny rinkimo
atveju);

10.3. duomeny valdytojui pateikiant praSymg, kuriame turi biiti nurodytas asmens
duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens
duomeny apimtis (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

11. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami pasibaigus Siam
terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma. Asmens duomenys
saugomi ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Konkrettis asmens dokumenty
(duomeny) saugojimo terminai nustatyti Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintame
Dokumentacijos plane. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra
sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi buti perduoti Lietuvos
valstybés naujajam archyvui.

12. Savivaldybés administracija uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny
subjektui biity pateikiama aiSkiai ir suprantamai.

13. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Savivaldybés administracija gali teikti jos
tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, Kkuriems asmens duomenis teikti
savivaldybés administracijg jpareigoja istatymai ar kiti teisés aktai, pagal duomeny gavéjo
praSymg (vienkartinio teikimo atveju) arba Savivaldybés administracijos ir duomeny gavéjo
sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju).

14. Duomeny gavéjo praSymai ir duomeny teikimo sutartys privalo atitikti Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 6 straipsnio reikalavimus. Teikiant
duomenis pagal duomeny teikimo sutartj, prioritetas teikiamas automatiniam duomeny teikimui,
o teikiant duomenis pagal duomeny gavéjo praSyma — duomeny teikimui elektroniniy rysiy
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priemonémis.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

15. Savivaldybés administracija jgyvendina taisyklése nurodytas organizacines ir
technines saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

16. Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams apie tai
raStu informavus Savivaldybés administracija, toks duomeny subjekto rastas jdedamas j byla, o
automatinése duomeny rinkmenose ir duomeny bazése duomenys atnaujinami, iStrinant
neaktualius asmens duomenis ir jrasant aktualius duomenis.

17. Personalo, finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos
archyvinés bylos ir elektroninés bylos, keiCiantis dokumentus ir bylas tvarkantiems savivaldybés
administracijos darbuotojams ar jy jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ir asmens
duomenis tvarkyti paskirtam savivaldybés administracijos darbuotojui perdavimo—priémimo
aktu.

18. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Savivaldybés
administracijos dokumentai, kuriuose nurodomi asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti
sunaikinti taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

19. Duomeny subjekty pateikti dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, buhalterinés
apskaitos ir atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos
rakinamose spintose, seifuose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi
biti laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai
galéty su jais susipazinti.

20. Vietinio tinklo sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo biiti
apsaugotos prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais arba turi biiti apribotos prieigos teisés
prie jy. Prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uZztikrinant
ju konfidencialuma, yra unikaliis, sudaryti i§ ne maziau kaip 6 simboliy, nenaudojant asmeninio
pobiidzio informacijos, kei¢iami periodiSkai ne reciau kaip karta per 3 ménesius, taip pat
susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus
jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.) ir naudotojo pirmojo
prisijungimo metu. Savivaldybés administracijos darbuotojas prieigos prie asmens duomeny
slaptazodziais turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

21. Savivaldybés interneto portale turi buiti maksimaliai apribotos galimybés vieSai
veikian¢ioms interneto paieskos sistemoms bei paieskos varikliy robotams kopijuoti svetaingje
esanCig informacija ir maksimaliai apribota galimybé Sioms sistemoms ir robotams surasti
anksciau skelbtos, bet i§ Savivaldybés interneto portalo jau paSalintos informacijos kopijas.
Kompiuteriné jranga turi biiti apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy
programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.).

V  SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

22. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam Savivaldybés administracijos
darbuotojui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

23.Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti
Savivaldybés administracijos darbuotojui yra suteiktos teisés. Savivaldybés administracijos
darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

23.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo
reikalavimy, jtvirtinty Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Siose
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taisyklése ir kituose teisés aktuose;

23.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent
tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga
saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus valstybés
tarnybos ar darbo santykiams Savivaldybés administracijoje;

23.3. laikytis Siose taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny
saugumo priemoniy, kad buity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti
dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti
nereikalingy kopijy darymo;

23.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti
su asmens duomenimis n¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

23.5. nedelsiant pranesti tiesioginiam vadovui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali
kelti grésme savivaldybés administracijos tvarkomy asmens duomeny saugumui,

23.6. dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei
kelti asmens duomeny teisinés apsaugos kvalifikacija;

23.7. laikytis kity taisyklése ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

24. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Savivaldybés administracijos
tvarkomais asmens duomenimis galintys susipazinti Savivaldybés administracijos darbuotojai
turi pasiraSyti nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjimg (forma pateikiama taisykliy
priede), kuris saugomas Savivaldybés administracijos darbuotojo asmens byloje.

25. Administracijos darbuotojas netenka teisés tvarkyti subjekty asmens duomenis, kai
pasibaigia jo darbo santykiai su Savivaldybés administracija arba kai jam pavedama vykdyti su
duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas.

26. Asmens duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinimo atlikimo tvarkg ir saugumo
pazeidimy valdyma, reagavimo ] Siuos pazeidimus veiksmus, duomeny atsarginiy kopijy
darymo, saugojimo ir duomeny atkiirimo i§ atsarginiy duomeny kopijy tvarka nustato
Vilkaviskio rajono savivaldybés administracijos informacinés sistemos duomeny saugos
nuostatai, Vilkaviskio rajono savivaldybés administracijos saugaus elektroninés informacijos
tvarkymo taisyklés, Vilkaviskio rajono savivaldybés administracijos informacinés sistemos
veiklos testinumo planas, Vilkaviskio rajono savivaldybés administracijos informacinés sistemos
naudotojy administravimo taisyklés, Vilkaviskio rajono savivaldybés administracijos
kompiuterings ir programings jrangos naudojimo ir administravimo tvarkos aprasas.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JIGYVENDINIMAS

27.Duomeny subjektas turi teise¢ zinoti (buti informuotas) apie savo asmens duomeny
tvarkymg. Duomeny subjektams informacija apie asmens duomeny tvarkyma pateikiama
interneto portale www.vilkaviskis.|It, nurodant, kad:

27.1.duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytoja — Vilkaviskio
rajono savivaldybés administracija, juridinio asmens kodas 188774441, buveinés adresas S.
Néries g. 1, 70147 Vilkaviskis;

27.2. asmens duomenys Savivaldybés administracijoje tvarkomi neautomatiniu biidu
susistemintose rinkmenose ir (arba) automatiniu biidu;

27.3. Savivaldybés administracijoje tvarkomy duomeny subjekty asmens duomeny
apimtis ir asmens duomeny tvarkymo tikslai nurodyti Siy taisykliy II skyriuje;

27.4. asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka.
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28. Duomeny subjektas, Savivaldybés administracijai pateikes asmens tapatybe
patvirtinant] dokumentg arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis,
kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teise
neatlygintinai susipazinti su Savivaldybés administracijoje tvarkomais jo duomenimis bei gauti
informacija, i§ kokiy $altiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi,
kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti per paskutinius vienerius metus.

29. Savivaldybés administracija, gavusi duomeny subjekto praSyma, ne véliau kaip per
20 darbo dieny nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos atsako ar duomeny subjekto
asmens duomenys yra tvarkomi, ir pateikia praSomus duomenis arba nurodo atsisakymo tenkinti
tokj prasSyma priezastis. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.

30. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netikslis ir kreipiasi ] Savivaldybés
administracijg, Savivaldybés administracija nedelsdama patikrina asmens duomenis ir duomeny
subjekto raSytiniu prasymu, pateiktu asmenisSkai, paStu ar elektroniniy rySiy priemonémis,
nedelsdama iStaiso neteisingus, netikslius, papildo neiSsamius Savivaldybés administracijos
tvarkomus asmens duomenis ir (ar) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
18skyrus saugojima, kol bus iStaisyti neteisingi, netikslis, papildyti neiSsamis asmens duomenys
ar asmens duomenys bus sunaikinti.

31. Kilus abejoniy dél duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumo,
savivaldybés administracija sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, juos patikrina ir
patikslina. Tokie asmens duomenys gali biiti naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

32. Savivaldybés administracija nedelsdama praneSa duomeny subjektui apie jo
praSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny iStaisymg, sunaikinimg ar asmens duomeny
tvarkymo veiksmy sustabdymg. Administracija taip pat nedelsdama informuoja duomeny
gavejus apie duomeny subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus asmens duomenis, sustabdytus
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig informacijg biity
nejmanoma arba pernelyg sunku (d¢l didelio duomeny subjekty skaiciaus, duomeny laikotarpio,
nepagrijstai dideliy sgnaudy). Tokiu atveju Savivaldybés administracija nedelsdama pranesa
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

33. Duomeny subjektas, nesutikdamas, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys,
raSytinj praneSimg apie nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo gali pateikti Savivaldybés
administracijai asmeni$kai, pastu ar elektroniniy rysiy priemonémis. Si duomeny subjekto teisé
jgyvendinama prie§ atlickant asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai asmens duomenis
ketinama tvarkyti vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo 5 straipsnio 1 dalies 5 ir (ar) 6 punktais.

34. Savivaldybés administracija, siekdama jgyvendinti duomeny subjekto teis¢
nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys, kreipiasi i duomeny subjektg raStu ir nustato
terming, per kurj duomeny subjektas turi teis¢ iSreiksti savo nesutikima.

35. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas, Savivaldybés
administracija nedelsdama nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus teisés akty
nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavejus.

36. Duomeny subjektui iki Savivaldybés administracijos nustatyto termino nepateikus
raSytinio praneSimo apie nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo laikoma, kad duomeny
subjektas nepasinaudojo savo teise nesutikti, kad bty tvarkomi jo asmens duomenys.

37. Duomeny subjekto praSymu Savivaldybés administracija praneSa duomeny
subjektui apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakymg nutraukti
duomeny tvarkymo veiksmus.

38. Savivaldybés administracija privalo sudaryti salygas duomeny subjektui
igyvendinti Siame skyriuje nustatytas teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia
uztikrinti:

38.1. valstybés sauguma ar gynyba;
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38.2. viesaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrimg, nustatyma ar baudziamajj
persekiojima;

38.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

38.4.tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrima ir nustatyma;

38.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

39. Duomeny subjektas, norédamas jgyvendinti Siame taisykliy skyriuje numatytas
teises, pateikia raSytinj praSyma, kuriame turi nurodyti savo pageidavima, varda, pavarde,
gyvenamaja vieta ir duomenis rySiui palaikyti. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo
kreipiasi duomeny subjekto atstovas, jis savo prasyme turi nurodyti savo varda, pavarde,
gyvenamaja vieta, taip pat atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamaja vietg ir pridéti
atstovavima patvirtinantj dokumenta.

40. Visi rastu, jskaitant elektronine forma, Savivaldybés administracijai pateikti
prasymai turi buti pasiraSyti duomeny subjekto arba jo atstovo.

41. Duomeny subjekto raSytinis prasymas gali biiti pateikiamas asmeniskai, pastu ar
elektroniniy rySiy priemonémis.

42. Informacija duomeny subjektui, atsizvelgiant j jo prasSyma, gali buiti pateikiama
7zodZiu, leidZiant susipazinti su dokumentu, pateikiant paZymg, dokumento iSraSg ar popiering
dokumento kopija, elektroning laikmeng, garso, vaizdo ar garso ir vaizdo jrasa, prieiga prie
informacijos rinkmenos. Jei praSyme nenurodyta informacijos pateikimo forma, Savivaldybés
administracija jg pateikia tokia pat forma, kokia gautas praSymas.

43. Jeigu privati informacija duomeny subjektui siunciama pastu, ji siunciama tik
registruota pasto siunta.

44, Informacija teikiama lietuviy kalba. ISimtiniais atvejais, jeigu duomeny subjektas
sutinka, informacija gali biiti teikiama ne valstybine kalba.

45. Savivaldybés administracijos veiksmai ar neveikimas, susij¢ su duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimu, gali biiti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, o tuo
atveju, kai galimai neteisétai tvarkomi asmens duomenys, Savivaldybés administracijos veiksmai
ar neveikimas gali biiti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai arba Kauno
apygardos administraciniam teismui.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. Administracijoje  vykdomo vaizdo stebéjimo duomeny tvarkymo reikalavimai
nustatomi atskirame rasytiniame administracijos direktoriaus patvirtintame dokumente.

47. Administracijos darbuotojai su Siomis taisyklémis supazindinami pasiraSytinai.

48. Uz taisykliy laikymosi priezilirg ir kontrole atsakingi Savivaldybés administracijos
padaliniy vadovai.

49. Sios taisyklés periodiskai, ne re¢iau kaip karta per 2 metus, apsvarstomos ir, reikalui
esant, atnaujinamos.

50. Savivaldybés administracijos darbuotojai, pazeid¢ $iy taisykliy reikalavimus, atsako
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.



Asmens duomeny tvarkymo Vilkaviskio
rajono savivaldybés administracijoje taisykliy
priedas

(Vilkaviskio rajono savivaldybés administracijos valstybés tarnautojo (darbuotojo)
isipareigojimo saugoti asmens duomeny paslaptj forma)

(Isipareigojima pateikiancio asmens vardas, pavarde didziosiomis raidémis)

VILKAVISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VALSTYBES
TARNAUTOJO (DARBUOTOJO) ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS
DUOMENU PASLAPT]

(data)
Vilkaviskis

AS suprantu:

kad dirbdamas (-a) naudosiu ir tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali buti
atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uZtraukti atsakomybe pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus;

kad draudziama perduoti ar dalintis su kitais asmenimis jstaigos viduje ar uz jos
riby slaptazodziais ir kitais duomenimis, leidZianciais programinémis ir techninémis
priemonémis naudotis bet kokios formos asmens duomenimis.

AS pasizadu ir jsipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslaptj;

tvarkyti asmens duomenis vadovaudamasis (-i) Lietuvos Respublikos jstatymais ir
kitais teisés aktais, taip pat pareigybés apraSymu ir taisyklémis, reglamentuojan¢iomis man
patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su
tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra
jgaliotas naudotis Sia informacija;

pranesti Savivaldybés administracijos direktoriui ir duomeny apsaugos jgaliotiniui
apie bet kokj jtarting elgesj ar situacijg, kurie gali kelti grésme asmens duomeny saugumui.

AS Zinau:

kad uz bet kokj Sio jsipareigojimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos istatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos jstatymus;

kad Sis jsipareigojimas galios visg mano darbo VilkaviSkio rajono savivaldybés
administracijoje laikg ir pasitraukus i§ valstybés tarnybos, peré¢jus dirbti  kitas pareigas arba
pasibaigus darbo santykiams;

kad duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti atlyginti turting ar neturting zala, patirta
dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo veikimo ar neveikimo;

kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlygina asmeniui
padaryta Zala, o nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ asmens duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado §i Zala.

AS esu susipaZines (-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais atsakomybe¢ bei duomeny sauga.

(Valstybés tarnautojo (darbuotojo) pareigos) (Paragas) (Vardas, pavarde)



