LIETUVOS VYRIAUSIASIS ARCHYVARAS

' ISAKYMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR DUOMENU SUBJEKTU TEISIU
IGYVENDINIMO VALSTYBINEJE ARCHYVU SISTEMOJE TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2019 m. rugséjo 13 d. Nr. VE-43
Vilnius

Vadovaudamasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)
(OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
nuostatomis:

1. Tvirtinu Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
valstybinéje archyvy sistemoje taisykles (pridedama).

2. Ipareigojuvalstybés archyvy direktorius pripazinti netekusiais galios jsakymus,
kuriais buvo nustatyta asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
archyve tvarka.

3. P ave du valstybés archyvy direktoriams iki 2019 m. spalio 31 d. parengti ir
patvirtinti asmens duomeny apsaugos organizaciniy ir techniniy priemoniy archyve sgraSus bei
reglamentuoti vaizdo stebéjimo duomeny tvarkyma.

4.  Pripazijstunetekusiu galios Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2018 m. gruodzio 10
d. jsakymg Nr. VE-93 D¢l Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyboje
taisykliy patvirtinimo*.

5. Nustatau,kad Sis jsakymas jsigalioja 2019 m. spalio 1 d.

Dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo skyriaus vedéja,
laikinai atliekanti Lietuvos vyriausiojo archyvaro funkcijas Daiva Luksaité



PATVIRTINTA
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2019 m. rugs¢jo 13 d. jsakymu Nr. VE-43

ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR DUOMENU SUBJEKTU TEISIU
IGYVENDINIMO VALSTYBINES ARCHYVU SISTEMOS JSTAIGOSE
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo valstybinés archyvy
sistemos jstaigose taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka valstybinés archyvy sistemos
jstaigose — Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyboje ir valstybés archyvuose (toliau — valstybinés
archyvy sistemos jstaigos).

2. Asmens duomenys tvarkomi ir duomeny subjekty teisés jgyvendinamos vadovaujantis
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir de¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu bei Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu.

3. Taisykliy privalo laikytis visi valstybinés archyvy sistemos jstaigy valstybés tarnautojai,
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, asmenys, priimti atlikti praktikg ar dirbantys pagal
savanoriskos veiklos sutartis (toliau apibendrintai vadinama darbuotojai), kurie tvarko asmens
duomenis ir (arba) eidami savo pareigas juos suzino ar gali suzinoti.

4. Taisyklése nurodyty asmens duomeny valdytojai ir tvarkytojai yra Lietuvos vyriausiojo
archyvaro tarnyba (toliau — LVAT) ir valstybés archyvai.

5. Valstybinés archyvy sistemos jstaigy duomeny apsaugos pareigiing skiria Lietuvos
vyriausiasis archyvaras.

6. Asmens duomenys yra tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu biidais ir tik Reglamento 6
straipsnyje nurodytais pagrindais, o tvarkomy duomeny subjekty grupiy asmens duomenys ir jy
tvarkymo tikslai yra nurodyti Siy Taisykliy 1 priede. Specialiy kategorijy asmens duomenys
tvarkomi laikantis Reglamento 9 straipsnyje nustatyty reikalavimy.

7. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka nustatytasias Reglamente.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJAI IR TVARKYTOJAI

8. Asmens duomeny valdytojai atlieka jiems nustatytas funkcijas ir jgyvendina teises ir
pareigas vadovaudamiesi Reglamento 24 straipsniu bei $iy Taisykliy ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.

9. Asmens duomeny tvarkytojai jiems nustatytas funkcijas atlieka vadovaudamiesi
Reglamento 28 straipsniu bei $iy Taisykliy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

10. Valstybingés archyvy sistemos jstaigy duomeny apsaugos pareigiinas:

10.1. stebi ir analizuoja, kaip valstybinés archyvy sistemos jstaigose laikomasi asmens
duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy ir asmens duomeny apsaugos srities
politikos, teikia sitlymus Lietuvos vyriausiajam archyvarui deél asmens duomeny apsaugos
reglamentavimo tobulinimo valstybinés archyvy sistemos jstaigose;
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10.2. konsultuoja valstybinés archyvy sistemos jstaigy darbuotojus asmens duomeny
tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo klausimais;

10.3. bendradarbiauja su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

10.4. atlicka kontaktinio asmens funkcijas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
kreipiantis su asmens duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;

10.5. vykdo wvalstybinés archyvy sistemos jstaigy valdomy asmens duomeny saugumo
pazeidimy apskaita;

10.6. pildo Asmens duomeny saugumo pazeidimy zurnalg (2 priedas) ir numato priemones
asmens duomeny saugumo padariniams pasalinti ar suSvelninti, teikia siilymus dél nurodymy imtis
papildomy priemoniy, kuriy privaloma laikytis, bei Reglamento 33 ir 34 straipsniuose nustatytais
atvejais Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir duomeny subjektui teikia sitilymus dél
praneSimy apie asmens duomeny saugumo pazeidimus;

10.7. vertina teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny apsauga ir jy tvarkyma,
projektus;

10.8. ne reciau kaip karta per kalendorinius metus perzitri Siose Taisyklése nustatytus
reikalavimus ir, jei reikia, inicijuoja Taisykliy pakeitimus;

10.9. tvarko asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasus (3 priedas).

11. Valstybés archyvai:

11.1. teikia duomeny apsaugos pareigtinui aktualig informacija, reikalingg asmens duomeny
tvarkymo veiklos jraSams tvarkyti;

11.2. teikia duomeny apsaugos pareigiinui informacija apie taikomas asmens duomeny
apsaugos organizacines ir technines priemones;

11.3. teikia duomeny apsaugos pareiglinui informacija apie galimus asmens duomeny
saugumo pazeidimus ir derina praneSimy apie asmens duomeny saugumo pazeidimg Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai ir duomeny subjektui projektus;

11.4. teikia pasitilymus duomeny apsaugos pareiginui dél asmens duomeny apsaugos
tobulinimo.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

12. Valstybinés archyvy sistemos jstaigose tvarkomi asmens duomenys ir jy tvarkymo
tikslai:

12.1. esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo
tikslais;

12.2. pretendenty ] valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis,
asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo tikslais;

12.3. valstybinés archyvy sistemos jstaigy aptarnaujamy asmeny, skundus ar praSymus
pateikusiy asmeny asmens duomenys tvarkomi skundy ir praSymy nagrin¢jimo ir vidaus
administravimo (dokumenty valdymo) tikslais;

12.4. patalpy ir teritorijy vaizdo duomenys (vykdomas vaizdo stebéjimas) tvarkomi asmeny,
saugomy dokumenty ir turto saugumo uztikrinimo tikslais;

12.5. tiekéjy (fiziniy asmeny), su valstybinés archyvy sistemos jstaigomis pretenduojanciy
sudaryti prekiy, darby, paslaugy pirkimo ar kitas sutartis, asmens duomenys tvarkomi viesyjy
pirkimy procediiry organizavimo ir vykdymo tikslais;

12.6. tiekejy (fiziniy asmeny), su valstybinés archyvy sistemos jstaigomis sudariusiy prekiy,
darby, paslaugy pirkimo ar kitas sutartis, asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo ir
sutartiniy jsipareigojimy vykdymo tikslais;

12.7. mok¢jimus uz suteiktas paslaugas vykdan€iy asmeny asmens duomenys tvarkomi
imokéty lésy administravimo tikslais;

12.8. asmeny, kurie pretenduoja gauti leidimus dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija
arba teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,Riboto
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naudojimo®, asmens duomenys tvarkomi tikrinimo procediry, apskaitos ir priezitros vykdymo
tikslais;

12.9. asmeny (fiziniy asmeny arba juridiniy asmeny atstovy), teikianciy praSymus jrasyti |
Dokumenty tvarkymo paslaugos teikéjy sarasa, asmeny (fiziniy asmeny arba juridiniy asmeny
atstovy), ketinanciy teikti dokumenty saugojimo paslauga, asmens duomenys tvarkomi licencijy
teikti dokumenty saugojimo paslaugg iSdavimo, apskaitos, prieziliros vykdymo ir visuomenés
informavimo tikslais;

12.10. asmeny (fiziniy asmeny arba juridiniy asmeny atstovy), teikian¢iy praSymus iSduoti
leidimg iSvezti dokumentus i§ Lietuvos Respublikos, asmens duomenys tvarkomi leidimo iSvezti
dokumentus iSdavimo, apskaitos ir priezitiros vykdymo tikslais;

12.11. valstybinés archyvy sistemos jstaigose apsilankanciy sveciy, organizuojamy renginiy
dalyviy, visuomenés informavimo priemoniy atstovy asmens duomenys tvarkomi
bendradarbiavimo, susitikimy organizavimo tikslais;

12.12. darbuotojy ir (ar) fiziniy ar juridiniy asmeny atstovy, susijusiy su valstybinés archyvy
sistemos jstaigy vykdoma veikla, asmens duomenys tvarkomi visuomenés informavimo tikslais
(informacija interneto svetainéje www.archyvai.lt, socialiniy tinkly paskyrose, praneSimai spaudai
ir pan.);

12.13. asmens duomenys Elektroninio archyvo informacinéje sistemoje (toliau — EAIS)
tvarkomi EAIS duomenis tvarkan¢iy valstybinés archyvy sistemos darbuotojy ir dokumentus
perduodanéiy jstaigy atstovy, jgalioty teikti duomenis EAIS, automatizuoto identifikavimo,
apskaitos ir kontrolés tikslais;

12.14. asmens duomenys Integralioje administraciniy paslaugy informacinéje sistemoje
(toliau — TAPS) tvarkomi sistemos vartotojy automatizuoto identifikavimo, elektroniniy paslaugy
teikimo ir apskaitos tikslais;

12.15. asmens duomenys informacingje sistemoje Lietuvos dokumentinis kinas internete (e-
kinas) tvarkomi sistemos vartotojy automatizuoto identifikavimo, elektroniniy paslaugy teikimo ir
apskaitos tikslais;

12.16. asmens duomenys dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys* tvarkomi sistemos
vartotojy automatizuoto identifikavimo, dokumenty apskaitos, uzduoCiy vykdymo kontrolés
tikslais.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS REIKALAVIMAI

13. Valstybinés archyvy sistemos jstaigy darbuotojai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami
asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

13.1. asmens duomenys renkami $iy Taisykliy 12 ir 36 punktuose apibréztais tikslais ir
tvarkomi su $iais tikslais suderintais buidais;

13.2. asmens duomenys duomeny subjekto atzvilgiu tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu
budu;

13.3. asmens duomenys turi biti tikslas ir, jei to reikia duomeny tvarkymo tikslais, nuolat
atnaujinami. Netiksltis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, iStrinti (panaikinti) arba sustabdytas juy
tvarkymas;

13.4. asmens duomenys turi buti adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kokiy reikia siekiant
nurodyty tvarkymo tiksly;

13.5. asmens duomenys turi biiti laikomi (saugomi) tokia forma, kad duomeny subjekty
tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo
surinkti ir tvarkomi,

13.6. asmens duomenys turi biiti tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ir
organizacines priemones bty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyc¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo.
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14. Asmens duomenys valstybinés archyvy sistemos jstaigose renkami tik teisés akty
nustatyta tvarka ir pagrindais, juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekto ar kity asmeny, taip pat
pateikiant oficialias uzklausas reikalingg informacijg tvarkantiems ir turintiems teis¢ ja teikti
subjektams (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo
sutart] (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

15. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atlieckami pasibaigus Siam
terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys atitinkamy asmens duomeny tvarkyma. Asmens
duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai:

15.1. asmens duomenys, esantys valstybinés archyvy sistemos jstaigy veiklos
dokumentuose, yra saugomi S$iy jstaigy dokumentacijos planuose nustatytais terminais,
priklausomai nuo to, kokiai bylai dokumentas priskirtas. Pasibaigus dokumenty, kuriame yra
asmens duomeny, saugojimo terminams, priitmamas sprendimas dél jy sunaikinimo arba dokumenty
saugojimo termino pratgsimo. Priemus sprendimg dokumentus sunaikinti, dokumentai sunaikinami
Dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka, iSskyrus tuos atvejus, kai teisés akty nustatytais
atvejais dokumentai turi biiti perduoti saugoti valstybés archyvams;

15.2. elektroninés informacijos (duomeny) atsarginés kopijos saugomos informacinés
sistemos valdytojo patvirtintuose informacinés sistemos saugos nuostatuose nustatyta tvarka ir
terminais;

15.3. vaizdo duomenys saugomi Siose Taisyklése ir valstybinés archyvy sistemos jstaigos,
kurioje vykdomas vaizdo steb¢jimas, vadovo nustatytais terminais;

16. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka valstybinés archyvy sistemos jstaigos teikia jy
tvarkomus asmens duomenis valstybés registry ir valstybés informaciniy sistemy valdytojams ir
(arba) tvarkytojams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms, jstaigoms, organizacijoms ir kitiems
asmenims, kuriems asmens duomenis teikti jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai arba kuriems
valstybinés archyvy sistemos jstaigos, teisés akty nustatyta tvarka vykdydamos savo funkcijas,
teikia asmens duomenis.

17. Valstybinés archyvy sistemos jstaigose taikomas asmens duomeny apsaugos
organizacines ir technines priemones nustato valstybinés archyvy sistemos jstaigos vadovas ir apie
tai informuoja duomeny apsaugos pareigiing.

V SKYRIUS
DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

18. Darbuotojai asmens duomenis tvarko tik teisés akty nustatyta tvarka, atlikdami
tiesiogines savo funkcijas. Darbuotojas tvarko asmens duomenis tol, kol eina pareigas, kurioms
vykdyti yra biitinas asmens duomeny tvarkymas. Jei darbuotojas laikinai eina kito darbuotojo
pareigas ar atlieka kito darbuotojo funkcijas, teisé tvarkyti asmens duomenis suteikiama tam
laikotarpiui, kuriuo einamos kito darbuotojo pareigos arba atliekamos kito darbuotojo funkcijos.

19. Darbuotojas privalo:

19.1. saugoti asmens duomeny konfidencialumg visg tarnybos, darbo ar praktikos laika ir
pasibaigus tarnybos, darbo ar praktikos santykiams;

19.2. atlikti tik tuos asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kuriuos atlikti jam suteiktos
teisés;

19.3. asmens duomenis tvarkyti tiksliai, nedelsiant atnaujinti, iStaisyti ar papildyti netikslius,
klaidingus, nei§samius asmens duomenis ir (ar) apriboti tokiy asmens duomeny tvarkyma, iSskyrus
saugojima;

19.4. asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kokia butina jo funkcijoms atlikti
(asmens duomeny tvarkymo apimtis apibrézta Siy Taisykliy 1 ir 5 prieduose);

19.5. asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti
ne ilgiau, nei tai yra bitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi;

19.6. dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny (jsakymus, praSymus, rastus, sutartis ir
kitus dokumentus, jy kopijas ar iSraSus, taip pat asmens bylas, kompiuterines duomeny laikmenas su
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asmens duomenimis ir kt.), elektroniniu bidu tvarkyti tik rySiy ir informacinése sistemose, kuriose
duomenys yra tvarkomi, laikantis Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatyty reikalavimy;

19.7. dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, laikyti taip, kad asmenys, neturintys teisés
susipazinti su dokumentais, negaléty nekliudomai su jais susipazinti;

19.8. pastebéjes asmens duomeny saugumo pazeidima, apie ji informuoti Siy Taisykliy IX
skyriuje nustatyta tvarka.

20. Darbuotojams draudziama savavaliskai tvarkyti asmens duomenis ir naudoti asmens
duomenis asmeniniams tikslams, nesusijusiems su atliekamomis funkcijomis, ar daryti perteklines
dokumenty kopijas, kurios néra butinos funkcijoms atlikti.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

21. Duomeny subjektas turi Sias teises:

21.1. gauti informacija apie savo asmens duomeny tvarkyma;

21.2. susipazinti su savo asmens duomenimis;

21.3. reikalauti, kad buty iStaisyti netiksliis jo asmens duomenys ir (arba) papildyti
nei$samis jo asmens duomenys;

21.4. reikalauti iStrinti savo asmens duomenis (,,teisé buti pamir§tam®);

21.5. apriboti savo asmens duomeny tvarkyma;

21.6. j savo asmens duomeny perkeliamuma;

21.7. nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu.

22. Siekdamas jgyvendinti Reglamente jtvirtintas teises, duomeny subjektas valstybinés
archyvy sistemos jstaigai turi pateikti raSytinj praSyma (4 priedas). PraSymas gali biiti pateikiamas
tiesiogiai, duomeny subjektui ar jo atstovui atvykus ] jstaigg, siun¢iamas pastu arba elektroninémis
priemonémis: elektroniniu pastu ar per specialiai tam sukurtg informacing sistemg.

23. PraSymas turi biiti pateiktas valstybine kalba, paraSytas jskaitomai, duomeny subjekto
pasirasytas, jame turi buti nurodytas duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, jei asmuo
kodo neturi — gimimo data ar kiti poZymiai, leidziantys identifikuoti asmenj, gyvenamosios vietos
adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, informacija apie tai, kokig Reglamente
jtvirtintg teise (teises) ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

24. Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

24.1. kai prasSymas siunCiamas paStu, — pric praSymo pridéti notaro ar kita Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka patvirtinta asmens tapatybe patvirtinancio dokumento
kopija;

24.2. kai praSymas teikiamas elektroninémis priemonémis, — pra§yma pasirasyti kvalifikuotu
elektroniniu parasu;

24.3. kai praSymas teikiamas tiesiogiai atvykus ] valstybinés archyvy sistemos istaiga, —
praSymg priimanc¢iam darbuotojui pateikti galiojantj asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, kuris
patikrinus grazinamas.

25. Duomeny subjektas savo teises valstybinés archyvy sistemos jstaigose gali jgyvendinti
per atstova. Tokiu atveju prie praSymo pridedamas atstovavimg patvirtinantis dokumentas arba
notaro ar kita Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka patvirtinta jo kopija.

26. Duomeny subjekto teise biiti informuotam apie savo asmens duomeny tvarkyma bei teise
susipazinti su savo asmens duomenimis (kiek tai jmanoma) duomeny subjekto praSymu gali biiti
jgyvendinama Zodziu, jeigu pokalbio metu duomeny subjektas gali jrodyti savo tapatybe
(pavyzdziui, duomeny subjektas nurodo savo varda, pavarde, asmens kodg ar kitokig informacija,
leidziancig ji identifikuoti).

27. Valstybinés archyvy sistemos jstaigy darbuotojai turi uztikrinti, kad informacija, susijusi
su duomeny tvarkymu, duomeny subjektui biity pateikiama aiskiai ir suprantamai.

28. Informacija duomeny subjektui, atsizvelgiant j jo praSyma, gali biiti pateikiama ZodZiu,
leidziant susipazinti su dokumentu, pateikiant paZyma, dokumento iSraSa ar popiering dokumento
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kopija, elektroning laikmena, garso, vaizdo ar garso ir vaizdo jrasg (jei toks yra), prieiga prie
informacijos rinkmenos.

Jeigu duomeny subjektas praSymg pateikia elektroninémis priemonémis, informacija
duomeny subjektui taip pat pateikiama elektroninémis priemonémis, iSskyrus tuos atvejus, kai
duomeny subjektas papraso ja pateikti kitaip.

Jei prasyme nenurodyta informacijos pateikimo forma, informacija pateikiama tokia pacia
forma, kokia buvo pateiktas prasymas.

29. Valstybinés archyvy sistemos jstaiga, gavusi duomeny subjekto prasyma jgyvendinti
Reglamente jtvirtintas teises, ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny pateikia duomeny subjektui
informacija apie veiksmus, kuriy buvo imtasi gavus prayma. Sis terminas prireikus gali biiti
prategstas dar 60 kalendoriniy dieny, atsizvelgiant j praSymy sudétinguma ir skaiciy. Valstybinés
archyvy sistemos jstaiga per 30 kalendoriniy dieny nuo praSymo gavimo informuoja duomeny
subjekta apie tokj pratesimg, nurodydama vélavimo priezastis.

30. Duomeny subjekto teisés valstybinés archyvy sistemos jstaigose jgyvendinamos
neatlygintinai. Kai duomeny subjekto praSymai yra akivaizdziai nepagristi arba neproporcingi, visy
pirma dél jy pasikartojancio turinio, valstybinés archyvy sistemos jstaiga gali imti pagrista mokesti,
atsizvelgdama ] informacijos teikimo arba praneSimy ar veiksmy, kuriy praSoma, administracines
i8laidas, arba atsisakyti teikti praSomg informacijg, rastu nurodydama motyvus.

31. Asmens duomeny, esanciy valstybés archyvuose saugomuose Nacionalinio dokumenty
fondo dokumentuose, paieska ir dokumenty kopijavimas apmokestinami Dokumenty ir archyvy
jstatymo bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

32. Jei prasymas pateiktas nesilaikant Siame Taisykliy skyriuje nustatytos tvarkos ir
reikalavimy, jis nenagrinéjamas. Duomeny subjektas apie tai raStu turi buti informuojamas ne véliau
kaip per 5 darbo dienas, nurodant priezastis.

33. Tiek, kiek duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo nereglamentuoja Sios Taisyklés ir jose
nurodyti teisés aktai, taikomos PraSymy ir skundy nagriné¢jimo ir asmeny aptarnavimo vieSojo
administravimo subjektuose taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m.
rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,Dél praSymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo
vieSojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo*, su vélesniais pakeitimais.

34. Valstybinés archyvy sistemos jstaigy veiksmai ar neveikimas, susij¢ su duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimu, gali biiti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme nustatyta tvarka arba teismams.

35. Valstybinés archyvy sistemos jstaigos, jgyvendindamos duomeny subjekto teises,
uztikrina, kad nebiity paZeista kity asmeny teis¢ j privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

VIl SKYRIUS 5
NACIONALINIO DOKUMENTU FONDO DOKUMENTUOSE ESANCIU ASMENS
DUOMENU TVARKYMAS

36. Valstybés archyvuose saugomuose Nacionalinio dokumenty fondo dokumentuose
esantys asmens duomenys tvarkomi archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, taip pat moksliniy
ar istoriniy tyrimy arba statistiniais tikslais.

37. Valstybés archyvuose saugomi Nacionalinio dokumenty fondo dokumentai ir juose
esantys asmens duomenys saugomi nuolat.

38. Valstybés archyvuose saugomuose Nacionalinio dokumenty fondo dokumentuose
esan¢iy asmens duomeny ir jy gavejy kategorijos nurodytos $iy Taisykliy 5 priede.

39. VieSosios informacijos rengéjai, skleidéjai, leidéjai ir Zurnalistai, renkantys informacija
visuomenés informavimo tikslais, individualts tyréjai, norintys gauti naudoti $iy Taisykliy 5 priedo
eilés Nr. 9—14 nurodytus dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, privalo uzpildyti PraSyma
prieiti prie dokumenty, kuriuose yra asmens duomeny (6 priedas).
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) VIl SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMAS, VAIZDO IR GARSO DUOMENU TVARKYMAS

40. Siekiant uztikrinti valstybinés archyvy sistemos jstaigy pastaty, patalpy ir teritorijy,
asmeny, saugomy dokumenty ir turto apsauga, taip pat organizuojant vaizdo konferencijas, gali buiti
tvarkomi vaizdo steb¢jimo ir (arba) garso duomenys.

41. Vaizdo steb¢jimo duomenys tvarkomi Siose Taisyklése ir valstybinés archyvy sistemos
istaigos, kurioje vykdomas vaizdo steb¢jimas, vadovo nustatyta tvarka.

42. Apie tai, kad vykdomas teritorijos, pastato ar patalpos vaizdo stebéjimas, duomeny
subjektai informuojami informaciniais uzrasais. Vykstant vaizdo konferencijai, duomeny subjektai
apie vykdoma vaizdo ir (arba) garso transliacija informuojami kompiuterio ekrane.

43. Stebéti darbuotojy darbo vietas draudziama, iSskyrus atvejus, kai darbo vietoje vyksta
vaizdo konferencija arba kai biitina uztikrinti asmeny, saugomy dokumenty ir turto apsaugg ir Kiti
biidai ar priemonés néra pakankami arba néra tinkami tikslams pasiekti. Darbuotojai apie nuolat
vykdomg jy darbo vietos stebéjimg informuojami pasiraSytinai (7 priedas). PasiraSytas
informavimas saugomas darbuotojo asmens byloje.

44. Vaizdo steb&jimo priemonés jrengiamos taip, kad:

44.1. vaizdo stebéjimas biity vykdomas ne didesnéje patalpos ar teritorijos dalyje, negu tai
yra biitina;

44.2. stebima tik konkreti patalpa, teritorija ar jos prieigos, kurias siekiama apsaugoti;

44.3. | vaizdo stebéjimo priemoniy stebéjimo lauka nepatekty gyvenamoji patalpa ir (arba)
jai priklausanti privati teritorija ar j¢jimas  ja;

44.4. stebimi tik asmenys, dalyvaujantys vaizdo konferencijose;

44.5. bty renkama ne daugiau vaizdo duomeny, negu tai yra bitina.

45. Draudziama vykdyti vaizdo steb¢jimg patalpose, kuriose turi buti pagrjstai uztikrinama
absoliuti privatumo apsauga ir kur toks steb¢jimas Zeminty zmogaus orumg (pvz. tualetuose,
persirengimo kambariuose ir pan.).

46. Siekiant uztikrinti patalpy ir teritorijos, asmeny, saugomy dokumenty ir turto apsauga,
surinkti vaizdo steb¢jimo duomenys iSsaugomi skaitmeninéje laikmenoje ir saugomi 30
kalendoriniy dieny. Pasibaigus Siam terminui, vaizdo steb¢jimo duomenys sunaikinami, iStrinant
vaizdo laikmenas.

47. Vaizdo konferencijy vaizdas ir (arba) garsas néra jraSomas, iSskyrus atvejus, kai i$
anksto zinoma, kad vaizdo ir (arba) garso jrasas bus reikalingas tarnybiniam naudojimui. Apie
konferencijos vaizdo ir (arba) garso jraSymg vaizdo konferencijos dalyviai informuojami zodziu
vaizdo ir (arba) garso jraSymo pradzioje. Vaizdo konferencijy jrasai yra saugomi ir sunaikinami $iy
Taisykliy 15 punkte nurodytais terminais ir tvarka.

5 IX SKYRIUS 5
PRANESIMAS APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

48. Valstybinés archyvy sistemos jstaigos darbuotojas, suzinoj¢s apie galimg asmens
duomeny saugumo pazeidimg, nedelsdamas privalo informuoti savo tiesioginj vadova, kuris apie tai
privalo pranesti valstybinés archyvy sistemos jstaigos vadovui.

49. Valstybinés archyvy sistemos jstaigos vadovas apie visus galimus asmens duomeny
saugumo pazeidimus privalo pranesti duomeny apsaugos pareigiinui ir su juo aptarti galima
paZeidimo mastg ir pasekmes.

50. Valstybinés archyvy sistemos jstaigos vadovas uztikrina, kad nepagristai nedelsiant ir,
jei imanoma, ne véliau kaip per 72 valandas nuo suzinojimo apie asmens duomeny saugumo
pazeidimg apie tai buty praneSta Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, nebent asmens
duomeny saugumo pazeidimas neturéty kelti pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms. Jeigu
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai nepraneSama per 72 valandas, praneSime nurodomos
velavimo priezastys.
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51. PraneSimas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai teikiamas PraneSimo apie asmens
duomeny saugumo pazeidimg pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai tvarkos apraso,
patvirtinto Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2018 m. liepos 27 d. jsakymu
Nr. 1T-72(1.12.E) ,Dél PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg pateikimo
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai tvarkos apraSo patvirtinimo®, nustatyta tvarka ir
salygomis.

52. Kai dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms, valstybinés archyvy sistemos jstaigos vadovas privalo uztikrinti, kad apie
asmens duomeny saugumo pazeidimg duomeny subjektui biity pranesta nepagristai nedelsiant.

53. Pranesimy apie asmens duomeny saugumo pazeidimg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai ir duomeny subjektui projektai derinami su duomeny apsaugos pareiginu.

54. Apie asmens duomeny saugumo pazeidimg duomeny subjektui pranesti neprivaloma, jei
valstybinés archyvy sistemos jstaiga:

54.1. jgyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos priemones ir jos buvo
taikytos asmens duomenims, kuriems asmens duomeny saugumo pazeidimas turéjo poveikio;

54.2. 18 karto po asmens duomeny saugumo pazeidimo émési priemoniy, uztikrinanciy, kad
nekilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

54.3. tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju, uzuot pranesus duomeny
subjektui apie asmens duomeny saugumo pazeidimg, apie tai paskelbiama vieSai arba taikomos
kitokios efektyvaus informavimo priemonés.

55. Duomeny apsaugos pareigiinas fiksuoja visus asmens duomeny pazeidimo atvejus ir
kaupia informacijg apie tokiy pazeidimy prieZastis, jy poveik] ir pasekmes, priemones, kuriy buvo
imtasi, sprendimy dél praneSimo (nepranesimo) Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir (ar)
duomeny subjektui motyvus, vélavimo pateikti praneSimg priezastis bei kitokio pobudzio
informacija, kuri leisty patikrinti, kaip buvo laikomasi $io Taisykliy skyriaus nuostaty. Siame
punkte nurodyta informacija jraSoma Asmens duomeny saugumo pazeidimy zurnale.

X SKYRIUS 5
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASAI

56. Duomeny tvarkymo veiklos jrasus tvarko duomeny apsaugos pareigiinas. Jrasai pildomi
elektronine forma.

57. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai tikrinami ir atnaujinami ne re¢iau kaip kartg per
kalendorinius metus. Pasikeitus duomenims ar duomeny tvarkymo veiksmams, veiklos jrasai turi
biiti atnaujinami nedelsiant.

58. Kiekvienam asmens duomeny tvarkymo tikslui pildomas atskiras duomeny tvarkymo
veiklos jrasas.

59. UzZpildyti ar atnaujinti duomeny tvarkymo veiklos jrasai valstybés archyvams pateikiami
dokumenty valdymo sistemos priemonémis.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

60. Valstybinés archyvy sistemos jstaigy darbuotojai su Siomis Taisyklémis supazindinami
dokumenty valdymo sistemos priemonémis. Susipazinimas su §iy Taisykliy nuostatomis yra
prilyginamas kiekvieno darbuotojo jsipareigojimui saugoti asmens duomeny paslapt;.

61. Uz Siy Taisykliy nuostaty pazeidima valstybinés archyvy sistemos jstaigy darbuotojai
atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




