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1. Tvirtinu pridedamg Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamento mazos
vertés vieSyjy pirkimy tvarkos aprasa.

2. Pripazijstu netekusiu galios Lietuvos Respublikos valstybés saugumo
departamento direktoriaus 2017 m. rugpjtcio 21 d. jsakymg Nr. 1-50 ,,D¢l Lietuvos Respublikos
valstybés saugumo departamento mazos vertés viesyjy pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*.
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| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamento (toliau — VSD arba Perkancioji
organizacija) mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos apraSas (toliau — Tvarka) nustato mazos
vertés vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkg bei mazos vertés pirkimus atliekancius asmenis.

2. Mazos vertés vieSieji pirkimai vykdomi vadovaujantis Sia Tvarka ir Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasu patvirtintu 2017-06-28 Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu
Nr. 1S-97 ,,.Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo* (toliau — Aprasas), Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir kitais pirkimus reglamentuojanciais teises aktais.

3. Tvarkoje naudojamos sgvokos:

3.1. Pirkimo iniciatorius — VSD padalinio virSininkas, kuris pagal savo veiklos sritj
nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

3.2. Pirkimo organizatorius — VSD zvalgybos pareigiinas VSD direktoriaus jsakymu
paskirtas priimti sprendimg Perkanc¢iosios organizacijos nustatyta tvarka vykdant mazos vertés
pirkimus;

3.3. Pirkimo vykdytojas — VSD zvalgybos pareigiinas, VSD direktoriaus jsakymu
paskirtas, ar asmuo, dirbantis pagal darbo sutartj ir kurio darbo funkcijose numatyta atlikti
pirkimus Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka pagal priskirtas pirkti prekes, paslaugas ar
darbus;

3.4. Pirkimy Zurnalas — VSD direktoriaus patvirtintos formos dokumentas, skirtas
registruoti VSD atliktus mazos vertés viesuosius pirkimus;

3.5. Mazos vertés pirkimo pazyma — VSD direktoriaus nustatytos formos dokumentas,
pildomas pirkimo vykdytojo, atlikus maZzos vertés pirkimg ir kurj patvirtina pirkimo
organizatorius.

3.6. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir VSD direktoriaus ar jo
igalioto direktoriaus pavaduotojo patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy
vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

3.7. Prevenciné mazos vertés pirkimu kontrolé — VSD padalinys, kuris pagal savo
funkcijas vykdo iSanksting maZos vertés pirkimo procediros stebéseng, patikrinimg ir
suderinima.

4. Kitos Tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, kurios yra nurodytos VieSyjy
pirkimy jstatyme.

5 ~ HSKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

5. Pirkimy iniciatorius, VSD teisés akty nustatyta tvarka teikdamas informacija dél
numatyty asignavimy paskirstymo VSD padaliniui, atsakingam uZ biudzeto léSy planavima,
lygiagreciai teikia VSD padaliniui, atsakingam uZz pirkimo plano parengima informacija apie
einamaisiais metais planuojamus atlikti pirkimus.

6. VSD padaliniui, atsakingam uZ pirkimo plano parengimg turi buti pateikiama $i
informacija:



6.1. pirkimo objekto klasifikavimo kodas pagal bendraji viesyjy pirkimy zodyna (toliau —
BVPZ);

6.2. pirkimo objekto pavadinimas;

6.3. numatomas jsigyti prekiy, paslaugy ar darby kiekis;

6.4. numatoma pirkimo pradzia;

6.5. planuojamas pirkimo budas;

6.6. ketinamos sudaryti sutarties trukmé;

6.7. planuojama pirkimo verté (eurais be PVM ir eurais su PVM).

6.8. finansavimo Saltinis (t.y. ekonominé eiluté, investicinio projekto pavadinimas ar
pan.)

7. VSD padalinys, atsakingas uz pirkimo plano parengima, gaves informacijg nurodyta
Sios Tvarkos 6.1 — 6.8 papunkciuose parengia bendrg perkanciosios organizacijos pirkimy plang
ir ji, suderines su VSD padaliniu atsakingu uz biudZeto 1éSy planavima, teikia pirkimo plang
tvirtinti VSD direktoriaus pavaduotojui, atsakingam uz Sio VSD padalinio veiklg. Patvirtintas
pirkimo planas yra skelbiamas VSD Finansy apskaitos ir planavimo sistemoje bei VieSyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

8. PerkancCioji organizacija vykdo pirkimus pagal patvirtinta pirkimy plang. Pirkimai,
kurie nejtraukti j pirkimy plang yra nevykdomi, iSskyrus tuos atvejus kai reikia skubiai jsigyti
tam tikry prekiy, paslaugy ar darby, kurie nebuvo jtraukti j pirkimy plana.

9. Pirkimo iniciatorius teikia VSD atsakingam padaliniui informacija, nurodytg Tvarkos
6.1 — 6.8 papunkciuose dél pirkimo plano pakeitimo. Nepakeitus pirkimo plano, pirkimai
nevykdomi.

10. Pirkimo iniciatorius, prireikus jsigyti mazos vertés pirkimo ribose prekiy, paslaugy ar
darby, suraso Pirkimo organizatoriui raStg. RaStg pasirasSo padalinio vadovas. Rastas Pirkimy
organizatoriui gali buti neteikiamas ir dél pirkimo atlikimo kreipiasi ZodZiu §iais atvejais:

10.1. kai d¢l mazos vertés pirkimo atlikimo nesikreipiama j kita VSD padalinj;

10.2. kai pirkimo verté ne didesné¢ kaip 3000 Eur be PVM ir pirkimo objektas néra
sudétingas.

11. Jei mazos vertés pirkimg planuojama vykdyti per Centring perkanciajg organizacija
(toliau — CPO) ar Centring vieSyjy pirkimy informacing sistemg (toliau — CVP IS) Tvarkos 10.1-
10.2 papunkciy reikalavimai netaikomi.

12. Pirkimo iniciatorius raste dél mazos vertés pirkimo atlikimo nurodo $ig pagrinding
informacija:

12.1. informacija apie pirkimo objekta:

12.1.1. pirkimo objekto pavadinima;

12.1.2. pirkimo objekto apibiidinimg, nurodant perkamy prekiy, paslaugy ar darby
paskirtj, savybes, kokybés ir kitus reikalavimus (techning specifikacija);

12.1.3. reikalingg kiekj ar apimtis, atsizvelgiant | visag pirkimo sutarties trukme¢ su
galimais pratesimais;

12.1.4. BVPZ koda;

12.2. motyvus, kodel pirkimo objektas neperkamas i§ CPO katalogo, jei jis yra CPO
kataloge;

12.3. motyvus, kodé¢l pirkimas nevykdomas i§ rezervuotos teisés dalyvauti pirkimuose
turin¢iy imoniy (ViesSyjy pirkimy jstatymo 23 str. 1 d.).

12.4. VSD pirkimo plano eilute, planuojamas (turimas) Siam pirkimui léSas ir planuojama
Sio pirkimo verte;

12.5. pasitlymy vertinimo kriterijus, o kai sitiloma vertinti ekonomiSkai naudingiausio
pasitilymo kriterijjumi — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus, jy
lyginamuosius svorius ir jvertinimo tvarka;

12.6. prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties
trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas arba pirkimo sutarties projekta (pagrindinés



sutarties nuostatos néra nustatomos, kai pirkimo sutartis sudaroma zodziu, t.y. kai jos verté
mazesne kaip 3000 Eur be PVM);

12.7. uz pirkimo sutarties vykdyma atsakinga VSD darbuotoja (varda, pavardg ir telefono
numerj).

13. Jei pirkimo objektui keliami specialiis reikalavimai raste taip pat nurodoma
papildoma informacija:

13.1. specialus reikalavimai tiekéjy kvalifikacijai,

13.2. jei planuojama vykdyti neskelbiama apklausg — sitilomy kviesti tiekéjy sarasas bei
nurodyti argumentus, kodél Sie tiekéjai pasirinkti;

13.3. apie galimybes pirkime taikyti aplinkosaugos Kkriterijus;

13.4. planai, bréziniai ir projektai;

13.5. kita informacija, kuri biitina pirkimui vykdyti.

14. Jei pirkimg ketinama vykdyti i§ Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO)
raste, teikiamam VSD direktoriaus jgaliotam padaliniui vykdyti tokius pirkimus, nurodoma tokia
informacija:

14.1. pirkimo objekto pavadinimas, BVPZ kodas ir CPO sistemoje nurodytas prekés
kodas;

14.2. VSD pirkimo plano eiluté ir planuojamos (turimos) Siam pirkimui 1éSos;

14.3. prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby atlikimo terminai, pirkimo sutarties trukmé;

14.4. prekiy pristatymo vieta;

14.5. uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas VSD darbuotojas (vardas, pavardé¢ ir
telefono numeris).
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15. Pirkimo organizatoriai bei pirkimy vykdytojai pirkimo btidg pasirenka vadovaujantis
ApraSo nuostatomis.

16. Tiek¢jai apklausiami Zodziu arba raStu. Sprendimg dél apklausos formos priima
pirkimo vykdytojas. Taip pat galima pasinaudoti vieSai tickéjy pateikta informacija (pvz.,
reklama internete, spaudoje ir kt.) apie sitlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos
gavimas prilyginamas zodinei tiekéjy apklausai.

17. Apklausa zodziu gali biiti vykdoma, jeigu:

17.1. numatomos sudaryti sutarties verté mazesné kaip 10 000 Eur be PVM (kai sutarties
verté didesné kaip 3000 Eur be PVM turi biiti sudaroma rasytiné sutartis);

17.2. perkama esant ypatingoms aplinkybéms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir
Kitokiam nenugalimos jégos poveikiui, kai dél skubos nejmanoma gauti pasitilymy rastu, jeigu
del to VSD patirty dar didesniy nuostoliy.

18. Zodinés apklausos metu (iSskyrus, kai apklausa atlickama analizuojant vieSai
paskelbta informacija) tiek¢jams turéty buti pateikiama $i informacija:

18.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybeés ir svarbiausios zodinés pirkimo sutarties
salygos;

18.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekéjas, su kuriuo sudaroma
zodiné sutartis;

18.3. kokius dalykus turi nurodyti tieckéjas, sitilantis savo prekes, paslaugas ar darbus,
kokia forma (raSytine ar Zodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

18.4. kokiu budu apklausiamas tiekéjas bus informuotas apie sprendimg su juo sudaryti
zoding/rasyting pirkimo sutartj.

19. Zodinés apklausos metu su tiekéjais bendraujama tiesiogiai arba telefonu.

20. Kai numatoma sudaryti sutarties verte¢ 10 000 Eur be PVM ir daugiau, tiekéjai turi
biiti apklausimi rastu.



21. Vykdant apklausg rastu, vadovaujantis Apraso 21.3.1 papunkciais, rengiami Pirkimo
dokumentai.

22. Apklausiant raStu, paklausimai tiekéjams pateikiami elektroniniu pastu, CVP IS ir
kitomis techninémis priemonémis arba betarpiskai jteikiant raSytinj paklausimg potencialiam
tiekéjui.

23. Jei vykdant apklausg tiekéjas uzduoda klausimus, susijusius su pirkimo objektu,
pirkimo vykdytojas turi atsakyti j visus tiekéjo klausimus, iSskyrus atvejus, kada teikiant
informacijg biity pazeisti VSD jsipareigojimai neatskleisti komercinés, tarnybos ar valstybés
paslaptimi laikomos informacijos arba informacijos, kurios atskleidimas pakenkty vieSiesiems
interesams.

24. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi biiti apklausiami ta pacia forma ir
pateikiant vienodo turinio informacija.

25. Gavgs tiekéjy pasitlymus, pirkimo vykdytojas gali derétis dél palankesniy tiekéjo
siillomy salygy bei mazZesnés kainos.

26. Jeigu apklausiant tiekéjus paaiskéja, kad reikia pakeisti VSD pageidaujamas pirkimo
objekto savybes arba kitas pirkimo sglygas, pirkimas yra nutraukiamas ir organizuojamas naujai.

IV SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMO DOKUMENTAI

27. Atlickant mazos vertés pirkimus visais atvejais yra pildoma mazos vertés vie$ojo
pirkimo pazyma (toliau — Pazyma, 1 priedas), iSskyrus Siuos atvejus:

27.1. kai pirkimo verté nevir§ija 200 Eur be PVM ir pirkimas atliekamas zodziu;

27.2. kai perkamos restorany ir maisto tiekimo paslaugos, o pirkimo verté nevirsija 3000
Eur be PVM 1r pirkimas atlickamas zodzZiu;

27.3. 27.1. ir 27.2. papunkCiuose nurodytais atvejais pirkima patvirtinantis dokumentas
yra sgskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai (kvitai, ¢ekiai ir kt.);

27.4. kai pirkimas yra atliktas per CPO, pirkimg patvirtinantis dokumentas yra rasytin¢
sutartis.

28. Uzpildyta ir pasirasyta pirkimo vykdytojo Pazyma bei visi prie jos pridedami
dokumentai teikiami prevencing pirkimy kontrole atlickanc¢iam padaliniui. Po to Pazyma
pateikiama tvirtinti pirkimo organizatoriui ir perduodama registruoti VSD dokumenty valdymo
skyriui. Pilnai uzpildyta Pazyma (t.y. jraSius gautos sgskaitos faktliros numerj ar pasirasytos
pirkimo-pardavimo sutarties numerj) ir visi prie jos pridedami dokumentai per 3 darbo dienas
perduodami saugoti VSD teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Pirkimo vykdytojas yra atsakingas uz visy pirkimy dokumenty pateikimg sutarties
sudarymui.

30. Visi atlikti mazos vertés pirkimai registruojami Pirkimy Zurnale (2 priedas).

31. Pirkimo organizatoriai ir pirkimo vykdytojai, pazeide $ig Tvarka ar kitus privalomo
pobudzio pirkimus reglamentuojancius teisés akty reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.




