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LIETUVOS DARBO BIRZOS
PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS DIREKTORIAUS
IJSAKYMAS

DEL PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU APSKAITOS, SAUGOJIMO,
NAUDOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKOS

2013 m. gruodzio 20 d. Nr. V-729
Vilnius

Siekdamas uztikrinti profesinés reabilitacijos pazyméjimo blanky tinkamg apskaita, saugojima,
naudojimg ir naikinimg bei atsiZzvelgdamas j Valstybinés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie
Finansy ministerijos 2013-11-19 raStg Nr. 7-2474 ,,D¢l informacijos pateikimo*:

1. Tvirtinu pridedamus:

1.1. Profesinés reabilitacijos pazyméjimo blanky apskaitos, saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo tvarkos
aprasa;

1.2. Pavyzdinj profesinés reabilitacijos pazyméjimo blanky apskaitos, saugojimo, naudojimo ir
sunaikinimo teritorinése darbo birzose tvarkos aprasa.

2.Pripazijstunetekusiu galios Lietuvos darbo birzos direktoriaus 2005 m. birzelio 1 d. jsakymo
Nr. V-193 , D¢l Pavyzdinio profesinés reabilitacijos pazyméjimy blanky jsigijimo, saugojimo, iSdavimo,
nurasymo ir apskaitos tvarkos apraSo tvirtinimo*.

3.Pavedu:

3.1. Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Lietuvos darbo birza)
Teisés skyriui organizuoti Siuo jsakymo paskelbimg leidinyje ,,Valstybés zinios* ir paskelbti jj Lietuvos
darbo birZos interneto svetainéje.

3.2. Sio jsakymo vykdymo kontrolg Lietuvos darbo birzos direktoriaus pavaduotojui Alvydui Puodziukui.

DIREKTORIUS VIDAS SLEKAITIS



PATVIRTINTA

Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos direktoriaus

2013 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr. V-729

PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU APSKAITOS, SAUGOJIMO,
NAUDOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Profesinés reabilitacijos pazymejimo blanky apskaitos, saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja saugiyjy dokumenty — profesinés reabilitacijos pazyméjimy —
blanky (toliau — blankai) apskaitg, saugojima, naudojimg ir naikinima Lietuvos darbo birZoje prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Lietuvos darbo birza).

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Profesinés reabilitacijos pazyméjimy davimo taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2005 m. geguzés 20 d. jsakymu
Nr. Al-144 , D¢l profesinés reabilitacijos pazymejimo formos ir profesinés reabilitacijos pazyméjimy
davimo taisykliy patvirtinimo* (Zin., 2005, Nr. 67-2438).

3. Blanky gamyba organizuoja Personalo ir administravimo skyrius, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos jstatymu (Zin., 2003, Nr. 61-2758;
2007, Nr. 125-5094).

4. Personalo ir administravimo skyrius uzsako blanky spausdinimo paslaugas i§ licencijuoto teikéjo,
parinkto Lietuvos Respublikos viesujy pirkimo jstatymo (Zin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102)
nustatyta tvarka.

5. Pagamintus ir pristatytus blankus i§ paslaugy teikéjo priima materialiai atsakingas Personalo ir
administravimo skyriaus specialistas paslaugy perdavimo-priémimo aktu ir perduoda blankus saugoti ir
naudoti atsakingam Finansy ir apskaitos skyriaus specialistui atsargy atidavimo naudoti aktu.

Il. BLANKU APSKAITA, SAUGOJIMAS IR NAUDOJIMAS

6. Blankus Lietuvos darbo birzoje apskaito, saugo ir naudoja Finansy ir apskaitos skyrius.

7. Finansy ir apskaitos skyriaus specialistas, atsakingas uz blanky apskaita, saugojima, naudojimag
(toliau — atsakingas darbuotojas), skiriamas Lietuvos darbo birzos direktoriaus jsakymu. Su atsakingu
darbuotoju sudaroma visiSkos materialinés atsakomybés sutartis uz saugiyjy dokumenty blankus.

8. Blankai uZpajamuojami PVM saskaitos-faktiiros ir perdavimo-pri¢émimo akto pagrindu.

9. Blankai apskaitomi Lietuvos darbo birzos dokumentacijos plane numatytame skaitmeniniame
Profesinés reabilitacijos pazyméjimy blanky apskaitos zurnale (1 priedas), kuriame nurodomi duomenys
apie gautus, i8duotus, sugadintus, sunaikintus ir dingusius blankus.

10. Blankai saugomi Lietuvos darbo birZos kasos patalpoje metalinéje uzrakinamoje spintoje.

11. Lietuvos darbo birZza naudoja blankus, perduodama juos teritorinéms darbo birZoms, kurios juos
naudoja iSduodamos asmenims, siunfiamiems ] profesinés reabilitacijos programas, arba profesinés
reabilitacijos paslaugy teikéjams, jforminantiems profesinés reabilitacijos programos pratgsimus nusiystiems
1 profesinés reabilitacijos programas asmenims.

12. Atsakingas darbuotojas blankus perduoda teritoriniy darbo birzy direktoriams arba jy igaliotiems


http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=256675
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=213884
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=309760
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=30614
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asmenims pagal iSankstines paraiSkas blankams gauti perdavimo-priémimo aktais (2 priedas).

13. Atsakingas darbuotojas iSraso du perdavimo-priémimo akto egzempliorius, kuriy vieng pateikia
teritorinés darbo birzos atstovui, kitg — pasilieka sau.

14. Lietuvos darbo birza turi teis¢ blankus kartu su perdavimo-priémimo akto dviem egzemplioriais ir
lydraséiu teritorinei darbo birzai i§siysti registruotu pastu. Siuo atveju jgaliojimo pateikti nereikalaujama, o
teritorinés darbo birzos atsakingas darbuotojas, gaves blankus, pasiraSo ant perdavimo-priémimo akto ir
vieng jo egzemplioriy grazina Lietuvos darbo birzai.

15. Teritorinés darbo birzos atsakingas darbuotojas, pasibaigus ketvir¢iui per 10 darbo dieny pateikia
Lietuvos darbo birzos Finansy ir apskaitos skyriui duomenis apie iSduotus, sugadintus, netinkamus naudoti
blankus bei grazintus, iSrasytus ir dél kokiy nors priezas¢iy neiSduotus, sunaikintus blankus, uzpildydamas
teritorines darbo birzos direktoriaus patvirtintg informacijos pateikimo forma. Nesunaudoti ir nebereikalingi
blankai grazinami Lietuvos darbo birzos Finansy ir apskaitos skyriui, pildant perdavimo-priémimo akta (2
priedas).

16. Gaves informacija apie sunaikintus blankus, atsakingas darbuotojas padaro atitinkamg jrasa
Profesinés reabilitacijos pazyméjimy blanky apskaitos zurnale (1 priedas), uzpildydamas 15-18 skiltis, |
pastaby skiltj jraSydamas sunaikinimo akto datg ir numer;.

17. Gaves informacijg 18 teritorinés darbo birZos apie dingusius blankus arba blankams dingus Lietuvos
darbo birzoje, atsakingas darbuotojas ne véeliau kaip kitg darbo dieng nuo informacijos gavimo:

17.1. padaro atitinkamg jrasg Profesinés reabilitacijos pazyméjimy blanky apskaitos zurnale (1 priedas),
uzpildydamas 1-2 ir 15-18 skiltis, j pastaby skiltj jraSydamas, kad blankai dingg;

17.2. suraso akta, nurodydamas dingusiy blanky serijas ir numerius, dingimo priezastis ir aplinkybes
(blankams dingus Lietuvos darbo birzoje);

17.3. informuoja Finansy ir apskaitos skyriaus vedéja, kuris apie blanky dingima praneSa Lietuvos darbo
birzos direktoriui.

18. Lietuvos darbo birzos direktorius dingusius blankus jsakymu, prie kurio pridedamas blanky dingimo
aktas, pripazjsta negaliojanciais.

19. Pripazinty negaliojanciais blanky datos ir numeriai skelbiami Lietuvos darbo birzos interneto
svetainéje.

20. Finansy ir apskaitos skyrius blankus nuraso perdavimo-priémimo akty pagrindu.

1. BLANKU NAIKINIMAS

21. Pasibaigus kalendoriniams metams, atsakingas darbuotojas organizuoja nebereikalingy (netinkamuy)
tolesniam naudojimui blanky naikinima.

22. Pasikeitus teisés aktuose nustatytoms teritoriniy darbo birzy funkcijoms dél profesinés reabilitacijos
organizavimo, pasikeitus blanko formai ar del kity priezas¢iy blankams tapus nereikalingais (netinkamais),
turimi nesunaudoti blankai pripaZjstami nereikalingais (netinkamais) tolimesniam naudojimui Lietuvos
darbo birzos direktoriaus jsakymu.

23. Blankus naikina Lietuvos darbo birzos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija.

24. Atsakingas asmuo perduoda komisijos pirmininkui arba komisijos nariui perdavimo-priémimo aktu
(3 priedas) nebereikalingus (netinkamus) tolesniam naudojimui blankus.

25. Nebereikalingi (netinkami) tolesniam naudojimui blankai naikinami komisijai surasius aktg apie
dokumenty naikinimg (4 priedas). Aktas tvirtinamas Lietuvos darbo birzos direktoriaus arba jo jgalioto
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asmens parasu ir perduodamas atsakingam darbuotojui.

26. Blankai, dalyvaujant komisijos nariams, sunaikinami taip, kad nebuity jmanoma atkurti ir atpazinti
juose esancios informacijos ar jos dalies turinio (sudeginami arba sukarpomi dokumenty smulkintuvu arba
sumalami popieriaus perdirbimo jmongje).

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Visi dokumentai, susij¢ su blanky apskaita, saugojimu, naudojimu ir naikinimu saugomi 10 mety,
vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés, patvirtintos Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9d. jsakymu Nr.V-100 (Zin., 2011, Nr. Nr. 32-1534), 10.26 punktu. Uz $iame punkte
nurodyty dokumenty saugojimg atsako atsakingas darbuotojas.

28. Atleidziamas i§ pareigy arba perkeliamas ] kitas pareigas ar dél kity priezas¢iy negalintis atlikti savo
pareigy, atsakingas darbuotojas nepanaudotus blankus, jy registravimo Zurnalus ir kitus su blanky apskaita,
saugojimu, naudojimu ir naikinimu susijusius dokumentus perduoda kitam Lietuvos darbo birzos
direktoriaus jsakymu paskirtam darbuotojui, suraSius perdavimo-priémimo aktg.

29. Prie $iuo Aprasu patvirtinty dokumenty formy pavyzdziai gali biti papildomi reikalingais stulpeliais
ar eilutémis, nekeiciant $io Apraso.

30. Asmenys, pazeide Sio ApraSo nuostatas, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.


http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=394402

Profesinés reabilitacijos pazyméjimo blanky apskaitos,
saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo tvarkos apraso
1 priedas
(Blanky apskaitos Zurnalo pavyzdys)
LIETUVOS DARBO BIRZA PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS

PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU APSKAITOS ZURNALAS

Gauti blankai Atsakin- ISduoti blankai Sunaikinti blankai
numeriai go uz numeriai numeriai
blanky Gavu-
apskaita, sios Perdavi
saugoji- Gavimo blankus | Priémusio | Igalioji mo
. mg ir teritori asmens mo priémi
Eil. " dokumento . . . Pasta
Nr Data serija naudoji- pavadinimas serija nes pareigos, data ir Mo serija ba
' nuo iki ma . ; nuo iki darbo vardas ir nume- akto nuo iKi
data ir numeris - . .
darbuoto birzos pavardé ris nume-
-jo pavadi- ris
pareigos, nimas
vardas ir
pavardé
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18




Profesinés reabilitacijos pazyméjimo blanky apskaitos,
saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo tvarkos apraso
2 priedas

(Blanky perdavimo-priémimo akto pavyzdys)

PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU
PERDAVIMO - PRIEMIMO AKTAS!

20 m. d. Nr.
Vilnius

Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, jstaigos kodas 190766619,
adresas  Gelezinio Vilko g 3A, LT-03131 Vilnius, Finansy ir apskaitos skyriaus
perdave, 0

(perduodancio asmens pareigos, vardas ir pavardeé)

teritorinés darbo birzos, Jstaigos kodas , adresas
(teritorinés darbo birzos pavadinimas)

(priimancio asmens pareigos,

, veikiantis pagal jgaliojima

vardas Ir pavardg¢)

(data ir numeris)

priémé $iuos profesinés reabilitacijos pazyméjimo blankus [atpazinties (identifikavimo) kodas 00508-A1l]:

Profesinés reabilitacijos pazymeéjimo
Eil. blankai _ _Mato Kiekis V|_enet0 Suma, Lt
Nr. .. numeriai vienetas kaina, Lt
serija —
nuo iki
vnt.
IS viso:
Suma Zodziais: litai ct.

Profesinés reabilitacijos pazyméjimy blanky apskaitos dimensijos:

Perdave

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
Priéme

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

1 . . . . e e e . .. e e ey qe
Naudojamas ir pasikeitus perduodanciajai ir priimanciajai Salims.



Profesinés reabilitacijos pazyméjimo blanky apskaitos,
saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo tvarkos apraso
3 priedas

(Skirty sunaikinti blanky perdavimo-priémimo akto pavyzdys)
SKIRTU SUNAIKINTI PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU
PERDAVIMO - PRIEMIMO AKTAS

20 m. d. Nr.
Vilnius

Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, jstaigos kodas 190766619,
adresas  Gelezinio Vilko g. 3A, LT-03131 Vilnius, Finansy ir apskaitos skyriaus
perdave, 0

(perduodancio asmens pareigos, vardas ir pavarde)

komisijos, sudarytos Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus
20 m. d. isakymu Nr. ,

(teisés akto, kuriuo sudaryta komisija, data ir numeris) (priimancio komisijos

priéme Siuos profesinés reabilitacijos pazyméjimo

pirmininko ar nario vardas ir pavarde)

blankus [atpazinties (identifikavimo) kodas 00508-A1l]:

Profesinés reabilitacijos pazymejimo
Eil. blankai Mato L Vieneto
— . Kiekis . Suma, Lt
Nr. .. numeriai vienetas kaina, Lt
serija —
nuo iki
vnt.
IS viso:
Suma zodziais: litai ct.
Perdavé
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
Priémé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
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Profesinés reabilitacijos pazyméjimo blanky apskaitos,
saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo tvarkos apraso
4 priedas
(Blanky sunaikinimo akto pavyzdys)
LIETUVOS DARBO BIRZA PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

NEBEREIKALINGU (NETINKAMU) TOLESNIAM NAUDOJIMUI PROFESINES
REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU SUNAIKINIMO AKTAS

20 m. d. Nr.
Vilnius

Lietuvos darbo birza prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, jstaigos kodas 190766619,
adresas Gelezinio Vilko g. 3A, LT-03131 Vilnius.

Komisija, sudaryta Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus
20 m. d. jsakymu Nr. :

(teisés akto, kuriuo sudaryta komisija, data ir numeris) (komisijos nariy pareigos ir

vardai ir pavardés)

.= 20

m. d. sunaikino Siuos nebereikalingus (netinkamus) tolesniam naudojimui
(sunaikinimo data)

profesinés reabilitacijos pazyméjimo blankus, atpazinties (identifikavimo) kodas 00508-Al:

pa\l?a:ginnl??nas Serija Numerial o Kiekis

nuo iki

IS viso:
Blanky sunaikinimo biidas:
Komisija:
(para%as) (Vardas it pavarde)
(paragas) (vardas ir pavarde)

(parasas) (vardas ir pavardé)




PATVIRTINTA

Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos direktoriaus 2013 m.
gruodzio 20 d. jsakymu Nr. V-729

PAVYZDINIS PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU APSKAITOS,
SAUGOJIMO, NAUDOJIMO IR SUNAIKINIMO TERITORINESE DARBO BIRZOSE TVARKOS
APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Profesinés reabilitacijos pazyméjimo blanky apskaitos, saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo
/Teritorinés darbo birzos pavadinimas/ teritoring¢je darbo birzoje (toliau — teritoriné darbo birza) tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja saugiyjy dokumenty — profesinés reabilitacijos pazyméjimy —
blanky (toliau — blankai) apskaita, saugojimg, naudojimg ir naikinimg teritorinéje darbo birza birZoje.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Profesinés reabilitacijos pazyméjimy davimo taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2005 m. geguzés 20 d. jsakymu
Nr. Al-144 , D¢l Profesinés reabilitacijos pazyméejimo formos ir Profesinés reabilitacijos pazyméjimy
davimo taisykliy patvirtinimo* (Zin., 2005, Nr. 67-2438).

3. Teritoriné¢ darbo birza gauna blankus i§ Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos (toliau — Lietuvos darbo birza) pagal priémimo-perdavimo akts.

4. Blankus 1§ Lietuvos darbo birZos priima teritorinés darbo birzos direktorius arba jo jgaliotas asmuo,
pateikes jgaliojimg ir paraiSkg dél blanky poreikio. ParaiSka jforminama rasty blanke ir joje nurodomas
reikalingas blanky kiekis.

5. Teritorinés darbo birzos direktorius arba jo jgaliotas asmuo, perémes blankus 1§ Lietuvos darbo birzos
direktoriaus jsakymu paskirto atsakingo darbuotojo, pristato juos j teritoring darbo birzag ir perduoda juos
teritorinés darbo birZzos atsakingam uz blanky apskaitg, saugojimg ir naudojimg darbuotojui (toliau —
atsakingas darbuotojas) perdavimo-priémimo aktu (1 priedas).

6. Atsakingas darbuotojas, priéme¢s blankus, Lietuvos darbo birzos iSrasSytg perdavimo-priémimo akta

perduoda Finansy ir apskaitos skyriui blankams uzpajamuoti.

Il. BLANKU APSKAITA, SAUGOJIMAS IR NAUDOJIMAS

7. Atsakingas darbuotojas skiriamas teritorinés darbo birzos direktoriaus jsakymu. Su atsakingu
darbuotoju sudaroma visiSkos materialinés atsakomybés sutartis uZ saugiyjy dokumenty blankus.

8. Blankai apskaitomi teritorinés darbo birzos dokumentacijos plane numatytame skaitmeniniame
Profesinés reabilitacijos paZzyméjimy blanky apskaitos Zurnale (2 priedas), kuriame nurodomi duomenys
apie gautus, iSduotus, sugadintus, dingusius ir sunaikintus blankus.

9. Blankai saugomi seife arba metalinéje uzrakinamoje spintoje.

10. Atsakingas darbuotojas blankus iSduoda teritorinés darbo birzos direktoriaus paskirtam darbuotojui,
atsakingam uz profesinés reabilitacijos jgyvendinima, perdavimo-priémimo aktu (1 priedas).

11. Darbuotojas, atsakingas uz profesinés reabilitacijos jgyvendinima, arba profesinés reabilitacijos
paslaugy teikéjas, duodamas asmeniui, dalyvaujaniam profesinés reabilitacijos programoje, pagal jo
pateikta asmens tapatybe patvirtinanti dokumenta pirmaji profesinés reabilitacijos pazyméjima arba


http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=256675

10

atitinkamai jo tesinj, uzpildo ISduoty profesinés reabilitacijos pazymeéjimy asmenims, dalyvaujantiems
profesinés reabilitacijos programoje, apskaitos zurnalg (3 priedas), kuriame pasiraso ji iSdaves darbuotojas
arba atitinkamai profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo vadovas ar jo jgaliotas asmuo ir asmuo, kuriam
iSduodamas arba tesiamas profesinés reabilitacijos pazyméjimas.

12. ISduoty profesinés reabilitacijos pazyméjimy asmenims, dalyvaujantiems profesinés reabilitacijos
programoje, apskaitos zurnalo (3 priedas) lapai turi buti sunumeruoti, suristi, patvirtinti teritorinés darbo
birzos atsakingo darbuotojo arba atitinkamai profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo vadovo ar jo jgalioto
asmens parasu ir antspaudu taip, kad zurnalo lapy nebuity galima iSimti ar pakeisti nepazeidus.

13. Uzpildytame profesinés reabilitacijos pazyméjime neturi biiti taisymy ir braukymy. Jeigu pildant
blankg padaroma klaida, pildomas kitas blankas. Perrasant uzpildomos visos naujo blanko atitinkamos
eilutés, lentelés ir langeliai. Eilutéje ,,Davimo data® nurodoma paZzyméjimo perraSymo data. PaZzymeéjimo
virSutiniame deginiajame kampe jrasoma ,,Vietoj sugadinto pazyméjimo PR Nr.“. Sis jraSas patvirtinamas
jstaigos vadovo ar jo jgalioto darbuotojo parasu ir antspaudu. Sugadinto blanko virSutingje parastéje
jraSomas zodis ,,SUGADINTAS*.

14. Teritorinés darbo birZos blankus iSduoda profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjams, sudariusiems
su teritorine darbo birza sutartis dél teisés iSduoti profesinés reabilitacijos pazyméjimy tesinius (toliau —
sutartis).

15. Profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo jgaliotas darbuotojas pateikia teritorinei darbo birzai
profesinés reabilitacijos paslaugy teik€jo vadovo pasirasytg paraiska, kurioje nurodomas reikalingas blanky
kiekis, ir jgaliojimg gauti blankus.

16. Profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo paraiSka ir jgaliojimas teritorinéje darbo birzoje
uzregistruojami teisés akty nustatyta tvarka.

17. Teritorinés darbo birzos direktorius ar jo jgaliotas asmuo ant profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo
paraiSkos uzraso rezoliucija, kurioje paveda atsakingam darbuotojui iSduoti blankus.

18. Atsakingas darbuotojas, gaves profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo paraiSka su rezoliucija,
uzpildo du blanky perdavimo-priémimo akty (3 priedas) egzempliorius ir pateikia tvirtinti teritorinés darbo
birzos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui.

19. Atsakingas darbuotojas pagal patvirtinta blanky perdavimo-priémimo akta iSduoda profesinés
reabilitacijos paslaugy teikéjo jgaliotam darbuotojui blankus kartu su vienu perdavimo-priémimo akto
egzemplioriumi. Kitg perdavimo-priémimo akto egzemplioriy atsakingas darbuotojas pasilieka sau.

20. Teritoriné darbo birza turi teise blankus kartu su perdavimo-priémimo akto dviem egzemplioriais ir
lydras¢iu issiysti profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjui registruotu pastu. Siuo atveju jgaliojimo pateikti
nereikalaujama, o profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjas, gaves blankus, pasiraso ant perdavimo-
priémimo akto ir vieng jo egzemplioriy graZina teritorinei darbo birZai.

21. Profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjas iSduoda asmenims, dalyvaujantiems profesinés
reabilitacijos programoje, profesinés reabilitacijos pazyméjimy tesinius, uZpildydamas ISduoty profesinés
reabilitacijos pazZyméjimy asmenims, dalyvaujantiems profesinés reabilitacijos programoje, apskaitos
zurnalg (4 priedas), kuriame pasiraSo iSdaves pazyméjima darbuotojas ir asmuo, kuriam iSduodamas
profesinés reabilitacijos pazyméjimas.

22. Profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjas, pasibaigus ketvirciui per 5 darbo dienas pateikia
teritorinés darbo birZos atsakingam darbuotojui informacijg apie iSduotus, sugadintus, netinkamus naudoti
blankus bei grazintus, iSrasytus ir dél kokiy nors priezas¢iy neiSduotus blankus (5 priedas). Sugadinti,
netinkami naudoti blankai bei grazinti, iSrasyti ir dél kokiy nors priezas¢iy neisduoti blankai perduodami
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teritorinés darbo birzos atsakingam darbuotojui.

23. Atsakingas darbuotojas, pasibaigus ketvir€iui per 10 darbo dieny apibendrina gautus duomenis ir
pateikia Lietuvos darbo birzos Finansy ir apskaitos skyriui informacijg apie iSduotus, sugadintus,
netinkamus naudoti blankus bei grazintus, iSrasytus ir dél kokiy nors priezasciy neiSduotus bei sunaikintus
blankus (6 priedas). Nesunaudoti ir nebereikalingi (netinkami) blankai grazinami Lietuvos darbo birzos
Finansy ir apskaitos skyriui, pildant Lietuvos darbo birzos direktoriaus patvirtintos formos perdavimo-
priémimo aktg.

24. Gaves informacija apie sugadintus blankus, atsakingas darbuotojas padaro atitinkamus jrasus
Profesinés reabilitacijos pazyméjimy blanky apskaitos Zurnale (2 priedas) uzpildydamas zurnalo 1-2 ir 15—
18 skiltis, pastaby skiltyje nurodydamas profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo pateiktos informacijos
datg ir numer;.

25. Asmuo, dalyvaujantis profesinés reabilitacijos programoje, pametes ar kitaip prarades profesinés
reabilitacijos pazymejimg, pateikia iSdavusiai profesinés reabilitacijos pazyméjimg teritorinei darbo birzai
arba atitinkamai iSdavusiam profesin€s reabilitacijos pazyméejimo tesin} profesinés reabilitacijos paslaugy
teikéjui praSymga i8duoti pazymejimo ar jo tesinio dublikatg. Teritorinés darbo birZzos darbuotojas, atsakingas
uz profesing reabilitacijg, arba atitinkamai profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjas iSduoda profesinés
reabilitacijos pazyméjimo ar jo tesinio dublikatg ir jformina blanko dingima, kaip nurodyta Apraso 27
punkte.

26. Asmuo, gaves profesinés reabilitacijos pazyméjimo ar jo tesinio dublikatg ir surades prarastg
pazymejima ar jo tgsinj, privalo ji grazinti teritorinei darbo birzai arba atitinkamai profesinés reabilitacijos
paslaugy teikéjui.

27. Dingus blankams:

27.1. profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjas per vieng darbo dieng:

27.1.1. suraSo aktg apie blanky dingimg, nurodydamas dingusiy blanky serijas ir numerius, dingimo
priezastis ir aplinkybes;

27.1.2. raStu praneSa teritorinei darbo birzai, su kuria yra sudargs sutartj, apie blanky dingima,
pridédamas blanky dingimo aktas.

27.2. teritorinés darbo birzos atsakingas darbuotojas ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo informacijos i$
profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo gavimo dienos arba blankams dingus teritorin¢je darbo birzoje:

27.2.1. suraSo aktg apie blanky dingima, nurodydamas dingusiy blanky serijas ir numerius, dingimo
priezastis ir aplinkybes (blankams dingus teritorin¢je darbo birzoje);

27.2.2. padaro atitinkama jrasg Profesinés reabilitacijos pazyméjimy blanky apskaitos Zurnale (2 priedas),
uzpildydamas zurnalo 1-2 ir 15-18 skiltis, pastaby skiltyje jraSsydamas, kad blankai dingo, ir nurodydamas
informacijos apie blanky dingima Saltinius;

27.2.3. informuoja savo skyriaus vedé¢ja, kuris apie blanky dingima nedelsdamas praneSa teritorinés
darbo birzos direktoriui ir Lietuvos darbo birzai.

28. Lietuvos darbo birzos direktorius dingusius blankus jsakymu, prie kurio pridedami blanky dingimo
aktai, pripazjsta negaliojanciais. PripaZinty negaliojanciais blanky datos ir numeriai skelbiami Lietuvos
darbo birzos interneto svetainéje.

29. Pasibaigus sutarties tarp profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo ir teritorinés darbo birzos,
profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjui nustojus teikti profesinés reabilitacijos paslaugas ar teritorinei
darbo birzai pareikalavus, profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjas nepanaudotus blankus per 5 darbo

dienas turi grazinti teritorinés darbo birzos, iSdavusios blankus, atsakingam asmeniui. Perdavimas



12

iforminamas perdavimo-priémimo aktu (3 priedas).

30. Teritorin¢ darbo birza atsako uz gauty ir asmenims ar profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjams
i8duoty ir $iy teikéjy grazinty ar dingusiy blanky apskaita.

31. Ménesiui pasibaigus, per 5 dienas atsakingas darbuotojas pateikia Finansy ir apskaitos skyriui
sunaudoty profesinés reabilitacijos pazyméjimo blanky nurasymo akta (7 priedas).

32. Blanky nuraSymo aktg pasiraso teritorin¢je darbo birzoje sudaryta nuolat veikianti teritorinés darbo
birzos patikéjimo teise valdomo valstybés turto, pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti,
nuraSymo komisija, atsakingas darbuotojas ir tvirtina teritorinés darbo birzos direktorius arba jo jgaliotas
asmuo.

33. Pasikeitus teisés aktams ar teritorinéms darbo birzoms priskirtoms funkcijoms dél profesinés
reabilitacijos organizavimo arba pasikeitus blanko formai ar dél kity priezas¢iy blankams tapus
nereikalingais, turimi nesunaudoti blankai graZinami Lietuvos darbo birzai, kur pripaZzjstami nereikalingais

(netinkamais) tolimesniam naudojimui Lietuvos darbo birzos direktoriaus jsakymu.
I11. BLANKU NAIKINIMAS

34. Pasibaigus kalendoriniams metams, atsakingas darbuotojas organizuoja profesinés reabilitacijos
paslaugy teikéjo arba asmens, dalyvaujancio profesinéje reabilitacijoje, grazinty sugadinty, netinkamy
naudoti blanky, iSraSyty ir dél kokiy nors priezas¢iy neiSduoty blanky naikinima.

35. Blankus naikina teritorinés darbo birzos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija.

36. Atsakingas asmuo perduoda komisijos pirmininkui arba komisijos nariui perdavimo-priémimo aktu
(1 priedas) grazintus sugadintus, netinkamus naudoti blankus, iSraSytus ir dél kokiy nors priezaséiy
neiSduotus blankus.

37. Sugadinti, netinkami naudoti blankai bei grazinti, iSrasyti ir dél kokiy nors priezas¢iy neiSduoti
blankai naikinami komisijai surasius aktg apic dokumenty naikinimg (8 priedas). Aktas tvirtinamas
teritorinés darbo birzos direktoriaus arba jo jgalioto asmens parasu ir perduodamas atsakingam darbuotojui.

38. Blankai, dalyvaujant komisijos nariams, sunaikinami taip, kad nebuty jmanoma atkurti ir atpaZinti
juose esancios informacijos ar jos dalies turinio (sudeginami arba sukarpomi dokumenty smulkintuvu arba

sumalami popieriaus perdirbimo jmongje).
IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Visi dokumentai, susij¢ su blanky apskaita, saugojimu, naudojimu ir naikinimu saugomi 10 mety,
vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés, patvirtintos Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9d. jsakymu Nr.V-100 (Zin., 2011, Nr. Nr. 32-1534), 10.26 punktu. Uz §iame punkte
nurodyty dokumenty saugojima atsako atsakingas darbuotojas.

40. AtleidZiamas 1§ pareigy arba perkeliamas ] kitas pareigas ar dél kity priezas¢iy negalintis atlikti savo
pareigy, atsakingas darbuotojas nepanaudotus blankus, jy registravimo Zurnalus ir kitus su blanky apskaita,
saugojimu, naudojimu ir naikinimu susijusius dokumentus perduoda kitam teritorinés darbo birzos
direktoriaus jsakymu paskirtam darbuotojui surasius perdavimo-priémimo akta.

41. Prie Siuo Aprasu patvirtinty dokumenty formy pavyzdziy gali biiti pridedamos reikalingos
papildomos skiltys, nekei€iant Sio Apraso.

42. Asmenys, pazeide §io Apraso nuostatas, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.


http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=394402
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Pavyzdinio profesinés reabilitacijos pazymejimo
blanky apskaitos, saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo
teritorinése darbo birzose tvarkos apraso

1 priedas

(Blanky perdavimo-priémimo akto pavyzdys)

TERITORINE DARBO BIRZA

(teritorinés darbo birzos pavadinimas)

PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU
PERDAVIMO - PRIEMIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

teritorinés darbo  birzos

(teritorinés darbo birzos pavadinimas) (perduodancio asmens pareigos, vardas ir pavarde)

perdave, 0

(priimancio asmens pareigos,

priéme Siuos profesines reabilitacijos

b

vardas ir pavardg¢)

pazyméjimo blankus [atpaZinties (identifikavimo) kodas 00508-Al]:

Profesinés reabilitacijos pazymeéjimo
Eil. blankai _ _Mato Kickis V|_enet0 Suma, Lt
Nr. .. numeriai vienetas kaina, Lt
serija —
nuo iki
vnt.
IS viso:
litai ct.

Suma ZodZiais:

Perdavé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

Priémé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)




PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU APSKAITOS ZURNALAS

(Blanky apskaitos Zurnalo pavyzdys)

15

(teritorinés darbo birzos pavadinimas)

Pavyzdinio profesinés reabilitacijos pazyméjimo blanky

apskaitos, saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo teritorinése
darbo birzose tvarkos apraso
2 priedas

TERITORINE DARBO BIRZA

Gauti blankai Atsakin- I8duoti blankai Sunaikinti blankai
numeriai gouz numeriai Gavu- numeriai
blanky sio
apskaita, Perdavi
o blankus .
saugoji- Gavi - | Priémusio | Igalioji mo
. avimo profesi S
. ma 1r . asmens mo priemi
Eil. . dokumento nés . . Pasta
Nr Data serija naudoji- pavadinimas serija reabili- | Pare19os, data ir Mo serija ba
' nuo iki ma data ir numeris nuo iki taciios vardas ir nume- akto nuo iki
darbuoto teikjé:jo pavardé ris nume-
Jo pavadi- s
pareigos, nimas
vardas ir
pavardé
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
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Pavyzdinio profesinés reabilitacijos pazymejimo
blanky apskaitos, saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo
teritorinése darbo birzose tvarkos apraso

3 priedas

(Blanky profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjui perdavimo-priémimo akto pavyzdys)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU
PERDAVIMO - PRIEMIMO AKTAS?
20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

teritorinés  darbo  birzos,  jstaigos  kodas adresas
(teritorinés darbo birzos pavadinimas)

(perduodancio asmens pareigos, vardas ir pavarde)

perdavé, o

(profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo pavadinimas)

(pritmancio asmens pareigos, vardas ir pavarde)

veikiantis pagal jgaliojima

(data ir numeris)

priémé $iuos profesinés reabilitacijos pazyméjimo blankus [atpazinties (identifikavimo) kodas 00508-A1]:
Profesinés reabilitacijos pazymeéjimo
il. blankai . i
Eil — _Mato Kiekis Vl_eneto Suma, Lt
Nr. .. numeriai vienetas kaina, Lt
serija —
nuo iKi
vnt.
IS viso:
Suma ZodzZiais: litai ct.
Perdavé
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
Priémé
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

2 . . . . e e e . .. e e ey qe
Naudojamas ir pasikeitus perduodanciajai ir priimanciajai Salims.
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Pavyzdinio profesinés reabilitacijos pazyméjimo
blanky apskaitos, saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo
teritorinése darbo birzose tvarkos apraso

4 priedas

(ISduoty asmenims blanky apskaitos Zurnalo pavyzdys)

(sudarytojo pavadinimas)

ISDUOTU PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMU ASMENIMS, DALYVAUJANTIEMS
PROFESINES REABILITACIJOS PROGRAMOJE, APSKAITOS ZURNALAS

ISduotas
Pazyméji- profesinés Pazyméjima iSdave Parvmeiima gavo asmuo:

Eil. mo reabilitacijos darbuotojas: ymejima g " | Pasta
Nr. | i8davimo pazyméjimas ba
data . . vardas ir y vardas ir .

serija | numeris . parasas ) paraSas
pavarde pavarde
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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Pavyzdinio profesinés reabilitacijos pazymejimo
blanky apskaitos, saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo
teritorinése darbo birzose tvarkos apraso

5 priedas

(Profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo informacijos pavyzdys)

(Profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjo pavadinimas)

INFORMACIJA APIE PER 20 M. KETVIRT] ISDUOTUS, SUGADINTUS,

NETINKAMUS NAUDOTI BEI GRAZINTUS, ISRASYTUS IR DEL KOKIU NORS PRIEZASCIU
NEISDUOTUS PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKUS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

1. I8duoti asmenims, dalyvaujantiems profesinés reabilitacijos programoje, profesinés reabilitacCijos

paZzyméjimy tesiniai:

Eil ISduoti profesinés reabilitacijos pazyméjimai
' . numeriai
Nr. serija o
nuo iki

Pastaba

Kiekis 18 viso:

2. Sugadinti, netinkami naudoti bei grazinti, iSraSyti ir dé¢l kokiy nors priezas¢iy neiSduoti profesinés
reabilitacijos pazymejimo blankai, kuriuos graziname teritorinei darbo birzai:

Eil Sugadinti profesinés reabilitacijos pazyméjimo blankai
' .. numeriai
Nr. serija ——
nuo iKi

Pastaba

Kiekis 1§ viso:

PRIDEDAMA. lapy.

(parasas) (vardas ir pavardé)

(vadovo pareigos)
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Pavyzdinio profesinés reabilitacijos pazymejimo
blanky apskaitos, saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo
teritorinése darbo birzose tvarkos apraso

6 priedas

(Teritorinés darbo birZos informacijos pavyzdys)

TERITORINE DARBO BIRZA
(teritorinés darbo birzos pavadinimas)

INFORMACIJA APIE PER 20 M. KETVIRT] ISDUOTUS, SUGADINTUS,
NETINKAMUS NAUDOTI BEI GRAZINTUS, ISRASYTUS IR DEL KOKIU NORS PRIEZASCIU
NEISDUOTUS PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKUS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

1. Teritoriné darbo birza iSdavé asmenims, dalyvaujantiems profesinés reabilitacijos programoje,

profesings reabilitacijos pazyméjimy vnt.
2. Profesinés reabilitacijos paslaugy teikéjai
reabilitacijos programoje, profesinés reabilitacijos paZyméjimy tesiniy
3. Sugadinti, netinkami naudoti bei grazinti, iSraSyti ir dél kokiy nors priezasciy neiSduoti profesinés

reabilitacijos pazyméjimo blankai, kurie yra grazinti teritorinei darbo birzai, vnt.

i8davé asmenims, dalyvaujantiems profesinés
vnt.

4. Dingg profesinés reabilitacijos pazyméjimo blankai:

Dinge profesinés reabilitacijos pazyméjimo blankai Pastaba

numeriai (profesinés

reabilitacijos
Eil. paslaugy teikéjo

Nr. serija . rasto bei
nuo iki e

dienrascio

skelbimo

nuorodos)

Kiekis 1§ viso:

5. Sunaikinti profesinés reabilitacijos paZymeéjimo blankai:
Eil Sunaikinti profesinés reabilitacijos paZyméjimo blankai
' . numeriai
Nr. serija ——
nuo iKi

Pastaba (nuoroda
] sunaikinimo
akta)

Kiekis 18 viso:

(vardas ir pavardé)

(Direktoriaus ar jo jgalioto asmens (parasas)

pareigos)

(Rengéjo nuoroda)
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Pavyzdinio profesinés reabilitacijos pazymejimo
blanky apskaitos, saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo
teritorinése darbo birzose tvarkos apraso

7 priedas

(Blanky nurasSymo akto pavyzdys)

TERITORINE DARBO BIRZA

(teritorinés darbo birzos pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

SUNAUDOTU PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU

NURASYMO AKTAS
20 m. d. Nr.
(sudarymo vieta)
llgalaikio Investicijy
materialiojo projekto
turto numeris numeris
Atsakingas uz blanky apskaita, saugojima ir naudojima darbuotojas
Atsargy pavadinimas Koresp. sgskaitos
ini Mato Nurasymo vnt. Suma
Pavadinimas, | =gy | viene | UL | Kiekis | kaina (Lt) | Past@ba | Debetuoja- | kredituoja
serija, ; tas | P29 (Lt)
. registro mos mos
numerial nuo . .
iKi kodas saskaitos saskaitos
I8
viso:

Komisijos pirmininkas

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavard¢)
Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavard¢)

Atsakingas uz blanky apskaita, saugojima ir naudojima darbuotojas

(pareigos, parasas, vardas, pavard¢)
Akto duomenis | apskaitg jtrauké

(pareigos, parasas, vardas, pavarde, data)
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Pavyzdinio profesinés reabilitacijos pazymejimo
blanky apskaitos, saugojimo, naudojimo ir sunaikinimo
teritorinése darbo birzose tvarkos apraso

8 priedas

(Blanky sunaikinimo akto pavyzdys)

TERITORINE DARBO BIRZA

(teritorinés darbo birzos pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

PROFESINES REABILITACIJOS PAZYMEJIMO BLANKU

SUNAIKINIMO AKTAS
20 m. d. Nr.
(sudarymo vieta)
teritorine  darbo  birza, jstaigos kodas , adresas
(teritorinés darbo birzos pavadinimas)
Komisija, sudaryta teritorinés darbo birzos direktoriaus
(teritorinés darbo birzos pavadinimas)
20 m. d. jsakymu Nr.
(teises akto, kuriuo sudaryta komisija, data ir numeris) (komisijos nariy pareigos ir
vardai ir pavardés)
20 m. d. sunaikino S$iuos profesinés reabilitacijos pazymejimo blankus,
(sunaikinimo data)
atpazinties (identifikavimo) kodas 00508-Al:
Blanko .. Numeriai I
. Serija — Kiekis
pavadinimas nuo iKi
1 2 3 4 5
IS viso:

Blanky sunaikinimo btidas:

Komisija:

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(parasas)

(vardas ir pavarde¢)




