PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2018 m. spalio 25 d. Nr. DV-654
Pasvalys

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 2 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalimi
ir PerkancCiyjy organizacijy vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijomis,
patvirtintomis VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2011 m. lapkri¢io 30 d. jsakymu Nr. 1S-174
,»Deél Perkan¢iyjy organizacijy vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijy
patvirtinimo* (su visais aktualiais pakeitimais):

1. Tvirtinu Pasvalio rajono savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos aprasg (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Administracijos direktoriaus 2017 m. vasario 3 d.
jsakymg Nr. DV-93 D¢l Pasvalio rajono savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso patvirtinimo*.

3.Pavedu su Siuo jsakymu supazindinti:

3.1. Bendrojo skyriaus vyriausiajai specialistei Astai Pagojienei — Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy vadovus ir seniiinijy senitinus;

3.2. Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy vadovams bei seniiinijy senitinams
— juy vadovaujamy padaliniy valstybés tarnautojus ir darbuotojus.

Isakymas per vieng ménesj gali biiti skundziamas Regiony apygardos administraciniam
teismui, skundg (praSymg) paduodant bet kuriuose §io teismo rumuose, Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Rimantas Uzuotas



PATVIRTINTA

Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2018 m. spalio 25 d. jsakymu
Nr. DV-654

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos vieSyjy pirkimy
organizavimo 1ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) reglamentuoja
Savivaldybés administracijos (toliau — Perkancioji organizacija) numatomy vykdyti prekiy,
paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo, jskaitant dokumenty rengima,
tvarka, nustato vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujan¢iy asmeny funkcijas ir atsakomybe, kitus su
Perkanciosios organizacijos numatomais vykdyti ir/ar vykdomais pirkimais susijusius klausimus ir
vidaus kontrolés sistema, uZtikrinan¢ig vykdomy Pirkimy teisétuma.

2. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimy sutartis,
Perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau —
Istatymas), Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais
teisés aktais bei Siuo Tvarkos aprasu.

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Pirkimy planavimas — procesas, kurio metu nustatomas Perkanciosios organizacijos
numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy poreikis, apskai¢iuojamos pirkimy vertés.

3.2. Pirkimy planas — bendras Perkanciosios organizacijos ar atskiry jos padaliniy Siame
Tvarkos aprase nustatyta tvarka parengtas ir patvirtintas biudzetiniais metais planuojamy jsigyti
prekiy, paslaugy ir darby sarasas.

3.3. Pirkimy suvestiné — Perkanc¢ios organizacijos parengta informacija apie tarptautinius,
supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus, nebent kitaip numatyta Jstatyme) pirkimus, vidaus
sandorius.

3.4. Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sarasas (toliau — pirkimy sgrasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudzetiniais metais reikalingas
pirkti prekes, paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius.

3.5. Pirkimy organizavimas — Perkanciosios organizacijos vadovo ar kity jo jgalioty
asmeny veiksmai, apimantys atsakingy asmeny paskyrimg, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir
atsakomybés nustatyma, siekiant tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionalaus skirty
1é8y ir zmogiskyjy iStekliy naudojimo.

3.6. Pirkimy inicijavimas — procesas, kurio metu pasirengiama vykdyti konkrety pirkima:

3.6.1. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka inicijuojamas pirkimo procesas;

3.6.2. pirkimo dokumenty parengimas bei patvirtinimas;

3.6.3. kity pirkimui vykdyti biitiny parengiamyjy darby atlikimas.

3.7. Pirkimuy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos struktiiriniy/struktiiriniy teritoriniy
padaliniy vadovai arba jy paskirti asmenys, darbuotojai, nejeinantys ] struktiiriniy padaliniy sudétj,
arba juos pavaduojantys asmenys, projekty vykdytojai, nurodantys poreikj jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby, koordinuojantys (organizuojantys) Perkanciosios organizacijos sudarytose
pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma.

3.8. Pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo arba senitino paskirtas
darbuotojas Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuojantis ir atlieckantis mazos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjy pirkimy komisija.

3.9. Pirkimy administratorius — darbuotojas, atsakingas uz pirkimy plano sudaryma,
pirkimy planavimo ir inicijavimo procediiry koordinavima, pirkimy suvestinés vieSinima.
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3.10. Prevencine pirkimy kontrole atliekantis asmuo (toliau — prevencing kontrole
atliekantis asmuo) — Perkanciosios organizacijos vadovo arba seniino paskirtas darbuotojas,
vykdantis iSanksting pirkimo proceso procediiros stebésena, patikrinimg ir suderinima.

3.11. Prevencinis patikrinimas — prevencing pirkimy kontrole atliekan¢io asmens vykdomi
iSankstiniai veiksmai, kuriais siekiama iSvengti galimy pirkimus reglamentuojanciy teisés akty ir
Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, pazeidimy tiek visame
pirkimy procese, tiek atskiruose jo etapuose.

3.12. Viesyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) — Perkanciosios organizacijos vadovo
jsakymu 1§ ne maziau kaip 3 asmeny sudaryta komisija, kuri Perkanciosios organizacijos nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

3.13. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos Jstatyme, Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprase (toliau — Aprasas) ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

4. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja pirkimy iniciatoriai pagal savo kompetencijg teisés akty nustatyta tvarka.

5. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasa (1 priedas), turi:

5.1. jei tam yra poreikis, siekiant tinkamai pasirengti pirkimui, atlikti rinkos tyrima,
reikalingg numatomai pirkimo vertei ir potencialiems tiekéjams nustatyti;

5.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

5.3. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

5.4. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pateikti sialymus dél S$iy
kriterijy taikymo vykdant pirkima;

5.5. jvertinti galimybe pirkimg atlikti i§ Jstatymo 23 straipsnyje nurodyty jmoniy ir jstaigy;

5.6. nustatyti pirkimy plane vidaus sandorius, kurie atitinka [statyme nustatytus kriterijus.

6. Pirkimy administratorius pagal pirkimy iniciatoriy pateikta informacijag rengia ir
Perkanciosios organizacijos vadovui ar senitinui teikia tvirtinti einamaisiais biudzetiniais metais
planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy plang (2 priedas), kuris turi biiti suderintas su prevencing
kontrole atliekan¢iu asmeniu.

7. Pirkimy administratorius kasmet ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 15 dienos teisés
akty nustatyta tvarka parengia ir paskelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
pirkimy suvesting. Papildomai pirkimy suvestiné gali buti paskelbta Perkanciosios organizacijos
interneto svetainéje www.pasvalys.It. Paskelbtos planuojamy atlikti pirkimy suvestinés turinys visur
turi buti tapatus.

8. Kiekvieng einamyjy mety ketvirtj pirkimy iniciatorius perziiiri patvirtintg pirkimy plang ir
jvertina jo aktualumg. Esant poreikiui tikslinti pirkimy plana, pirkimy iniciatorius Perkanciosios
organizacijos vadovui ar senitinui raStu pateikia patikslintg pirkimy sarasg. Prie§ tikslindamas
pirkimy sarasg pirkimy iniciatorius atlieka Tvarkos apraso 5 punkte nurodytus veiksmus. Pirkimy
administratorius rengia pirkimy plano pakeitimo projekta, kuris derinamas 6 punkte nurodyta
tvarka. Pirkimy planas tikslinamas vieng karta per ménesj, iSskyrus, kai pirkimg reikia atlikti
skubiai. Pirkimy planas keiciamas (tikslinamas) Perkanciosios organizacijos vadovo ar seniiino
jsakymu iki pirkimo procediiros pradZios.

9. Pirkimy administratorius nedelsdamas patikslina pirkimy plang ir suvesting bei ja ne
veliau kaip per 5 darbo dienas paskelbia teisés aktuose nustatyta tvarka.

10. Pirkimy planas kei¢iamas pradéjus pirkima, jeigu dél Perkanciosios organizacijos
nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypac skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkima arba
kai konkretaus pirkimo metu kei€iasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy plane ar
suvestingje.
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11. Pirkimai Perkanciojoje organizacijoje gali buti atlieckami ir iki pirkimy plano
patvirtinimo, juos suderinus su Perkanciosios organizacijos vadovu ar senitinu. Tokiu atveju turi
biiti uztikrinamas parenkamo pirkimo budo teisétumas bei atsizvelgiama j numatomus einamaisiais
metais vykdyti ir jvykdytus pirkimus bei jy vertes.

111 SKYRIUS
PIRKIMU INICIJAVIMAS

12. Pirkimo procediiros gali buti pradedamos, jeigu pirkimas yra jtrauktas j pirkimy plana,
iSskyrus Siame Tvarkos apraSe nustatytus atvejus, kai pirkimy planas dar néra sudarytas. Pirkimy
iniciatorius dél pirkimo, kurj vykdys Komisija, pildo vieSojo pirkimo paraiskg (3 priedas), kai
pirkimg vykdo pirkimy organizatorius — pildo pirkimo paraiska (4 priedas).

13. Pirkimy iniciatorius yra asmeniskai atsakingas uz tai, kad pirkimy plane numatytas
pirkimas bty inicijuotas nustatytu terminu.

14. Tuo atveju, kai inicijuojamas pirkimy plane nenumatytas pirkimas, vieSojo pirkimo
paraiSkoje (3 priedas) ar pirkimo paraiskoje (4 priedas) papildomai nurodomos priezastys, dé¢l kuriy
pirkimo nebuvo galima numatyti pirkimy plano sudarymo metu.

15. VieSojo pirkimo paraiska (3 priedas), pirkimo paraiSka (4 priedas), pasiraSytg pirkimy
iniciatoriaus ir suderintg su Apskaitos skyriumi, prevencing kontrole atliekan¢iu asmeniu, pirkimy
iniciatorius teikia tvirtinti Perkanc¢iosios organizacijos vadovui ar seniiinui.

16. Perkanciosios organizacijos vadovui ar seniinui patvirtinus vieSojo pirkimo paraiskg (3
priedas) ar pirkimo paraiSka (4 priedas), pirkimy iniciatorius paraiSkga pateikia Strateginio
planavimo ir investicijy skyriui arba seniiinijai (jei pirkimg jgaliota atlikti ir atlieka seniiinija)
registruoti ir saugoti kartu su konkretaus pirkimo dokumentais.

17. Pirkimy iniciatorius pirkimo techninés specifikacijos projekta gali teikti vieSinti
Strateginio planavimo ir investicijy skyriui teisés akty nustatyta tvarka. Pateiktas tiekéjy pastabas ir
pasiiilymus paskelbtam techninés specifikacijos projektui nagrinéja ir sprendimg priima pirkimy
iniciatorius ne véliau kaip iki pirkimo pradzios. Priimtg sprendima dél gauty pasitilymy techninés
specifikacijos projektui pirkimy iniciatorius pateikia Strateginio planavimo ir investicijy skyriui,
kuris turi nedelsdamas rastu informuoti pastabas ir pasiiilymus pateikusius suinteresuotus asmenis.

IV SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

18. Tarptautinés vertés ar supaprastintus pirkimus vykdo Komisija Jstatyme nustatyta tvarka.
Mazos vertés pirkimus vykdo Komisija arba pirkimy organizatorius [statyme ir ApraSe nustatyta
tvarka. Konkretaus vieSojo pirkimo biidas pasirenkamas atsizvelgiant j:

18.1. numatomg pirkimo verte, apskaiciuotg teisés akty nustatyta tvarka;

18.2. kitas [statyme nustatytas sglygas ir aplinkybes.

19. Pirkimo dokumentus pagal pirkimy iniciatoriaus parengtg ir Perkanc¢iosios organizacijos
vadovo ar senilino patvirtintag vieSojo pirkimo paraiskg (3 priedas) ar pirkimo paraiSka (4 priedas)
rengia Komisija ar pirkimy organizatorius.

20. Atliekant mazos vertés pirkimus, pirkimo dokumentai turi biiti rengiami $iais atvejais:

20.1. atlickant skelbiamg apklausa;

20.2. atliekant neskelbiama apklausa, jei pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta
paraiSky ar pasitlymy arba visos pateiktos paraiSkos ir pasiiilymai yra netinkami, o pirminés
pirkimo salygos i§ esmes nekei¢iamos;

20.3. atliekant neskelbiamg apklausa, kai paslaugos perkamos po projekto konkurso, apie
kurj buvo skelbta CVP IS, jeigu pirkimo sutartis sudaroma pagal projekto konkurse nustatytas
taisykles ir perkama i§ projekto konkurso laimétojo arba vieno i§ ju.
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21. Rengdami pirkimo dokumentus, Komisija ar pirkimy organizatorius turi teis¢ gauti i$
pirkimy iniciatoriaus ir kity Perkanciosios organizacijos darbuotojy visa informacija, reikalinga
pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procedtroms atlikti.

22. Tais atvejais, kai remiantis Tvarkos apraSu yra vykdomas mazos vertés pirkimas
skelbiamos apklausos budu, tiekéjai yra apklausiami rastu CVP IS priemonémis, o tais atvejais, kai
pirkimas vykdomas neskelbiamos apklausos budu — tiekéjai arba vienas tiekéjas apklausiami zodziu
arba rastu Zemiau nurodytais atvejais. Vykdant mazos vertés pirkimus galima kreiptis | vieng
tiekéja:

22.1. jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (be PVM). Siuo
atveju apklausa gali biiti atlieckama zodziu;

22.2. kitais Aprase nustatytais neskelbiamos apklausos atvejais, iSskyrus Apraso 21.2.4
papunktj, kai po projekto konkurso yra daugiau nei vienas laimétojas.

23. Pirkimy organizatorius mazos vertés pirkimus teisés akty nustatyta tvarka gali vykdyti,
kai numatomos sudaryti prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté mazesné kaip 10 000 Eur
(be PVM).

24. Kai Tvarkos apraso 23 punkte nurodyta suma virSijama, pirkimga atlicka Komisija.

25. Perkanciosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo turi teis¢ priimti sprendimag
pavesti mazos vertés pirkimg vykdyti pirkimy organizatoriui arba atitinkamai Komisijai.

26. Komisija dirba pagal ja sudariusios Perkanciosios organizacijos patvirtinta darbo
reglamentg, yra jai atskaitinga ir vykdo tik rastiSkas jos uzduotis bei jpareigojimus. Uz Komisijos
veiksmus atsako jg sudariusi Perkanc¢ioji organizacija.

27. Tuo paciu metu atlieckamiems keliems pirkimams, atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir
pobiidj, gali biiti sudarytos kelios komisijos ar paskirti keli pirkimy organizatoriai.

28. Jei pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymus nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, ] Komisijg Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens jsakymu gali biiti jtraukti
ekspertai, nesantys Komisijos nariais. Tokiu atveju ekspertai iki jy veiklos pradzios privalo
pasirasyti neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg (5 priedas), o jei taikytina, ir
kitus teisés aktais nustatytus dokumentus bei uztikrinti interesy konflikto nebuvima.

29. Kai pirkimg vykdo pirkimy organizatorius, metoding, juriding, technine ir kitg pagalba
jam teikia pirkimy iniciatorius, Komisijos nariai, kiti Perkanciosios organizacijos darbuotojai,
pasizymintys nepriekaistinga reputacija ir turintys reikiamy ekonominiy, techniniy, teisiniy ziniy.
Kilusiems klausimams spresti pirkimy organizatorius pagalbg teikian¢ius asmenis kvieCia |
pasitarimg. Pasitarimui vadovauja pirkimy iniciatorius. Pasitarimo eiga protokoluojama, protokola
pasiraso pasitarimo pirmininkas ir pasitarimg sukvietes pirkimy organizatorius.

30. Tais atvejais, kai visy neatmesty tiekéjy pasiilymy kainos virSija pirkimo pradzioje
numatytg pirkimo verte, numatyty iSlaidy dydj ar pirkimo dokumentuose nurodytg orientacing
priimting/numatoma kaing, Komisija privalo vertinti, ar pasitlytos kainos néra per didelés ir
nepriimtinos. Tais atvejais, kai pirkimo dokumentuose yra numatyta, kad tiekéjams pasiiilius
kainas, virSijancias pirkimo dokumentuose nurodyta pirkimui numatyty islaidy dydj ar maksimalig
kaing, tiekéjy pasitilymai bus atmetami, Sio Tvarkos apraso 30-32 punktai netaikomi, ir Komisija
atmeta tiekéjy pasitlymus, kai $ie virSija $ia pirkimo dokumentuose nurodyta suma. Sio Tvarkos
apraSo 30-32 punktai netaikytini ir tais atvejais, kai vykdoma neskelbiama apklausa po pirkimo,
kurio metu visy tiekéjy pasitilymai buvo atmesti dél per dideliy ir nepriimtiny kainy. Tais atvejais,
kai pirkimo dokumentuose néra jvardyta maksimali priimtina kaina ir nustacius, kad visy tiekéjy
pasitlytos kainos virSija numatytg pirkimo vert¢ ar numatyty iSlaidy dydi, Komisija dél nustatyty
aplinkybiy kreipiasi j pirkimo iniciatoriy, kuris:

30.1. turi iSnagrinéti pirkimo objekto rinkos kainy kitimo tendencijas, atsizvelgiant j Zaliavy,
reikalingy jam pagaminti, darbo jégos kainy kitima, paklausos ir pasitilos santyk] ir kitas susijusias
aplinkybes. Siuo tikslu gali bati atliekamas rinkos tyrimas;

30.2. iSnagrinéti maZziausios kainos pasitilymo, kai pasitilymai vertinti pagal kainos kriterijy,
arba potencialiai ekonomiskai naudingiausio tiekéjo pateiktos kainos priimtinumo, kai pasitilymai
vertinami pagal ekonomiskai naudingiausio pasitilymo vertinimo kriterijy, atmetimo ekonomines
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pasekmes, jvertinant kitam pirkimui organizuoti biiting laikg, turimus finansinius resursus bei jy
perskirstymo galimybe ir kitas reikSmingas aplinkybes.

31. Pirkimy iniciatorius, nustates ir jvertings visas reikSmingas Tvarkos apraso 30 punkte
nurodytas aplinkybes, teikia sililyma rastu Komisijai dél per didelés kainos priimtinumo ir
galimybiy skirti vieSojo pirkimo ir pardavimo sutarCiai papildomg finansavimg, kuris turi buti
suderintas su Finansy skyriumi ir Perkanciosios organizacijos vadovu ar jo jgaliotu asmeniu.

32. Komisija, atsizvelgdama j Tvarkos apraso 31 punkte nurodyta sitilyma ir kitg susijusia
informacija, priima sprendimg dél pirkimui pateiktos maziausios kainos priimtinumo, kai
pasitlymai vertinti pagal kainos kriterijy, arba potencialiai ekonomiSkai naudingiausio tiekéjo
pateiktos kainos priimtinumo, kai pasitilymai vertinti pagal ekonomiskai naudingiausio pasitilymo
vertinimo kriterijy. Tokio sprendimo motyvai i8déstomi protokole.

33. Tuo atveju, jei Komisija nustato, kad visy tiekéjy pasitlytos kainos virSija pirkimo
dokumentuose nurodytg maksimalig priimting kaing arba vadovaujantis Tvarkos apraso 31 punktu
gaunama informacija apie pasitlyty kainy nepriimtinumg, priimamas sprendimas atmesti visy
tiekeéjy pasitilymus dél pasiilyty per dideliy ir nepriimtiny kainy ir nutraukti pirkimo proceduras.

34. Kiekvienas pirkimas patvirtinamas Siais dokumentais:

34.1. jei pirkimas vykdomas zodziu, mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma (6 priedas),
pirkimo sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei pirkimo sutartis sudaryta Zodziu —
saskaita fakttra ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

34.2. jei pirkimas vykdomas rastu, susirasin¢jimo informacija, skelbimas apie pirkima (jei
pirkimas buvo skelbiamas), protokolai (jei pirkimo procediiras vykdé Komisija) arba mazos vertés
vieSojo pirkimo pazyma (6 priedas) (jei pirkimg vykdé pirkimy organizatorius), pirkimo sutartis ir
CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei pirkimo sutartis sudaryta zodziu — saskaita faktiira ar kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

35. Uz pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitrg atsakingo Strateginio
planavimo ir investicijy skyriaus funkcijos:

35.2. teisés akty nustatyta tvarka CVP IS skelbti pirkimy suvesting;

35.3. pildyti atlikty pirkimy registracijos zurnalg skaitmeninéje laikmenoje;

35.4. pildyti CVP IS visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaitg ir teikti jg
Viesyjy pirkimy tarnybai;

35.5. rengti su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

35.6. atlikti nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, stebésena;

35.7. tikrinti Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy
Tvarkos apraso, atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus;

35.8. skelbti informacija CVP IS Istatyme nustatyta tvarka;

35.9. analizuoti darbuotojy, dalyvaujanciy pirkimy procese, poreiki ir teikti
siillymus Perkanciosios organizacijos vadovui dél Perkanciosios organizacijos pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujan¢iy asmeny;

35.10. kaupti, tvarkyti ir saugoti pirkimy dokumentus;

35.11. konsultuoti Perkanciosios organizacijos darbuotojus pirkimy vykdymo klausimais.

36. Pirkimy iniciatorius:

36.1. nustato prekiy, paslaugy ir darby poreikj;

36.2. pildo vieSojo pirkimo paraiSka (3 priedas) ir pirkimo paraiSka (4 priedas), tvirtina
mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma (6 priedas), pildo vieSojo pirkimo sutarties keitimo patikros
lapa (7 priedas);
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36.3. koordinuoja (organizuoja) tiek¢jo sutartiniy jsipareigojimy vykdyma (terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyje numatytiems kokybiniams
reikalavimams, kity jsipareigojimy laikymasi);

36.4. esant biitinumui, informuoja Perkanciosios organizacijos vadova ar jo jgaliotag asmenj
apie pirkimo sutarties vykdymo eigg (pirkimo sutartis jvykdyta, nevisiskai jvykdyta ar nutraukta) ir
teikia pasitilymus dél iskilusiy problemy sprendimo ar pirkimo sutarties nutraukimo inicijavimo;

36.5. pasiraso atlikty darby, suteikty paslaugy ar pateikty prekiy perdavimo ir priémimo
aktus bei sagskaitas. Jei pirkimy iniciatorius néra materialiai atsakingas asmuo, atlikty darby,
suteikty paslaugy ar pateikty prekiy perdavimo ir priémimo aktus bei saskaitas pasiraso pirkimy
iniciatorius ir materialiai atsakingas asmuo;

36.6. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutarciy galiojimo pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy uztikrinimo btidy taikymo;

36.7. rengia raginimy, pretenzijy projektus kitai pirkimo sutarties Saliai dél netinkamo
pirkimo sutarties vykdymo;

36.8. inicijuoja vieSuosius pirkimus laiméjusiy dalyviy pasitilymy, sudaryty pirkimo sutarciy
bei pirkimo sutarciy pakeitimy paskelbimg teisés aktuose nustatyta tvarka;

36.9. derina tiekéjy, kvie¢iamy dalyvauti mazos vertés pirkime, sarasa;

36.10. siillo Perkanciosios organizacijos vadovui prekes, paslaugas ir darbus jsigyti per
centring perkancigja organizacija.

37. Prevencine kontrole atliekancio asmens funkcijos:

37.1. derinti pirkimy plang;

37.2. derinti pirkimy iniciatoriy pateiktas vieSojo pirkimo paraiskas (3 priedas) ir pirkimo
paraiSkas (4 priedas);

37.3. atsizvelgdamas | rizikos veiksniy ir Perkanciosios organizacijos vykdomy pirkimy
rezultatus, gali prevenciniam patikrinimui pasirinkti rizikingiausius pirkimus arba atskirus jy etapus,
pries tai informaves Komisijg arba pirkimy organizatoriy;

37.4. PerkancCiosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens praSymu, rastu teikti
informacijg apie pastebétus pirkimy trikumus arba sitilymus kaip tobulinti pirkimy procediiras.

38. Pirkimy organizatorius:

38.1. yra atskaitingas Perkanciajai organizacijai ir vykdo tik rasSytines jos uzduotis bei
jpareigojimus;

38.2. atlieka mazos vertés pirkimo procediiras Siame Tvarkos aprase ir ApraSe numatytais
budais ir tvarka, siuncia rastiSkus kvietimus tiekéjams ar kitus rastiSkus pranesimus;

38.3. pildo mazos vertés viesSojo pirkimo pazyma (6 priedas);

38.4. rengia pirkimo sutar¢iy projektus ir juos derina Sio Tvarkos apraso nustatyta tvarka.

39. Kai pirkimg vykdo Komisija, pirkimo sutar¢iy projektus rengia pirkimy iniciatorius.

40. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
paskirtas asmuo. Sprendimag dél pretenzijos, vadovaudamasis pretenzijg iSnagrinéjusio asmens
iSvadomis ir Komisijos pirmininko ar pirkimy organizatoriaus paaiSkinimais (jei to reikia), priima
Perkanciosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

41. Pretenzijas nagrin¢jancio asmens funkcijos — laiku iSnagrinéti pretenzijas ir pateikti
sitilymus Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui d¢l sprendimo pri€émimo.

42. Komisijy pirmininkais, jy nariais, pirkimy organizatoriais, pirkimy iniciatoriais skiriami
nepriekaiStingos reputacijos asmenys. Prie§ pradédami darba, visi Komisijos nariai, pirkimy
organizatoriai, pirkimy iniciatoriai, pretenzijas nagrin¢jantis asmuo, ekspertai, vieSojo pirkimo
procediiry stebétojai turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadejimg (5
priedas). Taip pat Sie asmenys turi susipazinti su EtiSko elgesio vieSuosiuose pirkimuose mokomaja
priemone, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2010 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. 1S-
135.

VI SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU SUTARCIU SUDARYMAS, KEITIMAS BEI JU VYKDYMO
KONTROLE



43. Pirkimo sutartys sudaromos rastu. Pirkimo sutartis Zodziu gali biiti sudaroma tik tada,
kai pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3 000 Eur (be PVM).

44. Atlikus pirkimg, Komisija ar pirkimy organizatorius informuoja pirkimy iniciatoriy apie
nustatyta laimétoja.

45, Pirkimo sutarciy, jy pakeitimy, susitarimy projektai derinami su Juridinio ir personalo
skyriaus specialistu (teisininku), Bendrojo skyriaus specialistu (kalbos tvarkytoju), Apskaitos
skyriaus vedéju arba jj pavaduojanciu asmeniu bei Perkanciosios organizacijos skyriy vedéjais, su
kuriy veiklos sritimi susijusi pirkimo sutartis. Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto
asmens pasiraSyta pirkimo sutartis ar susitarimas pateikiami registruoti Bendrajam skyriui, iSskyrus
atvejus, kai pirkimo sutartj ar susitarimg sudaro ir pasiraso senitinijos.

46. Pirkimy iniciatorius, nustatgs sutartiniy jsipareigojimy vykdymo trikumus ar esant
kitoms svarbioms aplinkybéms, raStu pranesa Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam
asmeniui, siiilo taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo bidag (-
us), gali sitilyti inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais.

47. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra bitinas Perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy
iniciatorius privalo numatyti naujg pirkimg Sio Tvarkos apraso nustatyta tvarka.

48. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, pirkimy
iniciatorius, atsizvelges 1 pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimg
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

49. Nustates, kad Perkanciajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojancig pirkimo
sutart], pirkimy iniciatorius einamyjy biudZetiniy mety pabaigoje naujaji pirkima jtraukia j pirkimy
sarasSg ateinanciais biudzetiniais metais.

50. Pirkimy iniciatorius, esant poreikiui, gali inicijuoti pirkimo sutarties keitimg (7 priedas):

50.1. jei pirkimo sutarties keitimo galimyb¢ buvo numatyta pirkimo sutartyje ar [statyme;

50.2. jei pakeitus pirkimo sutarties sglygas nebus paZzeisti pagrindiniai vieSyjy pirkimy
principai ir tikslai.

51. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasirasyti priemimo—perdavimo aktg, pirkimy iniciatorius
privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai
atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo
sutartyje nustatytos sglygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

52. Pirkimo sutarties vykdymo kontrol¢ pasibaigia:

52.1. jvykdzius visus pirkimo sutartyje numatytus Saliy jsipareigojimus;

52.2. gavus atitinkamg jsiteiséjus] teismo sprendimg (nutartj) dél pirkimo sutarties
nutraukimo ar Saliy pasiraSytg susitarimg dél pirkimo sutarties nutraukimo. Tokiu atveju Salys
privalo per kaip jmanoma trumpesnius terminus i$spresti pirkimo sutarties nutraukimo ar
negaliojimo teisiniy padariniy klausimus.

53. Kilus Saliy gincui dél pirkimo sutarties vykdymo salygy, pirkimy iniciatorius
nedelsdamas apie tai praneSa Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui, surenka
ir pateikia Juridiniam ir personalo skyriui atitinkamus dokumentus, kita su pirkimo sutartimi
susijusig medziaga.

VIl SKYRIUS
SENIUNIJU VYKDOMU PIRKIMU YPATUMAI

54. Perkanciosios organizacijos struktiiriniai teritoriniai padaliniai — senitinijos — pirkimo
vertes skaiciuoja savarankiskai, kai tenkina visas Sias sglygas:

54.1. turi jgaliojimus savarankiSkai atlikti pirkimus ir priimti sprendimus dél pirkimy;

54.2. turi atskirg biudzeto eilute;

54.3. turi jgaliojimus savarankiSkai priimti sprendimus dél pirkimo sutar¢iy sudarymo ir
mokéjimy pagal tas pirkimo sutartis i§ seniiinijos biudzeto 1ésy atlikimo.
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55. Seniiinijose, atitinkanciose Tvarkos apraso 54 punkto salygas, pirkimy plano parengima,
tvirtinimg ir keitimg organizuoja ir uz tai yra atsakingas senitinijos seniinas. Kasmet ne véliau kaip
iki kovo 15 dienos teisés akty nustatyta tvarka senitinijos paskelbia CVP IS pirkimy suvesting. Tuo
atveju, jei senilinijos numato vykdyti tik mazos vertés pirkimus ir [statyme nenumatyta kitaip,
pirkimy suvestiné nerengiama ir neskelbiama CVP IS.

56. Senitinijos pirkimus vykdo vadovaudamosi §iuo Tvarkos aprasu ir galiojanciais teisés
aktais.

57. Tuo atveju, jei pagal §j Tvarkos aprasa senilinijos atlickama pirkima turéty vykdyti
Komisija arba pirkimas turéty buiti vykdomas kitais buidais nei apklausa, atitinkamas pirkimo
procediiras atliecka Komisija pagal pirkimy iniciatoriaus pateikta vieSojo pirkimo paraiska (3
priedas).

58. Senitinijos ne véliau nei iki einamyjy mety sausio 10 dienos Perkanéiosios organizacijos
Strateginio planavimo ir investicijy skyriui teikia apibendrintg informacija apie per praé¢jusius metus
atliktus pirkimus (8 priedas).

VIl SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

59. Pirkimy vidaus kontrolés procediiry nustatymas, jy apimtys tiesiogiai priklauso nuo
galimos rizikos ir jos reikSmingumo. Prevencing kontrole atliekantis asmuo atlieka Perkanciosios
organizacijos vykdomy pirkimy rizikos analiz¢, apimancig rizikos nustatyma ir vertinima.

60. Prevencing kontrole atliekantis asmuo pirkimy rizikingumg vertina nuolat
analizuodamas:

60.1. informacija apie numatomus vykdyti pirkimus, pateikta pirkimy plane ar pirkimy
plano pakeitimuose;

60.2. duomenis, pateiktus pirkimy iniciatoriy paraiskose;

60.3. gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;

60.4. kitg su pirkimais susijusig informacija.

61. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

61.1. neskelbiamo pirkimo biido pasirinkimas;

61.2. Perkanciajai organizacijai nebudingi, nejprasti ar pirmg kartg vykdomi pirkimai;

61.3. techniniu ir/arba pasitilymy vertinimo poziiiriu sudétingi pirkimai;

61.4. gauty pretenzijy skaicius;

61.5. nepagrijstai auksty ir/ar specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas;

61.6. nepagrijstai auksty ir/ar specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

61.7. Perkanciosios organizacijos darbuotojy specialiy ziniy stoka, netinkamai parengti
pirkimo dokumentai;

61.8. skirtingos Komisijos nariy nuomongs vertinant pasiilymus.

62. Ivertings rizika, prevencing kontrolg atliekantis asmuo prevenciniam patikrinimui gali
pasirinkti tiek visg pirkima, tiek atskirus jo etapus.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

63. Perkanciosios organizacijos darbuotojai yra asmeniSkai atsakingi uz jiems pavesty
funkcijy ir Siame Tvarkos aprase nustatyty pareigy vykdyma. PaZeid¢ Tvarkos apraSo nuostatas, jie
atsako teiseés akty nustatyta tvarka.

64. Visi su pirkimu susije dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka.

65. Pasikeitus Tvarkos aprase nurodyty norminiy teisés akty ir (ar) rekomendacinio
pobiidzio dokumenty nuostatoms, norminiams teisés ir (ar) rekomendacinio pobiidzio dokumentams
netekus galios arba jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams ir (ar) rekomendacinio pobtdZzio



dokumentams, kurie reguliuoja ir (ar) rekomenduoja Tvarkos apraSe aptariamus aspektus, Tvarkos
aprasu vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja norminiams teisés aktams, kartu atsizvelgiant |
pasikeitusj, norminiuose teisés aktuose jtvirtinta teisinj reguliavimg ir (ar) pasikeitusias
rekomendacinio pobtidzio dokumenty nuostatas.




Pasvalio rajono savivaldybés administracijos

viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés

tvarkos apraso
1 priedas

(Prekiu, paslaugy ir darby poreikio saraso pavyzdiné forma)

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(Perkanciosios organizacijos struktiirinio padalinio pavadinimas)
20.... BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARAgAS

20.....m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Eil. Prekés, paslaugos ar Prekés, Preliminari prekés, Finansavimo Programa, Numatoma Ketinamos sudaryti Pastabos™
Nr. darbo pavadinimas paslaugos ar paslaugos ar darbo Saltinis priemoné pirkimo pirkimo sutarties
darbo trumpas | numatomos sudaryti pirkimo (pagal pradzia trukmé (ménesiais arba
apibudinimas sutarties apimtis, patvirtinta (ketvirtis arba dienomis) arba
atsizvelgiant | visus galimus strateginj tiksli data) pabaigos data,
pratesimus (Eur, be PYM) veiklos plang) atsizvelgiant j visus
galimus pratesimus
* - jei bus sudaroma vienkartiné pirkimo sutartis, nurodyti ,,Bus sudaryta vienkartiné pirkimo sutartis*;
- jei pirkimas bus atlieckamas nuolat (per 12 ménesiy bus atliekami keli pirkimai), nurodyti ,,Pirkimas bus atliekamas reguliariai‘;
- kita.
Sarasa parengeé:
(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (Parasas) (Vardas ir pavarde)
Suderinta:

(Buhalterio pareigos) (Parasas) (Vardas ir pavarde)




Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso
2 priedas

(Viesyjy pirkimuy plano pavyzdiné forma)

<PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS/PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS STRUKTURINIO TERITORINIO PADALINIO

PAVADINIMAS> VIESUJU PIRKIMU PLANAS 20.... METAMS

Nr.

Pirkimo pavadinimas

Pirkimy
iniciatorius

BVPZ
kodas

Numatoma
pirkimy verte,
Eur be PVM

Planuojama
pirkimy
pradzia*

Pirkimo budas

Pastabos

* Nurodoma tiksli data arba ketvirtis

SUDERINTA

(Prevencing pirkimy kontrolg
atliekancio asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)




Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

3 priedas

(Viesojo pirkimo paraiskos pavyzdiné forma)

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos, vardas, pavardeé)

TVIRTINU

(Perkanciosios organizacijos vadovas
ar seniuinas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)

VIESOJO PIRKIMO PARAISKA

20 m. d. Nr.

(vieta)

1. Pirkimo objekto pavadinimas:

2. Pirkimo objekto apraSymas (ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby savybés, kokybés
reikalavimai, techniniai parametrai ir/arba atskiru dokumentu pridedami techniniy
specifikacijy projektai, bréziniai, planai ir pan.):

3. Ar pirkimas yra susijes su projektu ir (arba) programa, finansuojama Europos Sajungos
léSomis? Jeigu taip, nurodyti projektg (-us) ir/arba programg (-as):

4. Pirkimo objekto kiekis ar apimtys, atsizvelgiant | visg pirkimo sutarties trukme su visais
galimais pratgsimais:

5. Maksimali planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté (su pirkimo sutarties pratgsimais):
Eur su PVM:
Eur be PVM:

6. Numatoma pirkimo sutarties trukmé be pratesimy (nurodyti trukme dienomis/ménesiais/
metais ir/arba numatomgq pirkimo sutarties pradzios ir/ar pabaigos datg).

7. Pirkimo sutarties pratgsimo galimybés (nurodyti pratesimo trukme (dienomis, ménesiais,
metais)):

8. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai (nurodyti terminus
dienomis/ménesiais/metais arba konkrecias datas):

9. Kitos pirkimo sutarties salygos (arba siiilomas pirkimo sutarties projektas):




10. Sitlomi minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai*:

11. Sitloma tiekéjy pasitilymus vertinti (reikiamg pazymeéti)*:
O maziausios kainos kriterijumi O ekonominio naudingumo vertinimo kriterijumi

12. Ekonominio naudingumo vertinimo kriterijy pasirinkimo atveju nurodyti kriterijus*:

13. Ar sitiloma pirkti i§ Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnio 1 dalyje
nurodyty jstaigy ar jmoniy (rejgaliyjy socialiniy jmoniy, socialiniy jmoniy, jmoniy, kuriose
dirba daugiau kaip 50 procenty nuteistyjy, jmoniy, kuriy dalyviai yra sveikatos prieZiiiros
jstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne maziau kaip 50 procenty pacienty)™:
taipo ne O

Jeigu taip, sitlomy kviesti tiekéjy sarasas™:

14. Ar sitloma pirkimui taikyti Aplinkos apsaugos kriterijus*: O taip ne O
Jeigu taip, nurodyti kriterijus*:

15. Ar sitloma pirkimui taikyti energijos vartojimo efektyvumo reikalavimus™*: O taip ne O
Jeigu taip, nurodyti reikalavimus*:

16. Jeigu siiloma atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, kai Perkancioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity
vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siiilomos prekés, paslaugos ar
darbai atitinka Perkanciosios organizacijos poreikius ir Perkancioji organizacija negali jy
atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama lésas, pateikti argumentuotg motyvacijg*:

17. Jeigu apie pirkima nebus skelbiama, siiilomy kviesti tiekéjy sarasas:

18. Planuojama pirkimo pradzia (nurodyti ménesj arba ketvirtj):

19. Pirkimo objekto finansavimo Saltinis (savivaldybé, vyriausybé, ES programa ar pan.).

20. Aktualios redakcijos vieSyjy pirkimy plano punktas (eiluté):

21. Kita, pirkimui atlikti reikalinga informacija:

* Pildyti neprivaloma

PRIDEDAMA: (nurodyti dokumento pavadinimq, lapy skaiciy).

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
Pirkimy iniciatorius

SUSIPAZINAU SUDERINTA

(Buhalterio pareigos) (Prevencing pirkimy kontrole
atliekancio asmens pareigos)

(parasas) (parasas)

(vardas ir pavarde) (vardas ir pavarde)

(data) (data)




Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

4 priedas

(Pirkimo paraiskos pavyzdiné forma)

TVIRTINU

(Perkanciosios organizacijos vadovas
ar seniunas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)

PIRKIMO PARAISKA

20 m. d. Nr.

(vieta)

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos, vardas ir pavardé)

praso leisti vykdyti pirkima.
Pirkimy iniciatoriaus pateikiama informacija:

(pirkimo pavadinimas)

Numatoma pirkimo sutarties verté Eur.
Aktualios redakcijos vieSyjy pirkimy plano punktas (eiluté):

Pastabos
(vardas ir pavardeé) (parasas) (data)
SUSIPAZINAU SUDERINTA
(Buhalterio pareigos) (Prevencing pirkimy kontrole
atliekancio asmens pareigos)
(parasas) (parasas)
(vardas ir pavarde) (vardas ir pavarde)

(data) (data)



Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

5 priedas

(Konfidencialumo pasiZadéjimo pavyzdiné forma)

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant
pareigas; (pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovui. Konfidencialia informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja istatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sagziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides $] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)



Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

5 priedo tesinys

Forma patvirtinta

Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus

2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93

(VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus

2017 m. spalio 12 d. jsakymo Nr. 1S-146
redakcija)

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be i8ankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaéiy interesy konfliktg,
paaiSkéjus bent vienai i$ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. as arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procedirose dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios riiSies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes | intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo steb¢jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendima
informuoja institucija ar jstaiga, jgaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uZzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.



(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavardé)
atliekamy pareigy pavadinimas)



Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés

tvarkos apraso
6 priedas

(MaZos vertés vieSojo pirkimo pazymos pavyzdiné forma)

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo objekto aprasSymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

Pirkimo bidas ir jo pasirinkimo bei apklausy ar kvie¢iamy tiekéjy skaiciaus pasirinkimo
pagrindimas:

BVPZ kodas:

Pasiiilymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS
priemonémis:

Vykdomas skelbiamas pirkimas: |:|

Vykdomas neskelbiamas
pirkimas:

Tiekéjai apklausti: zodziu

taip O ne O

Skelbimo paskelbimo data: |:|

Kvietimo i$siuntimo data:

Apklausti/ pateike pasiilymus tiekéjai:

Eil.
Nr.

Pavadinimas, tiekéjo
kodas

Pasitilyma pateikusio asmens

Adresas, el. pasto adresas, telefono, fakso numeris ir kt. pareigos,

vardas, pavardé

Tiekéju sinlymai:

Eil.
Nr.

Tiekéjo pavadinimas

Pasiiilymo kaina, Eur

Sitilymo data

Kaina be PVM

Kaina su PVM

Tinkamiausiu pripaZzintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas

Pastabos: (nurodyti, ar sudaryta pasiialymy eile, tiekéjai informuoti apie pirkimo rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas
atsakyta)

(Pirkimy organizatoriaus

pareigos)

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)



(Pirkimy iniciatoriaus (Parasas) (Vardas ir pavarde)
pareigos)



Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

7 priedas

(Viesojo pirkimo sutarties keitimo patikros lapo pavyzdiné forma)

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES KEITIMO PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr.

(vieta)

Pirkimo sutarties numeris (Sutaréiy registro duomenys)

Pirkimo sutarties pavadinimas

Pirkimo sutarties sudarymo data

Numatoma pirkimo sutarties pabaigos data (jskaitant visus numatomus pratgsimus)
Pirkimy iniciatoriaus/ padalinio pavadinimas

Eil. Lo . Vertinimas
NI Tikrinimo objektas Taip/Ne

1. Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta pirkimo
sutartyje ar egzistuoja Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatyme nurodyti pagrindai

2. | Jei keitimo pagrindas yra nustatytas Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatyme — nurodyti konkrety jstatymo straipsnj,

dalj ir punkta

3. Pakeitus pirkimo sutarties salygas bus pazeisti pagrindiniai
vieSyjy pirkimy principai

4, Pakeitus pirkimo sutarties salygas bus keiCiamos esminés

pirkimo sutarties sglygos

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
Pirkimy iniciatorius

SUDERINTA

(Prevencing pirkimy kontrolg
atliekancio asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)
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* Nepildoma, jei pirkimo sutartis nesudaryta




